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1. Wstep

Hurtowni danych CEIDG i Biznes.gov.pl oferuje dostep do danych w postaci raportéw. Uzytkownik ma do
dyspozycji dwie aplikacje:

e Aplikacja raportowa (1) — stuzy do samodzielnego generowania raportéw dla wybranych wartosci
parametrow i w wybranych formatach (w tym przegladanie raportéw bezposrednio w przegladarce
internetowej),

e Baza raportow (2) — przechowuje automatycznie wygenerowane raporty gotowe do pobrania w
predefiniowanych formatach.

Rysunek 1. Aplikacje dostepne w ramach Hurtowni danych CEIDG i Biznes.gov.pl

gov,pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Hurtownia danych CEIDG i Biznes.gov.pl

Aplikacja raportowa | Baza raportéw (&

Aplikacja raportowa opisana jest w rozdziale 2, natomiast Baza raportéw w rozdziale 3.
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2. Aplikacja raportowa

2.1. Przegladanie raportow

Do przegladania raportow w Aplikacji raportowej stuzg karty: Ulubione (1) oraz Kategorie (2).

W karcie Ulubione znajdujg sie dokumenty oznaczone wczesniej symbolem gwiazdki w karcie Kategorie. Z
Ulubionych mozna usung¢ dokumenty analogicznie do ich dodania — klikajagc ponownie ikone gwiazdki. Jesli
zaden dokument nie zostat oznaczony jako ulubiony, to karta Ulubione bedzie wyswietla¢ pustg liste. Taka
sytuacja ma miejsce po pierwszym zalogowaniu sie nowego uzytkownika. Karta Kategorie prezentuje wszystkie
dostepne raporty w podziale na grupy na podstawie kategorii, ktdre zostaty utworzone domysinie.

Rysunek 2. Widok listy dokumentow

KATEGORIE DOKUMENTY q

ik Raporty CEIDG
B Whnioski B Wnioski zrealizowane w ujeciu dobowym
B Driatalnoici a Stan dziatalnosci

Gminne a Strukwira wiekowa przedsiebiorcéw
@ Statystyczne

& Strukwra wiekowa przedsigbiorcéw sktadajgoych wnioski

K& Whnioski zrealizowane w ujeciu rocznym

Pomiedzy kartami mozna nawigowaé dzieki przyciskom znajdujacym sie przy lewej krawedzi ekranu (1 i 2).
Dostepne raporty prezentowane sg w postaci listy (3). Po najechaniu kursorem na dokument, pojawiajg sie
dodatkowe przyciski (4), ktore zostaty opisane w rozdziale 2.2. Nad listg raportow widoczne jest pole
wyszukiwania (5), ktdre pozwala filtrowac raporty po nazwie.

Rysunek 3. Oznaczanie dokumentdw jako ulubione

Nazwa

e Whnioski zrealizowane w ujeciu dobowym Ca A

K Stan dzistzlnoic
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2.2. Zadania na raportach

W obu kartach (Kategorie oraz Ulubione) mozna eksportowa¢, tworzy¢ harmonogramy dystrybucji raportéw oraz
zlecaé systemowi pozostate zadania zwigzane z dokumentami. Dostepne zadania opisane zostaty w Tabeli 1.
Ilkony z ciemnym ttem mozina znalezé w menu kontekstowym dokumentéw (1). Cze$¢ z nich moze by¢
niedostepna dla uzytkownika ze wzgledu na ograniczenia uprawnien.

Rysunek 4. Menu kontekstowe dokumentu

B Wnioski zrealizowane w ujgciu rocznym
B Wnioski zrealizowane w ujeciu dobowym B Eesport.

a Strukwura wiekowa przedsiebiorcow sktadajacych wnioski

Tabela 1. Zadania dostepne na liscie raportow

Zadanie Opis

Dodaj do ulubionych Dodaje wybrany raport do karty Ulubione.

Usun z ulubionych Usuwa wybrany raport z karty Ulubione.

Podglad Generuje raport oraz wyswietla jego podglad w biezgcym oknie

przegladarki.
Nowe okno Generuje raport i wyswietla jego zawartos¢ w nowym oknie przegladarki.
Edytuj Otwiera wybrany raport w Projektancie Raportow.
Eksportuj Eksportuje raport do wybranego formatu.
Duplikuj Tworzy duplikat wybranego raportu.
Kopiuj link Umozliwia skopiowanie bezposredniego linku do dokumentu.
Kategorie Umozliwia zarzadzanie kategoriami raportu.

Zmien nazwe Pozwala na zmiane nazwy raportu.

Usun Usuwa raport. Uwaga: usunietego raportu nie mozna przywrdcic.

OEOOEERs & * *§
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2.2.1.  Eksport raportow

Z poziomu listy raportéw mozna wyeksportowaé raport w wybranym formacie. Aby to zrobi¢, nalezy wybrac
opcje ,,Eksport...” (2) w menu kontekstowym dokumentu (1).

Rysunek 5. Eksport dokumentu

DOKUMENTY B @O

MNazwa

B wWnioski zrealizowane w ujeciu dobowym g

& Stan dzistalnosd B FEksport.

B Strukiura wiskows przedsigbiorcdw

B Strukiura wickowa przedsiebiorcow skfadajacych wnioski
p qCy

W wyswietlonym oknie nalezy wybra¢ format eksportowanego dokumentu oraz (jesli to konieczne) uzupetnié¢
parametry raportu. Po zatwierdzeniu, system zwraca dokument w wybranym formacie. Opcja ,,Zaawansowane
ustawienia” pozwala na okreslenie dodatkowych ustawien charakterystycznych dla wybranego formatu.

Rysunek 6. Wybdr formatu raportu

EKSPORT
Whioski zrealizowane w ujeciu dobowym

@ 2 3

Format eksportu Parametry raportu Gotowe do eksportu

WYBIERZ FORMAT EKSPORTL Zaawansowane ustawienia
1N A [N
A X W
XML PDF Excel Word csv

£}

JSON
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2.2.2.  Podglad raportow

Z poziomu listy raportéw mozna wygenerowac podglad dokumentu. W tym celu nalezy wybrac opcje ,,Podglad”
przy odpowiedniej pozycji (1) na liscie dokumentow. System wygeneruje, a nastepnie wyswietli wybrany
dokument.

Rysunek 7. Generowanie podglqgdu dokumentu

DOKUMENTY

Nazwa

B Whioski zrealizowane w ujeciu dobowym

a Stan dziatalnosci
a Struktura wiekowa przedsiebiorcow

B struktura wiekowa przedsiebiorcow skladajacych wnioski

W nowo otwartym oknie dostepne s opcje eksploracyjne (1), takie jak zmiana przyblizenia oraz strony
dokumentu. Jesli dokument posiada zdefiniowane parametry, w celu wygenerowania podgladu niezbedne jest
ich okreslenie. Okreslanie oraz modyfikacja parametrow mozliwa jest poprzez panel znajdujacy sie po prawej
stronie (2). Aby powrdcic do listy dokumentdéw, nalezy skorzystac z przycisku powrot (3).

Rysunek 8. Podglgd dokumentu

EVnmski zrealizowane w ujeciu dobowym e
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2.2.3. Informacje o raporcie

Na liscie dokumentow mozna wyswietlaé szczegétowe informacje na temat wybranego dokumentu. W tym celu
nalezy uzy¢ przycisku ,Informacje”, znajdujgcego sie w prawym gdérnym rogu (1). Pojawi sie panel boczny
zawierajacy informacje o podstawowych witasciwosciach dokumentu, uprawnieniach oraz utworzonych
zadaniach i harmonogramach.

Rysunek 9. Szczegdty raportu

DOKUMENTY o B @h ® B Lo

Informacje Zadania Historia

Nazwa

WEASCIWOSCI

E Whnioski zrealizowane w ujeciu roznym 3y Nazwa

Whioski zrealizowane w ujeciu rocznym

K Whnioski zrealizowane w ujsciu dobowym Opis
a Struktura wiekowsa przedsiebiorcow sktadajgcych wnioski
a Struktura wiekowa przedsiebiorcéw

B Stan dziatalnosci k=3

Zaktualizowane
8 stycznia 2021 08:25

Zaktualizowane przez
mbargiel

Utworzone
30 grudnia 2020 10:01

Utworzone przez
mbargiel

UPRAWRNIEMIA

a2 Wszyscy Odczyt

POLECEMIA

2.2.4. Zadania dystrybucji raportu

Panel uzytkownika pozwala na tworzenie zadan dotyczgcych dystrybucji raportu. Zadanie dystrybucji to schemat,
na podstawie ktorego system generuje okreslony dokument. W schemacie mozna okresli¢ format raportu oraz
sposob i czas dystrybucji.
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Aby utworzy¢ zadanie, nalezy uzy¢ przycisku ,, Dodaj zadanie” (2) znajdujgcego sie w zaktadce ,,Zadania” (1)
panelu informacji o raporcie.

Rysunek 10. Przycisk tworzenia zadania dystrybucji

6] D
Informacje Historia
ZAPLANOWANE ZADANIA | + Dodaj zadanie

Whioski zrealizowane w ujeciu dob...
Mastepne uruchomienie 15 stycznia 2021 01:...

System pozwala na tworzenie zadan wedtug utworzonych przez administratora szablondw. Szablony zadan
pozwalaja na cykliczne generowanie raportéw wg predefiniowanych harmonogramodw.

Zadanie mozna utworzy¢ wpisujac jego nazwe oraz wybierajgc szablon harmonogramu jego wykonywania.
Sposobem dystrybucji raportéw jest wysytanie odpowiedniego pliku na wybrany przez uzytkownika adres e-mail.
Zadanie zostaje zatwierdzone i zapisane poprzez uzycie przycisku ,,Utworz zadanie”.

Uzytkownik moze wybra¢ docelowy format pliku raportu z dostepnej listy. Dla kazdego formatu dostepne sa
dodatkowe ustawienia, widoczne po zaznaczeniu opcji ,Zaawansowane” (1).

Rysunek 11. Ustawienia zaawansowane dla formatu PDF

FORMAT EKSPORTU . Zzawansowane

PDF %

Zapisz ustawienie
Wersja PDF-1.4 A4
Osad#Czezionki Czesciowo v

MigdyMieOsadz... <puste>

WydrukujNaPuste Fatsz
Tytut <puste>
Autor <pustex
Temat <pustex
StowaKluczowe <pustex
Aplikacja <pustex
Szyfruj Fatsz



Podrecznik uzytkownika

Blznes.gov.pl Hurtowni danych CEIDG i Biznes.gov.pl

Po uruchomieniu zadania otwarta zostaje zaktadka z historig zadan (1). Zmiana statusu zadania na ,,Ukorczono”
(2) oznacza, ze zostato one poprawnie wykonane. Jesli sposéb dostarczania raportu w zadaniu okreslony zostat
jako ,,Email” z opcjg wysytki linku do raportu, to na karcie pojawi sie réwniez link do pobrania wygenerowanego
dokumentu (3).

Rysunek 12. Historia ukoriczonych zadan

@ 2
Informacje Zadania Histaria Wersje
WYNIKI

MC-publikacja-danych-test
Ukoriczono - July 15, 2020 10:00 AM

Zadanie reczne

LII'_-f' 14, 2020 5:09 PM
Zadanie r!ne .

Ukoriczono - July 14, 2020 4:08 PM

S
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3. Baza raportow
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Baza raportow jest dedykowang aplikacjg do pobierania gotowych, automatycznie wygenerowanych raportéw.

Dla kazdego raportu wskazana jest pogrubiong czcionka jego nazwa (1), pod ktérg wyswietlony jest opis raportu
(2). Ponizej widoczne s3 daty, w ktérych raport zostat opublikowany (3). Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru daty
(niebieskim ttem podswietlona jest aktualnie wybrana data). Dla poszczegdlnych raportéw dane mogg by¢
rozdzielone np. per wojewddztwo (4). Niebieskie czipy z nazwg formatu (5) umozliwiaja uzytkownikowi wybér
formatu, w ktérym pobrany ma by¢ raport. Klikniecie w wybrany czip rozpoczyna proces pobierania pliku z

raportem w wybranym formacie, wygenerowany w wybranym dniu.

Rysunek 12. Baza raportow

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

gov.pl
Hurtownia danych CEIDG i Biznes.gov.pl

Aplikacja raportowa Baza raportéw

arejestrowane dziatalnosci

Lista ystkich zar ch dzi; Sci w statusie aktywnym lub 'm oraz dziatalnosci

h wytacznie w formie spotki cywilnej. Stan na dzier poprzedzajacy date publikacji raportu. I

Data publikacji: m 2021-01-18  2021-01-17 20210116  2021-01-15  2021-01-14 2021-01»13' .
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. * brak wojewddztwa

* wojewodztwo dolnoslaskie
« wojewodztwo kujawsko-pomorskie
« wojewddztwo lubelskie

* wojewddztwo lubuskie

* wojewddztwo todzkie

* wojewodztwo matopolskie
* wojewodztwo mazowieckie
* wojewddztwo opolskie

* wojewddztwo podkarpackie
« wojewddztwo podlaskie

* wojewddztwo pomorskie

* wojewédztwo Slaskie

* wojewddztwo swietokrzyskie

« wojewddztwo warmirisko-mazurskie

Raporty generowane sg automatycznie (wg predefiniowanych harmonogramoéw

specyficznych dla

poszczegdlnych raportéw — np. codziennie lub co tydzien), a nowe pliki udostepniane sg ok. godziny 05:00

(z danymi reprezentujgcymi stan na koniec poprzedniego dnia).

Kazdy plik z danymi raportu posiada okres retencji (zazwyczaj jest to 7 dni), po przekroczeniu ktérego jest on

automatycznie usuwany.
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