Dokumentacja uzytkownika
dla pracownikéw sadoéw wprowadzajacych dane do ST CEIDG



Spis tresci

1. Informacje WStEPNEe .........oiiuiiiiiiiii 4
1.1. Celiprzeznaczenie dOKUMENTAC]T .uvviiiiiieiiiiiinirii e e s e e e 4
1.2, SIOWNIK POJEE.. .. e e 4
1.3. Podstawa prawna ST CEIDG .....cccuiiiiiiiiiiiiiirisr s s s s s snn s s e s e en s s enns 4
1.4. Uzytkownicy W ST CEIDG..........c.ociiiiiiiiiir e 4
1.5, Nawigacja W ST CEIDG.....cicuiiirurimniiiniiriiiissss s 4
2. Dostep do ST CEIDG, zarzadzanie kontem uzytkownika Sadu ................ccoveviinnnnnnn 4
2.1. Rejestracja uzytkownika Sgdu.............ccoivriiiiiiiiiiii 4
2.1.1. Rejestracja uzytkownika Sadu — metoda autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(Lo o [ e o 128 oY I PPN 5
2.1.2. Aktualizacja wniosku o utworzenie konta uzytkownika Sadu ...............c...ceeuees 5
2.2. Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika Sadu.............c.cooeiiiriiiiiniiiniininn, 5
2.2.1.  Komunikaty W ST CEIDG .....cicuuuriiinniirnirinsssssssasssss s sssassssssssssnsssssnsssenns 5
2.2.2. Logowanie przy uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezel krajowy
(o 1o o A 1 5
2.3. Wniosek o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG............c.cccooiiiiiiiiiininneneneas 5
2.3.1. Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika Sadu — metoda autoryzacji w oparciu
0 wezel Krajowy (I0gin.goVv.pl) ......ocveiiiiiiiiiiiiii e 5
2.4. Aktualizacja certyfikatu W ST CEIDG .....cocuuiiiuniiniriniisissssssssssss s 6
2.5. Edycja konta przez uzytkownika Sgdu w ST CEIDG.............coociiiiiiiiiniiinin, 6
2.6. Wylogowani€ Z ST CEIDG......icuuiiuuriiuniiniisisiisssss s s ssnssnns 6
3. Przegladanie i wyszukiwanie wpisOw w ST CEIDG...............ccovvviiiiiniiiinnnenn, 6
3.1. Szybkie WysSZuKiwanie WPISOW ............coiiuiiiiiiiniiiiiii s sens 6
3.2. Przegladanie bazy przedsiebiorCOW ...........cccoiviiiiiiiiniiin s 6
3.3, Przegladanie WPISOW..........covvuiiiiiiiiiiiiiir s s s aas 6
3.4, WySzZUKIWaANIE ZAAWANSOWEANE ....iuurirusiirnirsusrnsrsnsssassrs s s s s s sssnsanns 6
3.5, WPISY W ST CEIDG ..uiiuuiiuuiiiuiinisnssnissssss s s s ssas s s sassssnsssnssssnsssnssens 7
R T O o 1= {01 = T o] O N 7
3.6. Dodanie dodatkoOWe] INFOrMAC|T «uuuiruirrieiiiirrriirarreirrr s s aaees 7

3.6.1. Dodanie/usuwanie informacji dotyczacych wupadiosci / postepowania
restrukturyzacyjnego (PUN-1). Dodanie informacji 0 SyndyKuU.......ccoeevviiiiniiniiinnininninnnns 7

3.6.2. Dodawanie i usuwanie informacji o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz o ustanowieniu kuratora (KUR-1).....ccccvvreuniriimnnennnnnnennsennenns 12



3.6.3. Dodanie informacji dotyczace zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
ZAK-2 16

3.6.4. CEIDG-ZS skladane przez sady — powotanie zarzadcy sukcesyjnego............. 23

3.6.5. CEIDG-ZS sktadane przez sady — korekta blednie dodanych danych zarzadcy
27

3.6.7. CEIDG-ZS skladane przez sady — usuniecie btednie przypisanego zarzadcy ..27
3.6.8. CEIDG-ZS skladane przez sady — usuniecie btednie przypisanego zarzadcy ..27
3.6.9. CEIDG-ZS skladane przez sady — wygasniecie zarzadu - przejecie catego

przedsiebiorstwa w spadku przez 1 spadkobierce...............ccoeiiiiiiiin 27
3.6.10. CEIDG-ZS sktadane przez sady - usuniecie informacji o zarzadcy
YU T2 Y/ (14 1 L PP UP PP 28
3.6.11. CEIDG-ZS sktadane przez sady — wygasniecie zarzadu — dziat spadku ....... 28
3.6.12. CEIDG-ZS sktadane przez sady — wygasniecie zarzagdu — upadtosé............. 28
3.6.13. CEIDG-ZS przedtuzenie zarzadu sukcesyjnego skladane przez sady .......... 28
4. Wizualizacja dokumentu W ST CEIDG ....ccuiiiiiiriiiiiiieenrrines s ss s enss s snn s e enns 30
5. Historia komunikatow wystanych do uzytkownika...............coocevviiiiiiiinnnce, 30

6. SPiS IYSUNKOW... ..ottt s e s e s s e s s s e s e n s s s enennsrnnens 31



1. Informacje wstepne
1.1.Cel i przeznaczenie dokumentaciji

Niniejsza dokumentacja dotyczy stanu Systemu Teleinformatycznego Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) na dzien 29 lutego 2012 roku.

Intencjg dokumentu jest przekazanie niezbednych informacji zwigzanych z obstugg systemu
ST CEIDG zawierajgcych peiny opis funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika
wewnetrznego — pracownika sadu. Panel uzytkownika pracownika sagdu w systemie CEIDG
zapewnia mozliwosé wprowadzania dodatkowych informacji we wpisie korzystajgc z formularza
ZAK-2 lub PUN-1.

1.2. Stownik pojec¢

Stownik poje¢ opisany zostat w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG:
Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat
1.1 Stownik pojec).

1.3.Podstawa prawna ST CEIDG

Podstawy prawne ST CEIDG opisane zostaty w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza
ST CEIDG: Dokumentacja wspodlna dla wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST
CEIDG’” (rozdziat 1.2 Podstawa prawna ST CEIDG).

1.4. Uzytkownicy w ST CEIDG

Uzytkownicy w ST CEIDG opisani zostali w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST
CEIDG: Dokumentacja wspélna dla wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG”
(rozdziat 1.3 Uzytkownicy w ST CEIDG).

1.5. Nawigacjaw ST CEIDG

Nawigacja w systemie ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 1.4 Nawigacja w ST CEIDG).

2. Dostep do ST CEIDG, zarzadzanie kontem uzytkownika Sadu

Dostep do ST CEIDG oraz zarzadzanie kontem uzytkownika Sgdu opisane zostato w
dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2. Dostep do ST CEIDG,
zarzgdzanie kontem uzytkownika).

2.1.Rejestracja uzytkownika Sadu

Rejestracja uzytkownika Sgdu w ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla wszystkich uzytkownikéw
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG).
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2.1.1. Rejestracja uzytkownika Sadu — metoda autoryzacji w oparciu o
wezet krajowy (login.gov.pl)

Rejestracja uzytkownika Sagdu przy wykorzystaniu metody autoryzacji w oparciu o wezet
krajowy (login.gov.pl) opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST
CEIDG: Dokumentacja wspodlna dla wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG”
(rozdziat 2.1.3 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego — metoda autoryzacji w oparciu o wezet

krajowy (login.gov.pl)).

2.1.2. Aktualizacja wniosku o utworzenie konta uzytkownika Sadu

Aktualizacja wniosku o utworzenie konta uzytkownika Sgdu opisana zostata w dokumencie
Dokumentacia powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdina dla wszystkich
uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.1.4 Aktualizacja wniosku o utworzenie
konta uzytkownika wewnetrznego).

2.2. Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika Sadu

Logowanie uzytkownika Sgdu w ST CEIDG opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacia wspdélna dla wszystkich uzytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.2 Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika
wewnetrznego).

2.2.1. Komunikaty w ST CEIDG

Komunikaty wyswietlane w ST CEIDG opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.2.1 Komunikaty w ST CEIDG).

2.2.2. Logowanie przy uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezet
krajowy (login.gov.pl)
Logowanie przy wykorzystaniu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl)
opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja
wspolna dla wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.2.4 Logowanie
przy uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl)).

2.3. Wniosek o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG

Skfadanie wniosku o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG opisane zostato w dokumencie
.Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich
uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w
ST CEIDG).

2.3.1. Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika Sagdu — metoda
autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl)

Skfadanie wniosku o aktualizacje uprawnien przez uzytkownika Sadu w ST CEIDG przy
wykorzystaniu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl) opisane zostato w
dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspodlna dla
wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.3.3 Aktualizacja uprawnien
przez uzytkownika wewnetrznego — metoda autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
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(login.gov.pl)).

2.4. Aktualizacja certyfikatu w ST CEIDG

Aktualizacja certyfikatu w ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.4 Aktualizacja certyfikatu w ST CEIDG).

2.5. Edycja konta przez uzytkownika Sadu w ST CEIDG

Edycja konta uzytkownika Sagdu w ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacija
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikéw
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.5 Edycja konta uzytkownika wewnetrznego w ST
CEIDG).

2.6. Wylogowanie z ST CEIDG

Wylogowanie uzytkownika Sgdu z ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikéw
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 2.6 Wylogowanie z ST CEIDG).

3. Przegladanie i wyszukiwanie wpiséw w ST CEIDG

Przegladnie i wyszukiwanie wpisow w ST CEIDG opisane zostalo w dokumencie
Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich
uzytkownikéw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 3. Przegladanie i wyszukiwanie wpiséw w
ST CEIDG).

3.1. Szybkie wyszukiwanie wpisow

Szybkie wyszukiwanie wpiséw opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza
ST CEIDG: Dokumentacja wspodlna dla wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST
CEIDG” (rozdziat 3.1 Szybkie wyszukiwanie wpiséw).

3.2. Przegladanie bazy przedsiebiorcow

Przegladanie bazy przedsiebiorcow opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla wszystkich uzytkownikéw
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 3.2 Przegladanie bazy przedsiebiorcow).

3.3. Przegladanie wpiséw

Przeglgdanie wpisdw opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST
CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG”
(rozdziat 3.3 Przeglgdanie wpiséw).

3.4. Wyszukiwanie zaawansowane

Wyszukiwanie zaawansowane opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza
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ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla wszystkich uzytkownikdéw wewnetrznych ST
CEIDG” (rozdziat 3.4 Wyszukiwanie zaawansowane).

3.5. Wpisy w ST CEIDG

Przegladnie zawartosci wpisu w ST CEIDG opisane zostato w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

Uzytkownik Sgdu w oknie danych publicznych wpisu posiada dodatkowo mozliwosc
uruchomienia procedury:

» Dodatkowe informacje — procedura opisane w rozdziale 3.6 Dodanie dodatkowej
informacii,
+ CEIDC-ZS — procedura opisana w rozdziale 3.7 CEIDG-ZS skladane przez sady.

3.5.1. Historia wpisu

Historia wpisu w ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza
ST CEIDG: Dokumentacja wspodlna dla wszystkich uzytkownikéw wewnetrznych ST
CEIDG?” (rozdziat 3.5.1 Historia wpisu).

3.6. Dodanie dodatkowej informacji

Uprawniony uzytkownik posiada mozliwo$¢ dodania dodatkowych informacji odnosnie
dowolnego wpisu z poziomu podglagdu danych publicznych wpisu.

Strona gtéwna - Wyszukiwanie - Przegladanie wpiséw - Dane publiczne wpisu - Dodatkowe
informacije:

e Ograniczenie, utrata zdolnosci do czynnosci prawnych oraz ustanowienie kuratora
(KUR-1)

e Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

¢ Informacje dotyczace upadtosci / postepowania restrukturyzacyjnego (PUN-1)

3.6.1. Dodanie/usuwanie informacji dotyczacych upadtosci / postepowania
restrukturyzacyjnego (PUN-1). Dodanie informacji o Syndyku.

W celu dodania informacji dotyczgcych upadtosci nalezy w podgladzie danych publicznych
|' DODATKOWE INFORMAC.JE |

wpisu wybraé przycisku
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Rysunek 1. Widok okna danych publicznych wpisu CEIDG

W nowym oknie w pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowa¢ rodzaj informacji: Informacje
dotyczace upadtosci / postepowania restrukturyzacyjnego.

Strona glowna [ Wyszukiwanie/ Przeglagdanie wpiséw/ Dane publiczne wpisu / Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje o wpisie

Dane podmiotu gospodarczego

Nazwa podmiotu [¢
Imig i nazwisko c
NIP 1

0

REGON
PESEL

Dodatkowe informacje o wpisie
Rodzaj informaciji
[—‘— \
‘ Informacje dotyczace upadiodei / postepowania restrukturyzacyjnego I ~

Rysunek 2. Widok okna z wyborem rodzaju informacji

Nastepnie w formularzu ponizej w pierwsza pozycja Dane sadu, ktéry wydat orzeczenie
zaczytane zostang dane konta uzytkownika wypetniajgcego formularz zwigzane =z
przynaleznoscig uzytkownika do wtasciwej organizacji (Sgdu). Nastepnie nalezy wypemic:

* Rodzaj informacji (pole obligatoryjne) — nalezy wybra¢ z listy wtasciwy rodzaj
informaciji,



WAZNE: Tylko raz dla danego wpisu mozna dodaé informacje o upadtosci z okreslonym
rodzajem informacji. System CEIDG informuje uzytkownika o istnieniu danego rodzaju
informacji we wpisie i niemoznos$ci dodania drugi raz tego samego rodzaju zapisu.

CEIDG. Podany rodzaj informacii istnieje juz we wpisie. Nalezy dodac inny.

Rodzaj informacji

Informacje dotyczace upadiosci / postepowania restrukturyzacyjnego v

PUN-1: Informacje dotyczace upadtosci / postep ia restruktur
Dane sadu, ktéry wydat orzeczenie J—

Rodzaj informacji *

Ogloszenie upadtesci z mozliwoscig zawarcia ukladu VI

Rysunek 3. Do danego wpisu mozna doda¢ informacje z okreslonym rodzajem informacji tylko raz. Inaczej

zwizualizuje sie informacja na czerwonym tle o istnieniu takiego rodzaju informacji we wpisie.

« Data (pole obligatoryjne) — nalezy wybraé wtasciwg date, w przypadku podanej btednie
daty. Aby zmieni¢ date nalezy wybrac jg ponownie z kalendarza lub wpisa¢ recznie

PUN-1: Informacje dotyczace upadtosci / postepowania restrukturyzacyjnego

. " I —
Dane sadu, ktory wydat orzeczenie

Rodzaj informacji *

‘ Ogtoszenie upadiosci z mozliwoscig zawarcia uktadu v

Data™

‘ 14.11.2022

Rysunek 4. Widok okna z wyborem rodzaju informacji
Dane sadu, ktéry wydal orzeczenie o

Rodzaj informacji *

Ogloszenie upadiosci z mozliwoscig zawarcia uktadu -

Data *
f3.11.2022 (]
listopad 2022 ~ /]\ J/

pon wio $ro czw pia sob nie
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Rysunek 5. Widok okna z wyborem lub zmiang daty

Nastepnym krokiem do dodania informacji o upadtosci / postepowania restrukturyzacyjnym

jest wypetnienie sekcji z danymi syndyka ,Dane Syndyka”.



W sekcji dane syndyka znajdujg sie tylko pola obligatoryjne:
e Sygnatura sprawy,
o Imie,
e Nazwisko,
e Numer NIP

Dane do wymienionych pél nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury

Dane Syndyka

Sygnatura sprawy *

Nazwisko *

Numer NIP *

—

o

Rysunek 6. Widok okna z wyborem lub zmiana daty

Wybranie przycisku m pozwoli na dodanie i wyswietlenie wprowadzonych informacji w
podgladzie danych publicznych wpisu w sekcji Informacje dotyczace upadtosci /
postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego.

Wybranie przycisku umozliwia rezygnacje z wprowadzonych zmian. Wypetniony

formularz nie zapisuje sie i nastepuje powrét do danych publicznych wpisu danego
przedsiebiorcy.

WAZNE: Dodanie informacji dotyczgcych upadtosci we wpisie spowoduje wypetnienie danymi
sekcji ,Informacje dotyczace upadtosci / postepowania naprawczego / postepowania
restrukturyzacyjnego”. W historii wpisu powoduje (Rysunek 7) zwizualizowanie sie dokonanej
akcji.

Po dodaniu informacji o upadtosci/postepowania restrukturyzacyjnego w danych publicznych
wpisu wyswietlane beda tylko i wytgcznie aktualne informacje dotyczgce upadtosci /
postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego tzn. w przypadku dodania
kolejnej informacji dotyczacej upadtosci / postepowania naprawczego / postepowania
restrukturyzacyjnego z innym rodzajem informac;ji zdefiniowanym w formularzu PUN-1 w
danych publicznych wpisu wyswietlane bedg informacje z pézniejsza datg ich wprowadzenia.



CEIDG. Zmiany zostaly zapisane.
Spotki cywilne, ktérych wspolnikiem jest przedsiebiorca
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@ Syndyka /

Zarzadca sukcesyjny

brak wpisow

Rysunek 7. Widok danych publicznych wpisu po dodaniu informacji o upadtosci/postepowania
restrukturyzacyjnego wraz z danymi Syndyka

W celu usuniecia informacji dotyczacych upadtosci nalezy z poziomu podgladu danych
publicznych wpisu wybraé przycisk Wyswietl szczegoly w sekcji  Informacje dotyczace upadtosci /
postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego (Rysunek 5).

Wybor tego przycisku wyswietli w nowym oknie szczegétowe informacje odnosnie

zdefiniowanych wczesniej informacji. W dolnym prawym rogu znajduje sie przycisk , ktory
usunie zdefiniowane dane. Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Strona giéwna / Wyszukiwanie / Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu / Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje o wpisie

Dane podmiotu gospodarczego

Nazwa podmiotu

Imie i nazwisko '
NIP

REGON
PESEL

PUN-1: Informacje dotyczace upadlosci / postepowania restrukturyzacyjnego

Data wprowadzenia informacji

.

Organ wprowadzajacy

Dane sadu, ktéry wydal orzeczenie
Rodzaj informacji Ogloszenie upadlosci z mozliwoscig zawarcia ukladu
Data

Sygnatura sprawy

POWROT USUN

Rysunek 8. Widok danych o upadtosci/postepowania restrukturyzacyjnego wraz z danymi Syndyka po

uruchomieniu opcji ,,wyswietl szczegoty”



Potwierdzenie usuniecia

Czy na pewno chcesz usunaé wybrang informacje?

|

Rysunek 9. Widok okna z potwierdzeniem decyzji o usunieciu informacji o upadtosci/postepowania
restrukturyzacyjnego wraz z danymi Syndyka

WAZNE: Usuniecie informacji dotyczacych upadtoséci spowoduje odzwierciedlenie w historii
wpisu faktu dokonanego dziatania na danych publicznych wpisu.

2022-11-14  Dodanie informacji o dotyczacej upadtosci 20221114
PODGLAD ~ .
10:30:22 Bedzin
PODGLAD ~ 2022-11-14  Usuniecie informacji dot. upadlosci - 2022-11-14
10:43:31 f— Ogtoszenie upadiosci z Bedzin
mozliwoscia zawarcia
—
Pokaz 1-7 z 7 lgcznie Poprzednia n Nastepna

Rysunek 10. Widok historii wpisu z odnotowanym Usunieciem informacji dot. upadtosci

W przypadku, gdy we wpisie zostanie dodana nowa informacja dotyczgca
upadtosci/postepowania naprawczego poprzedni wpis zostanie zastgpiony nowymi danymi.

Usuniecie aktualnej informacji spowoduje zwizualizowanie w danych publicznych wpisu
poprzednio wprowadzonej (w stosunku to informac;ji usunietej) informacji dotyczgcej upadtosci
/ postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego.

WAZNE: Kazde dodanie lub usuniecia informacji dotyczacej upadtoéci zdefiniowane w
formularzu PUN-1 spowoduje wys$wietlenie w historii wpiséw informacji o dodaniu lub
usunieciu informacji dotyczgcej upadtosci / postepowania naprawczego i usuniecie badz
dodanie informacji dotyczacej upadtosci dla informacji z p6zniejsza datg ich wprowadzenia.

3.6.2. Dodawanie i usuwanie informacji o ograniczeniu lub utracie

zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o ustanowieniu kuratora (KUR-
1)

W celu dodania informacji dotyczacych ograniczenia lub utraty zdolnosci do czynnosci

prawnych oraz ustanowienia kuratora nalezy w podgladzie danych publicznych wpisu wybrac¢
| DODATKOWE INFORMACUE |

przycisku
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Rysunek 11. Widok okna danych publicznych wpisu CEIDG

Z listy rozwijanej rodzaju informacji nalezy wybraé¢ opcje: Ograniczenie, utrata zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz ustanowienie kuratora. Nastepnie uruchamia sie formularz KUR-
1.

Strona giéwna /| Wyszukiwanie/ Przegladanie wpiséw / Dane publiczne wpisu / Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje o wpisie

Dane podmiotu gospodarczego

Nazwa podmiotu GENETO Robert Puskarz
Imie i nazwisko ROBERT PUSKARZ

NIP 8351524833

REGON 142221484

PESEL 83122808871

Dodatkowe informacje o wpisie

Rodzaj informaciji

[ Ograniczenie, utrata zdolnosci do czynnosci prawnych oraz ustanowienie kuratora ~ l

Rysunek 12. Widok na wybor rodzaju informacji Ograniczenie, utrata zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz ustanowienie kuratora

W formularzu KUR-1 w czesci ogdlnej informaciji o ograniczeniu/ utracie zdolnosci do czynnosci
prawnych znajdujg sie tylko pola obligatoryjne:
e Typ — okresla charakter wprowadzonych informacji. Nalezy oznaczy¢ jedng z dwdch
mozliwosci:
o Ograniczenie zdolnosci do czynnosci prawnych
o Utrata zdolnosci do czynnosci prawnych
WAZNE: Obie czynno$citypy wymagajg analogicznego postepowania i te same pola sg
wymagane.
KUR-1: Informacja o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o ustanowieniu kuratora
Typ*
© Ograniczenie zdolnosci do czynnosci prawnych () Utrata zdolnosci do czynnosci prawnych

z dniem *

06.11.2022 ]

Rysunek 13. Widok wyboru typu wprowadzanej informacji dla formularza KUR-1



¢ z dniem — okresla od jakiej daty obowigzuje ograniczenie/utrata zdolnosci do czynnosci

prawnych. Date nalezy wyznaczy¢ z kalendarza O 1ub wprowadzi¢ date recznie z
klawiatury.

KUR-1: Informacja o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o ustanowieniu kuratora

Typ*
© Ograniczenie zdolnosci do czynnosci prawnych (O Utrata zdolnosci do czynnosci prawnych

/dniem* \
[3.11.2022 ]
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21 22 23 24 25 26 27

28 20 30

Rysunek 14. Widok wyboru daty wprowadzenia ograniczenia/utraty dla formularza KUR-1

W drugiej czesci formularza Informacja o kuratorze znajduje sie jedno pole obligatoryjne:
Ustanowienie kuratora z dniem — okresla od jakiej daty obowigzuje ustanowienie kuratora.

Date nalezy wyznaczy¢ z kalendarza lub wprowadzi¢ date recznie z klawiatury.

Pozostate pola to dane kuratora i nalezy wypetnic¢ recznie z klawiatury.:

o Imie

e Nazwisko
e NIP

e PESEL

Wybranie przycisku m pozwoli na dodanie i wyswietlenie wprowadzonych informacji w
podgladzie danych publicznych wpisu w sekcji Ograniczenie / Utrata zdolnosci do
czynnosci prawnych / Ustanowienie kuratora

Wybranie przycisku umozliwia rezygnacje z wprowadzonych zmian. Wypetiony
formularz nie zapisuje sie i nastepuje powrdét do danych publicznych wpisu danego
przedsiebiorcy.



CEIDG. Zmiany zostaty zapisane. X
Zakoriczenie publikacji informacyi o peinomocniku / prokurencie nastgpuje na wniosek przedsiebiorcy, peinomocnika lub prokurenta
Organy administracji publicznej majg obowigzek z urzedu potwierdza¢ w CEIDG upowaznienie pelnomocnika / prokurenta do prowadzenia sprawy w imieniu przedsigbiorcy (petnomocnik
prokurent ujawniony w CEIDG zwolniony jest z obowigzku dotgezania do akt sprawy dokumentu potwierdzajacego jego uprawnienie do reprezentowania przedsigbiorcy). Nie dotyczy to spraw

prowadzonych w oparciu o Ordynacjg podatkowgq oraz ustawe o Krajowej Administracji Skarbowej.

Ograniczenie / Utrata zdolnosci do czynnosci prawnych / Ustanowienie kuratora

Ustanowienie kuratora z dniem 2022-11-14
Wyswietl szczeqoly

Rodzaj informacji Qgraniczenie zdelnosci do czynnosci prawnych z dniem 2022-11-06

Organ wprowadzajacy Urzad Miasta Bedzin

Dane niepubliczne
Data urodzenia przedsigbiorcy 2000-02-11
Numer PESEL

Ubezpieczyciel ZUs EDYTUJ

Rysunek 15. Widok danych publicznych wpisu po dodaniu informacji o ograniczenie / utracie zdolnosci do
czynnosci prawnych / Ustanowienie kuratora

W celu usuniecia informacji dotyczacych upadtosci nalezy z poziomu podgladu danych
publicznych wpisu wybraé przycisk Wyswietl szczegoty w sekcji  Informacje dotyczace upadtosci /
postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego.

Wybdr tego przycisku wyswietli w nowym oknie szczegotowe informacje odnosnie

zdefiniowanych wczesniej informacji. W dolnym prawym rogu znajduje sie przycisk , ktory
usunie zdefiniowane dane. Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Strona gléwna / Wyszukiwanie / Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu / Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje o wpisie

Dane podmiotu gospodarczego

Nazwa podmiotu

Imie i nazwisko '
NIP

REGON
PESEL

KUR-1: Informacja o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o ustanowieniu kuratora
Data wprowadzenia informacji 2022-11-14

Organ wprowadzajacy [—

Rodzaj informacji Ograniczenie zdolnosci do czynnosci prawnych z dniem  2022-11-06

Informacja o kuratorze Ustanowienie kuratora z 2022-11-14
dniem
Imie
Nazwisko

NIP
PESEL

i

POWRGT USUN

Rysunek 16. Widok danych o ograniczenie / utracie zdolnosci do czynnosci prawnych / Ustanowienie

kuratora po uruchomieniu opcji ,,wyswietl szczegoty”



Potwierdzenie usuniecia

Czy na pewno chcesz usunaé wybrang informacje?

[ NIE ] TAK

Rysunek 17. Widok okna z potwierdzeniem decyzji o ograniczenie / utracie zdolnosci do czynnosci
prawnych / Ustanowienie kuratora

WAZNE: Usuniecie lub dodanie informacji dotyczacych ograniczenia / utraty zdolnosci do
czynnosci prawnych / Ustanowienie kuratora spowoduje odzwierciedlenie w historii wpisu faktu
dokonanego dziatania na danych publicznych wpisu.

2022-11-14  Dodanie informacji o ograniczeniu zdolnosci do czynnosci - 2022-11-14

PODGLAD ~
LAD 121719 prawnych oraz o ustanowniu kuratora Bedzin

- 2022-11-14  Usuniecie informacji o utracie/ogrniczeniu zdolnosci do czynnosci o 2022-11-14

PODGLAD ~
LAD 12:35:22 prawnych oraz o ustanowieniu kuratora Bedzin

Rysunek 18. Widok historii wpisu z odnotowanym Usunieciem informacji dot. upadtosci

3.6.3. Dodanie informacji dotyczace zakazu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. ZAK-2

W celu dodania zakazu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz zakazu wykonywania
okreslonego zawodu nalezy wykorzysta¢ jedng z dwdch mozliwosci:

DODATKOWE INFORMAC.JE ]

1. W podgladzie danych publicznych wpisu wybraé przycisk[

Dane niepubliczne

Data urodzenia przedsigbiorcy 2000-02-11
Numer PESEL
Ubezpieczyciel 2us EDYTUY

Informacja o kwalifikacjach zawodowych

Kwalifikacje brak wpis6w

Wpis w CEIDG jest wolny od wszelkich oplat na rzecz Skarbu Panistwa.

Osobafizyezna

takze acy s i danych objgtych wpisem
Organy administrac}i publiczne] nie moga domagac sie od przedsigbiorcow okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskow | innych przedkiadanych przed nimi pism, zaswiadczen o
wpisie do CEIDG.

HISTORIA WPISU POBIERZ PDF POBIERZ DANE O PELNOMOCNIKACH POWRGOT

EDYTUJ WPIS ] [ WEZWANIE ] [ SPROSTOWANIE ] m [ DODAJ ZAKAZ ]l [ DODATKOWE INFORMACJE] [ ZMIANA NIP ]

ZMIANA REGON

Rysunek 19. Widok okna danych publicznych wpisu CEIDG




2. W celu dodania informacji dotyczacych zakazu nalezy w podgladzie danych

publicznych wpisu wybra¢ przycisku (Rysunek 17).

Informacja o kwalifikacjach zawodowych

Kwalifikacje brak wpisow

Wpis w CEIDG jest wolny od wszelkich opfat na rzecz Skarbu Paristwa.
Przedsigblorca ma obowigzek posiadac tytul prawny do nieruchomosci, ktorej adres wpisano do CEIDG, pod rygorem wykreslenia z CEIDG.
Przedsigbiorca ma obowiazek dokonywaé zmian wpisu w terminach, okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze] i Punkcie Informacii dla

Przedsigbiorcy pod rygorem wykreslenia z CEIDG

0soba fizyczna wpisana do CEIDG moze ponied¢ 2a szkode 4 do CEIDG danych, jezeli podlegaly obowiazkowi wpisu na jej wniosek a
takze niezgloszeniem danych podlegajacych wpisowi do CEIDG w ustawowym terminie albo niezgloszeniem zmian danych objetych wpisem.

Organy administracii publiczne] nie moga domagaé sie od przedsieblorcow okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskéw | innych przedkiadanych przed nimi pism, zaéwiadczer o
wpisie do CEIDG.

HISTORIA WPISU POBIERZ PDF POBIERZ DANE O PELNOMOCNIKACH POWRGT

[ EDYTUJ WPIS ] [ WEZWANIE I [ SPROSTOWANIE ] m [ DODAJ ZAKAZ ] [ DODATKOWE INFORMACJE ] [ ZMIANA NIP ]
ZMIANA REGON

Rysunek 20. Widok okna danych publicznych wpisu CEIDG

W nowym oknie w pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowa¢ Dodatkowe informacje o wpisie -
rodzaj informacji: Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Strona gléwna / Wyszukiwanie / Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu / Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje o wpisie

Dane podmiotu gospodarczego

Nazwa podmiotu
Imie i nazwisko
NIP

REGON
PESEL

Dodatkowe informacje o wpisie

Rodzaj informacji

Zakaz prowadzenia dziatalnogci gospodarczej v
=

Rysunek 21. Widok okna z wyborem rodzaju informacji

Nastepnie z listy wybra¢ wtasciwy rodzaj zakazu:
e Zakaz prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
e Zakaz prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie

Dodatkowe informacje o wpisie
Rodzaj informacji

Zakaz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej M

ZAK-2

Informacja o zakazie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Rodzaj zakazu

Zakaz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej ~

Zakaz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
Zakaz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w zakresie

T

WYBIERZ

Rysunek 22. Widok okna z wyborem rodzaju zakazu



ZAK-2

Informacja o zakazie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

Rodzaj zakazu

Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] w zakresie - |

Zakres zakazu prowadzenia dziztalnosci gospodarcze) *

— J |

Okres, na |aki zostat orzeczony zakaz *

5lat, 2 miesigce, 15 dni |

| WYBIERZ
Dane sgdu, ktdry wydat orzeczenie *

- |

Sygnatura akt sprawy *
— |

Data -.-a_\-da nia orZzeczenia®

Zakaz uplywa w dniu*

30.01.2028 (w]

nne informacje

Rysunek 23. Widok formularza ZAK-2 - Informacja o zakazie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (dla Zakazu w zakresie)

Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie nalezy wypehi¢ pola
obligatoryjne:

e Zakres zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — nalezy wskaza¢ w
jakim zakresie dziatalnosci bedzie wprowadzony zakaz. Pole nalezy uzupetnic
recznie z klawiatury.

o Okres, na jaki zostal orzeczony zakaz — nalezy wskaza¢ wiasciwg liczbe lat,
miesiecy i dni, korzystajgc z dostepnych suwakéw i zatwierdzi¢ przyciskiem Gotowe
(minimalny okres zakazu 3 lata, maksymalny okres zakazu to 10 lat liczone od daty
uprawomocnienia sie orzeczenia).

Dane mozna podac¢ uzywajgc:
e suwakow dla lat, miesiecy i dni
e wpisac recznie z klawiatury odpowiednie liczby

. . s . WYBIERZ
Zmiany okresu zakazu mozna dokonac¢ poprzez przycisk



Okres, na jaki zostatl orzeczony zakaz

Lata
Wprowadz wartosc z zakresu od 0 do 10

_ |
-

Miesigce
Wprowadz wartosc z zakresu od 0 do 11

K |

Dni
Wprowadz? wartos¢ z zakresu od 0 do 31
15 2

)

Rysunek 24. Widok okna z wyborem okresu zakazu

Okres, na jaki zostal orzeczony zakaz *

5lat, 2 miesiace, 15 dni

WYBIERZ

FPmeme modin btdAes ninidal arvassamins &

Rysunek 25. Widok wypelnionego pola okresu zakazu

Dane sadu, ktory wydat orzeczenie — dane zwigzane z przynaleznoscig uzytkownika
do wiasciwej organizacji (Sgdu) automatycznie pobierana z konta uzytkownika
wypetniajgcego formularz, w celu zmiany danych mozliwe jest skorzystanie z pola
podpowiedzi po wprowadzeniu poczgtkowych danych nazwy Sadu i wybraniu
wiasciwego Sadu,

Sygnatura akt sprawy — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury,

Data wydania orzeczenia— nalezy wybra¢ witasciwg date z kalendarza lub

wprowadzi¢ date recznie zgodnie z szablonem: dd.mm.rrrr. W przypadku podanej
btednie daty, nalezy powtorzyé operacje wpisywania lub wyboru z kalendarza ,

Data uprawomochienia orzeczenia— nalezy wybra¢ wiasciwg date z kalendarza

lub wprowadzi¢ date recznie zgodnie z szablonem: dd.mm.rrrr. W przypadku podanej
btednie daty, nalezy powtdrzy¢ operacje wpisywania lub wyboru z kalendarza ,



WAZNE: Data wydania orzeczenia nie moze by¢ pézniejsza niz data uprawomocnienia.

Strona gtéwna/ Wyszukiwanie/ Przeglgdanie wpiséw/ Dane publiczne wpisu/ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje o wpisie

Okres na jaki zostal orzeczony zakaz jest wymagany
Sygnatura akt sprawy jest wymagana

Data wydania orzeczenia jest wymagana

Data uprawomocnienia orzeczenia jest wymagana
Pole ‘Zakaz uptywa w dniu' jest wymagane

Dane podmiotu gospodarczego

Rysunek 26. Widok informac;ji ktorg widzi uzytkownik kiedy data orzeczenia jest pézniejsza niz
data uprawomocnienia.

« Zakaz uptywa w dniu — data w polu bedzie automatycznie wypetniana (wyliczana
wzgledem daty uprawomocnienia sie zakazu oraz okresu, na jaki zostat orzeczony
zakaz po ustawieniu pola ,Okres, na jaki zostat orzeczony zakaz” lub uzupetniana datg
z bazy danych podczas fadowania formularza w trybie edycji bez wyliczania jej
wzgledem daty uprawomocnienia).

W przypadku wyliczenia btednie daty, nalezy wybra¢ wiasciwg date z kalendarza lub
wprowadzi¢ date recznie zgodnie z szablonem: dd.mm.rrrr.

Jest mozliwo$s¢ podania dodatkowych informacji dotyczgcych zakazu (pole
nieobligatoryjne):

* Inne informacje — nalezy wprowadzi¢ przy wykorzystaniu klawiatury (dane nie sg
widoczne w danych publicznych wpisu).

Wybranie przycisku m pozwoli na dodanie i wyswietlenie wprowadzonych informacji w
podglgdzie danych publicznych wpisu.

WAZNE: Dodanie zakazu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej spowoduje wizualizacje
wykonanej czynnosci w historii wpisu i we wpisie do CEIDG informacji w sekcji: dodanie
informacji o zakazie prowadzenia dziatalnosci.

Po uptywie okresu, na jaki zostato wydane orzeczenie zakazu w historii wpisu wyswietlone
zostang informacje o uptynieciu okresu, na jaki orzeczono zakaz. Informacja o uptywie okresu
zakazu zwizualizuje sie w historii wpisu.

- Zakazy
Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Praca z dziecmi EDYTUJ
w zakresie
Okres, na jaki zostal orzeczony zakaz 4 lata, 4 miesigce, 12 dni
Dane sadu, ktéry wydat orzeczenie Ministerstwo Rozwoju i Technologii Warszawa
Sygnatura akt sprawy sdf1234
Data wydania orzeczenia 2022-11-14
Data uprawomochienia orzeczenia 2022-11-11

Rysunek 27. Widok zakazu w danych publicznych wpisu



WAZNE: Dodanie zakazu spowoduje wy$wietlenie informaciji na liscie zakazéw obstugiwanej
przez uprawnionego uzytkownika. Strona gtéwna -> Wyszukiwanie -> Lista zakazéw

W celu edygji informacji dotyczacych zakazu nalezy z poziomu podgladu danych publicznych

wpisu wybrac przycisk ‘ o ‘ przy danych Zakazy (Rysunek 1). W nowym oknie mozliwe

jest zdefiniowanie nowych wartosciach we wszystkich polach Formularza ZAK-1.
Wprowadzonych zmian nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz zmiany.

Dodatkowym polem poza wszystkimi innymi edytowalnymi polami podczas zmiany informacji o zakazie po

EDYTUJ
uruchomieniu opcji ‘—‘ w zakazie jest pole Naczelnik US

Inne informacje

Naczelnik US

Naczelnik ‘

Wiasciwy na dzien

[ ZAPISZ DANE NACZELNIKA l

ZAPISZ ZMIANY POPRZEDNI NASTEPNY

Rysunek 28. Widok opcji zmiany naczelnika US

WAZNE: Edycja zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej spowoduje wy$wietlenie w
historii wpisu informacji o Edycji informacji o zakazie prowadzenia dziatalnosci.

WAZNE: Po uptywie terminu, na jaki zostat orzeczony zakaz prowadzenia dziatalnosci lub
zakaz prowadzenia dziatalnosci w zakresie, informacja o tych zakazach bedzie usuwana z
wpisu, historii oraz listy zakazéw. Podczas automatycznego usuniecia zakazu wskazywany
bedzie nastepujgcy powodu usuniecia Automatyczne usuniecie zakazu.



Swona ghiwne | Wyszukiwanie | Lista zakazdw

Lista zakazéw prowadzenia
dziatalnosci

Kryteria wyszukiwania
Wpisz/Wybierz min. 1 krytenum wyszukiwania

Zakres dat MNazwa zakazu

NP PESEL

Mazwa przedsiebiorstwa Typ

| | [Coowen 3]
Maczelnik US

OPokaz usuniete zakazy

OPokaz tylko zakazy przeterminowane

Rysunek 29. Widok listy zakazoéw - kryteria wyszukiwania

Wyniki wyszukiwania
Pokaz pozycji na stronie
Data
Akcje Status Data 14X uplyniecia Nazwa zakazu Nazwa przedsigbiorstwa NIP
202203 Zakazcalkowty —'
24
10:27:15
WYSWIETL PODGLAD

EDYTUJ NACZELNIKA US

e 202203 Zakazcalkovity R

140448
WYSWIETL PODGLAD

EDYTUJ NACZELNIKA US

= ©zakaz 202203 20220523 zakaz prowadzena ([

prowadzenia 23 dziatainosci
= dzialalnosci 09:25:58 gospodarczej
WYSWIETL PODGLAD gospodarcze)
©Zakaz 202203 20240525 zakazprowadzenia (N
prowadzenia 23 oziatainosci
dziatalnosci 09:03:32 gospodarczej

Rysunek 30. Widok listy zakazéw — Wyniki wyszukiwania



3.6.4. CEIDG-ZS skladane przez sady — powotanie zarzadcy sukcesyjnego

W celu wprowadzenie informacji o zarzadcy sukcesyjnym dla wpisu niewykreslonego, w
stosunku do ktérego znajduje sie w systemie informacja o zgonie przedsiebiorcy nalezy wybraé

. CEIDG-ZS . L1z .
przycisk Z poziomu szczego6téw danego wpisu.

Wpis w CEIDG jest wolny od wszelkich oplat na rzecz Skarbu Paristwa

Przedsigbiorca ma obowiazek posiadat tytuf prawny do nieruchomosci, ktérej adres wpisano do CEIDG, pod rygorem wykreslenia z CEIDG.

Przedsigbiorca ma obowigzek dokonywaé zmian wpisu w terminach, okredlonych w art. 15 ust. 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzistalnoéci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy pod rygorem wykreslenia z CEIDG.

Osoba fizyezna wpisana do CEIDG moze poniesé odpowiedzialnasé za szkodg wyrzadzona zgloszeniem do CEIDG nieprawdziviych danych, jezeli podiegafy obowigzkowi wpisu na jej wniosek, a

takze niezgloszeniem danych podlegajacych wpisowi do CEIDG w ustawowym terminie albo niezgtoszeniem zmian danych objetych wpisem

Organy administracjl publiczne nie moga domagat sie od 6 ywania, lub zatgezania do wniaskéw | innych pi przed nimi pism, °
wpisie do CEIDG.

HISTORIA WPISU POBIERZ PDF POBIERZ DANE O PELNOMOCNIKACH

[ SPROSTOWANIE ] [ WYKRESLENIE ] [ DODATKOWE INFORMACJE ] [ CEIDG-ZS ]

Rysunek 31. Widok danych publicznych wpisu — uwidoczniony przycisk CEIDG-ZS

W oknie formularza CEIDG-ZS dostepne sg sekcje:

1. Dane identyfikacyjne przedsiebiorcy — pola Imie, Nazwisko, PESEL, NIP, REGON
wypetniane przez system danymi przedsiebiorcy, z poziomu danych publicznych
ktérego wybrano przycisk CEIDG-ZS.

2. Wniosek zlozony przez - domyslnie wybrana pozycja Sad (uzytkownik z
uprawnieniami dla pracownika sadu), bez mozliwosci edycji.

3. Whniosek dotyczy - domysinie wybrana pozycja Zarzadcy sukcesyjnego

4. Czynnosci do wykonania — nalezy wybrac z rozwijanej listy.

Zawartosc listy w sekcji 4. Czynnosci do wykonania uzalezniona jest od domys$inej wartosSci
dostepnej w sekcji 2. Wniosek ztozony przez.
W sekcji 4. Czynnosci do wykonania w zaleznosci od wybranej pozycji niezbedne bedzie
ponizej wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza *= lub recznie wpisujac z klawiatury
zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .

5. Dane zarzadcy sukcesyjnego

5.1. Dane identyfikacyjne

WAZNE: Sekcja uzupetniana automatycznie danymi zarzadcy po wybraniu niektérych pozycii
w polu 03. Czynnosci do wykonania.

WAZNE: Zarzgdca musi byé osobg petnoletnia.

* Imie — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Nazwisko — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Imie ojca — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Imie matki — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

« PESEL - nalezy wprowadzi¢ z klawiatury w postaci XXXXXXXXXXX, gdzie X jest
liczba, w przypadku, gdy obcokrajowiec (obywatelstwo inne niz Polskie) nie posiada



numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (JNie posiada (wyber ikony wiecei wyswietla
dodatkowg pomocng informacje: ,Jesli wnioskodawca nie posiada numeru PESEL, nalezy usungc
obywatelstwo polskie z rubryki "Posiadane obywatelstwa", a nastepnie zaznaczy¢ pozycje "Nie posiadam

numeru PESEL™),

+ Data urodzenia — nalezy wprowadzi¢ date z klawiatury lub wybra¢ date z kalendarza;
w celu pobrania daty urodzenia wnioskodawcy z numeru PESEL nalezy wybra¢ przycisk
l POBIERZ DATE Z NUMERU PESEL

* NIP — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury w postaci XXXXXXXXXX, gdzie X jest liczbg; w
przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada numeru NIP nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
(U Nie posiada,

+ Obywatelstwa — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury w prawym polu sekcji, przy
wprowadzaniu kolejnych znakdéw wyswietlana jest lista panstw, ktérych nazwy zawierajg
wprowadzony fragment tekstu. Dodanie obywatelstwa wybranego panhstwa nastepuje
przy uzyciu przycisku Dodaj. W dolnym polu sekcji wyswietlana jest lista z dodanymi
obywatelstwami. Do usuniecia btednie dodanego obywatelstwa stuzy przycisk -=' przy

nazwie kraju obywatelstwa np.

WAZNE: W dolnym polu sekcji Obywatelstwa domysinie jest wprowadzona warto$é Polska
(PL). W przypadku nie posiadania przez zarzadce obywatelstwa polskiego nalezy wybraé
wiasciwe panstwo, ktérego obywatelstwo przedsigbiorca posiada i usung¢ obywatelstwo
Polskie korzystajac z przycisku © Polska Obywatelstwo Polskie skutkuje koniecznoscig
wprowadzenia nr PESEL we wniosku, natomiast obywatelstwo inne niz Polskie umozliwia
odznaczenie opcji LJ Nie posiada j nie wprowadzanie nr PESEL.

5.2.  Adres zarzadcy sukcesyjnego do doreczen:

WAZNE: Sekcja uzupetniana automatycznie danymi zarzadcy po wybraniu niektérych pozycii
w polu 5.1. Czynnosci do wykonania.

Nalezy wypei¢ wszystkie pola obligatoryjne:

+ Kraj — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych znakéw
wyswietlana jest lista panstw, ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu
(domyslnie wprowadzona Polska),

+ Wojewodztwo — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych znakéw
wyswietlana jest lista wojewoddztw, ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment
tekstu (dostepne dla wybranego kraju Polska),

+ Powiat — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych znakdéw
wyswietlana jest lista powiatow, ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu
(dostepne dla wybranego kraju Polska),

* Gmina/Dzielnica — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych
znakow wyswietlana jest lista gmin, ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment
tekstu (dostepne dla wybranego kraju Polska),

* Miejscowos¢ — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych znakéw
wyswietlana jest lista miejscowosci wystepujgcych w wybranej wczesniej gminie,
ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu,

* Kod pocztowy — nalezy wprowadzi¢ w formacie XX-XXX gdzie X jest liczbg (dotyczy
tylko polskich adreséw),



*  Numer nieruchomosci — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,
Jest mozliwos¢ uzupetnienia innych danych w tej sekgji ktore nie sg obligatoryjne:

+ Ulica — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych znakdéw
wyswietlana jest lista ulic wystepujgcych w miejscowosci wczesniej wybranej, ktérych
nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu,

* Numer lokalu — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Poczta - To pole nie jest wprowadzane dla nowych zarzgdcow sukcesyjnych.

Przy zmianie pola poczta nalezy wprowadzi¢ z klawiatury, przy wprowadzaniu kolejnych
znakow wyswietlana jest lista urzedéw pocztowych, ktérych nazwy zawierajg
wprowadzony fragment tekstu,

» Skrytka pocztowa — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

» Adres poczty elektronicznej — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Strona WWW — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury,

* Numer telefonu — nalezy wprowadzi¢ z klawiatury.



CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny

CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny

Pouczenie. CEIDG-ZS nalezy zlozyé ako zatacznik do formularza CEIDG-1

1. Dane identyfikacyjne przedsigbiorcy

mk HI#
. 1 i
L
2. Wniosek ziozony przez
Whiosek zlozony przez *
sad v
3. Wniosek dotyczy
Whiosek dotyczy
v
4. Czynnoscl do wykonania
Caynnosci do wykonania* Data
powolanie zarzadey sukcesyjnego v ‘ ‘ 14052021 -
5. Dane zarzadcy sukcesyjnego
5.1 Dane identyfikacyjne
Imig* ol
| | =)
@ Imig nie motze by diuzsze niz 30 znakow
PESEL *
Nazwisko . [DNie posiada
\ | ‘
© Nazwisko nie moze by dluzsze niz 40 znakow
Imig ojca ‘ ‘
\ \ —
Imig matid NP+
‘ ‘ ‘ ‘ (ONie posiada
o
Data urodzenia*
‘ dd.mm. mr | [ POBIERZ DATE Z NUMERU PESEL
5.2. Adres zarzadcy sukcesyjnego do doreczeri
Kraj Kod pocztony * Skiytka pocztowa
‘ Polska (PL) 0‘ ‘ ‘ ‘
Wojewsdztwo Kodu
‘ pocztowegn
Poczta
Powiat

Gmina/Dzielnica

Dane kontaktowe

. Adres e-mail
Migjscowosé ‘ ‘
Ulica Strona WWW

Telefon

Numer nieruchomosci Numer lokalu

PODPISZ | WYSLI) 'WERYFIKUJ

Rysunek 32. Widok okna CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny, wywotanego z poziomu danych publicznych

wpisu

W celu podpisania i wystania wniosku CEIDG-ZS nalezy wybrac¢ przycisk
Sposob podpisu i wystania wniosku w tym przypadku jest taki sam jak przy wmosku o]
aktualizacje uprawnien i zostat opisany w rozdziale 2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w

ST CEIDG. Wybor przycisku wyswietli wyniki weryfikacji poprawnosci wypetnienia

. ANULUJ . . . .
formularza. Przycisk prowadzi do rezygnacji z wypetniania formularza.



WAZNE: Informacje o usunieciu informacji o zarzadcy sukcesyjnym dostepne bedg w historii
wpisu z podaniem daty i powodu usuniecia (za wyjagtkiem usuniecia btednie przypisanego
zarzadcy, gdzie nastepuje zatarcie danych w historii wpisu).

3.6.5. CEIDG-ZS sktadane przez sady — korekta btednie dodanych danych
zarzadcy

Ta czynnos¢ jest wykonywana analogicznie jak powotanie zarzadcy sukcesyjnego opisane w
punkcie 3.6.4.

3.6.7. CEIDG-ZS sktadane przez sady — usuniecie btednie przypisanego
zarzadcy

W sekgcji 4. Musi by¢ wybrana opcja usuniecie blednie przypisanego zarzadcy.
Zadnych innych czynnoéci ani zmian nie ma mozliwoéci dokonaé¢ formularzu poza jedng z opciji:
e Podpisz i wyslij
e  Weryfikuj
e Anuluj

Po zatwierdzeniu akcji informacje o btednie przypisanym zarzadcy sg usuwane z historii wpisu.

3.6.8. CEIDG-ZS sktadane przez sady — usuniecie btednie przypisanego
zarzadcy

W sekcji 4. Musi by¢ wybrana opcja: usuniecie btednie przypisanego zarzadcy

W sekcji 4. wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza lub recznie wpisujgc z
klawiatury zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .

Zadnych innych czynnoéci ani zmian nie ma mozliwosci dokona¢ formularzu poza jedng z opgji:
e Podpisz i wyslij
e Weryfikuj
e Anuluj
3.6.9. CEIDG-ZS sktadane przez sady — wygasniecie zarzadu - przejecie
catego przedsiebiorstwa w spadku przez 1 spadkobierce

W sekgji 4. Musi by¢ wybrana opcja: wygasniecie zarzadu - przejecie catego
przedsiebiorstwa w spadku przez 1 spadkobierce

W sekcji 4. wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza * lub recznie wpisujgc z
klawiatury zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .

Zadnych innych czynnoéci ani zmian nie ma mozliwosci dokonaé formularzu poza jedng
Z opcji:

e Podpisz i wyslij

e  Weryfikuj

e Anuluj



3.6.10. CEIDG-ZS sktadane przez sady — usuniecie informaciji o
zarzadcy sukcesyjnym

W sekcji 4. Musi by¢ wybrana opcja: usuniecie informacji o zarzadcy
sukcesyjnym

W sekcji 4. wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza ® lub recznie wpisujgc z
klawiatury zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .

Zadnych innych czynnoéci ani zmian nie ma mozliwoéci dokona¢ formularzu poza jedna
Z opcji:

e Podpisz i wyslij
e  Weryfikuj
e Anuluj

3.6.11. CEIDG-ZS sktadane przez sady — wygasniecie zarzadu — dziat
spadku

W sekgcji 4. Musi by¢ wybrana opcja: wygasniecie zarzadu — dziat spadku

W sekcji 4. wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza = lub recznie wpisujgc z
klawiatury zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .
Zadnych innych czynnoéci ani zmian nie ma mozliwosci dokona¢ formularzu poza :

e Podpisz i wyslij

o  Weryfikuj
e Anuluj
3.6.12. CEIDG-ZS sktadane przez sady — wygasniecie zarzadu —
upadiosé¢

W sekcji 4. Musi by¢ wybrana opcja: wygasniecie zarzadu — upadtos¢

W sekcji 4. wprowadzenie daty przy uzyciu ikony kalendarza lub recznie wpisujgc z
klawiatury zgodnie ze schematem dd.mm.rrrr .

Zadnych innych czynnosci ani zmian nie ma mozliwoéci dokona¢ formularzu poza :
e Podpisz i wyslij

e  Weryfikuj
e Anuluj
3.6.13. CEIDG-ZS przedtuzenie zarzagdu sukcesyjnego sktadane przez
sady

W celu wprowadzenie informacji o przedtuzeniu zarzgdu sukcesyjnego dla wpisu
niewykreslonego, w stosunku do ktérego znajduje sie w systemie informacja o zgonie



przedsiebiorcy nalezy wybrac¢ przycisk Z poziomu szczegotow danego wpisu. W oknie
formularza CEIDG-ZS dostepne sg sekcje:

2. Wniosek zlozony przez — domyslnie wybrana pozycja Sad (uzytkownik z uprawnieniami
dla pracownika sadu), bez mozliwosci edyciji.

4, Czynnosci do wykonania — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy: Czynnosci do wykonania i
Data wygasniecia zarzadu z kalendarza

WAZNE: Nalezy zaznaczyé ze ma to byé data przyszta - do kiedy ma by¢ przedtuzony
zarzad

4. Czynnosci do wykonania

Czynnosci do wykonania * Data wygasnigcia zarzgdu *

‘ przediuzenie zarzgdu v ‘ ‘ 30.08.2022

Rysunek 33. Widok okna CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny, wywolanego z poziomu danych publicznych
wpisu

5. Dane zarzadcy sukcesyjnego: wypetniajg sie automatycznie na podstawie juz
wprowadzonych danych o zarzadcy sukcesyjnym.

5.1. Dane identyfikacyjne pola: Imie, Nazwisko, Imie ojca, Imie matki, Obywatelstwa,
PESEL, NIP, Data urodzenia

5.2. Adres zarzadcy sukcesyjnego do doreczen pola: Kraj, Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica, Miejscowos¢, Ulica, Numer nieruchomosci, Numer lokalu, Kod
pocztowy, Dane kontaktowe: Adres e-mail, Telefon, Strona WWW.

2. Wniosek zloZony przez

Wniosek ztozony przez *

Sad v

3. Wniosek dotyczy

Wniosek dotyczy

4. Czynnosci do wykonania

Czynnosci do wykonania * Data wygasniecia zarzadu *

przedtuzenie zarzadu hd ‘ ‘ dd.mm.rrer

O Data wygasniecia zarzadu jest wymagana

Rysunek 34. Widok okna CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny przedtuzenie zarzagdu , wywotanego z poziomu
danych publicznych wpisu

W celu podpisania i wystania wniosku CEIDG-ZS nalezy wybra¢ przycisk
Sposob podpisu i wystania wniosku w tym przypadku jest taki sam jak przy wmosku o]
aktualizacje uprawnien i zostat opisany w rozdziale 2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w

ST CEIDG. Wybor przycisku wyswietli wyniki weryfikacji poprawnosci wypetnienia

formularza. Przycisk prowadzi do rezygnacji z wypetniania formularza.



WAZNE: Informacje o usunieciu informacji o zarzadcy sukcesyjnym dostepne bedg w historii
wpisu z podaniem daty i powodu usuniecia (za wyjagtkiem usuniecia btednie przypisanego
zarzadcy, gdzie nastepuje zatarcie danych w historii wpisu).

4. Wizualizacja dokumentu w ST CEIDG

Wizualizacja dokumentéw w ST CEIDG opisana zostata w dokumencie ,Dokumentacja
powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikéw
wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 6 Wizualizacja dokumentu w ST CEIDG).

5. Historia komunikatéw wystanych do uzytkownika

Historia komunikatow wystanych do danego uzytkownika w ST CEIDG opisana zostata w
dokumencie ,Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla
wszystkich uzytkownikdw wewnetrznych ST CEIDG” (rozdziat 5 Historia komunikatéw
wystanych do uzytkownika).
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