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1. Informacje wstepne

1.1 Stownik pojeé

system CEIDG — System Teleinformatyczny Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej utworzony na mocy ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej w celu ewidencjonowania
przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi; udostepniania informacji o
przedsiebiorcach i innych podmiotach w zakresie wskazanym w ustawie;
umozliwienia wgladu do danych bezptatnie udostepnianych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sadowego; umozliwienia ustalenia terminu i
zakresu zmian wpiséw w CEIDG oraz wprowadzajgcego je organu.

w zakresie definiowanym przez ustawe z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej:

o dzialalno§¢ gospodarcza - zarobkowa dziatalnos¢ wytwércza,
budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i
wydobywanie kopalnia ze zt6z, a takze dziatalno$¢ zawodowa,
wykonywana w sposob zorganizowany i ciggty.

o przedsigbiorca - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna
niebedacg osobg prawng, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnosé
prawng — wykonujgca we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarczg. Za
przedsiebiorcéw uznaje sie takze wspdlnikow spotki cywilnej w zakresie
wykonywanych przez nich dziatalnosci gospodarczej.

o sposob skladania wniosku o wpis — w oparciu o art. 26 UoSDG istniejg
nastepujgce metody ztozenia wniosku:

= za posrednictwem formularza elektronicznego CEIDG - 1
dostepnego na stronie internetowej systemu CEIDG. System
CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty
elektronicznej potwierdzenie ztozenia wniosku (UPO).

= w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy na
formularzu zgodnym z formularzem elektronicznym CEIDG - 1,
dostarczonym do urzedu osobiscie lub wystanym listem poleconym.

o wpis do CEIDG — wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych
podlegajgcych wpisowi.



anonimowe ztozenie wniosku — opcja systemu umozliwiajgca przedsiebiorcy
nieposiadajgcemu podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego przygotowanie
wniosku o wpis/ zmiane wpisu w postaci dokumentu dostepnego w systemie
CEIDG przez okreslong przez MR ilos¢ dni. W tym terminie wnioskodawca
zobowigzany jest udac sie do dowolnie przez siebie wybranego urzedu gminy w
celu jego podpisania. Przedsiebiorca mozne dodatkowo wydrukowac lub zapisaé
w formacie xml (format zapisu nadawany przez system CEIDG) przygotowany
przez siebie drogg anonimowg wniosek.
konto uzytkownika w systemie CEIDG — zbi6r zasobéw (danych) i uprawnien w
ramach systemu CEIDG przypisanych do konkretnego uzytkownika. Posiadanie
konta uzytkownika jest wymogiem niezbednym do samodzielnego wypetniania i
skfadania wniosku o wpis/ o zmiane wpisu drogg elektroniczng. Wyréznia sie: o
uzytkownika wewnetrznego — urzednicy pracujgcy w ST CEIDG, o konto
systemowe — konta ustug wspotpracujgcych z ST CEIDG, o uzytkownika
zewnetrznego — przedsiebiorca/petnomocnik.
login.gov.pl — metoda autoryzacji w oparciu o wezet krajowy, jest to narzedzie
stuzgce do uwierzytelniania sie w systemach (ustugach online) za pomoca
srodkéw identyfikacji elektronicznej wydanych przez rézne podmioty w ramach
systemoéw identyfikacji elektronicznej.
logowanie do systemu CEIDG — proces uzyskiwania dostepu oraz uprawnien do
korzystania z danych przypisanych do okreslonego konta uzytkownika. Wymaga
posiadania aktywnego konta uzytkownika i postugiwania sie podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym lub metodg autoryzacji w oparciu o wezet
krajowy (login.gov.pl).
metody autentykacji uzytkownika w systemie CEIDG — sposob potwierdzenia
tozsamosci przedsigbiorcy i prawdziwosci zgtaszanych przez niego danych do
systemu CEIDG za pomocag podpisu kwalifikowanego, zaufanego profilu lub
metodg autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl).
podpis kwalifikowany — w zakresie definiowanym przez ustawe z dnia 18
wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym - podpis elektroniczny
réwnowazny podpisowi wtasnorecznemu, stuzgcy do podpisywania dokumentow i
umdéw majgcych moc prawng. Podpis elektroniczny jest weryfikowany waznym
kwalifikowanym certyfikatem oraz skfadany przy pomocy bezpiecznego
urzgdzenia do skfadania podpisu.
profil zaufany - bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci obywatela w
systemach elektronicznej administracji — odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. W celu
postugiwania sie profilem zaufanym nalezy:
o zatozy¢ konto uzytkownika na platformie Profilu zaufanego
(https://pz.gov.pl/pz/index), o wysta¢ z niego wniosek o potwierdzenie Profilu
zaufanego,
o uwierzytelni¢ profil we wiasciwym urzedzie np. gminy, skarbowym,
wojewodzkim (udokumentowanie danych osobowych).
spos6b wypetniania wniosku o wpis/ zmiane wpisu do CEIDG:



https://pz.gov.pl/pz/index
https://pz.gov.pl/pz/index
https://pz.gov.pl/pz/index

o formularz CEIDG-1 — widok dokumentu wniosku o wpis/ zmiane wpisu w
postaci elektronicznego formularza.

* NIP — skrét od Numeru Identyfikacji Podatkowej — dziesieciocyfrowy kod, stuzacy
do identyfikacji podmiotéw ptacgcych podatki na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
nadawany przez Naczelnika Urzedu Skarbowego.

« PKD 2007 — skrét od Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci — umownie przyjetym,
usystematyzowanym podziale zbioru rodzajéw dziatalnosci spoteczno -
gospodarczej. PKD 2007 jest prowadzona od 1 stycznia 2008 roku, jako efekt
dostosowania klasyfikacji europejskiej do standardéow obowigzujgcych na
poziomie Swiatowym w klasyfikacji Organizacji Narodéw Zjednoczonych.

* PESEL - skrot od Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci na mocy
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.
Zawiera dane osob przebywajgcych stale na terytorium RP, zameldowanych na
pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce, a takze oséb ubiegajgcych sie
o wydanie dowodu osobistego lub paszportu oraz, dla ktérych odrebne przepisy
przewidujg potrzebe posiadania numeru PESEL.

* REGON - skrot od Rejestr Gospodarki Narodowe] - dziewieciocyfrowy numer
statystyczny podmiotu gospodarczego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowej prowadzonym przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego.

* Rejestr Dziatalnosci Reglamentowanej - rejestr zawierajgcy informacje o
uprawnieniach i/lub ograniczeniach nadanych konkretnemu podmiotowi.

* UPO - urzedowe poswiadczenie odbioru przesylane na adres e-mail (adres

podany podczas rejestracji) potwierdzajgce wpltyniecie/przyjecie wniosku.
SSO ePUAP - mechanizm pojedynczego logowania (Single Sign On)
udostepniany przez platforme ePUAP dziatajgcy w oparciu o standard SAML2.0.
Na podstawie relacji zaufania miedzy system CEIDG i ePUAP uwierzytelnianie
uzytkownikow jest oddelegowane do systemu ePUAP. W wyniku uwierzytelniania
w ePUAP zwracany jest token SAML do systemu CEDIG potwierdzajgcy
tozsamos¢ uzytkownika.

1.2 Podstawa prawna ST CEIDG

Projekt ,Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej” ujety jest w Planie
Informatyzacji Panstwa na lata 2007-2013 (projekt sektorowy nr 22), finansowany jest w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. Zostat on
takze umieszczony na liscie podstawowej projektow indywidualnych 7 osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. Realizowany jest
zgodnie z wymaganiami zapisanymi w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z Art. 23. ust. 1. ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca
2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593), zadaniem systemu
teleinformatycznego Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej jest:

1) ewidencjonowanie przedsiebiorcéw bedgcych osobami fizycznymi;



2) udostepnianie informacji o przedsiebiorcach i innych podmiotach w zakresie
wskazanym w ustawie;

3) umozliwienie wglagdu do danych bezptatnie udostepnianych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego;

4) umozliwienie ustalenia terminu i zakresu zmian wpiséw w CEIDG oraz
wprowadzajgcego je organu.

Ewidencjonowanie przedsiebiorcéw realizowane jest przy wykorzystaniu zintegrowanego
formularza. Odpowiednie dane zawarte we wniosku o wpis do ST CEIDG, niezbedne do:

- uzyskania, zmiany albo skreslenia wpisu w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),

- zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa w przepisach
0 zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow,

- zgtoszenia ptatnika sktadek albo ich zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie
ubezpieczeh spoftecznych albo zgtoszenia oswiadczenia o kontynuowaniu
ubezpieczenia spotecznego rolnikdw w rozumieniu przepisdéw o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw,

- zlozenia oswiadczenia o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym
od osbéb fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty
podatkowej, przesytane sg za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej lub innych srodkéw komunikacji elektronicznej, niezwtocznie,
nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego.

Po dokonaniu wpisu, do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego wskazanego przez
przedsiebiorce, a po uzyskaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) do:

1) Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
- wraz z informacjg o dokonaniu wpisu do CEIDG i nadanym numerze NIP.

System dostepny jest pod adresem: www.firma.gov.pl, www.ceidg.gov.pl.

1.3 Uzytkownicy w ST CEIDG
W systemie teleinformatycznym CEIDG przewidziane zostaty trzy rodzaje kont:
a) uzytkownik wewnetrzny — urzednicy pracujacy w ST CEIDG,

b) konto systemowe — konta ustug wspétpracujgcych z ST CEIDG,
c) uzytkownik zewnetrzny — przedsiebiorca/ petnomocnik.


http://www.firma.gov.pl/
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1.4 Nawigacjaw ST CEIDG

W ramach utatwienia poruszania sie po drzewie struktury systemu CEIDG, wprowadzone
zostato poziome menu znajdujgce sie nad obszarem roboczym systemu.

Menu to zapewnia informacje o doktadnej lokalizacji, w drzewie struktury systemu,
uzytkowanej w danym momencie funkcjonalnosci.

Korzen drzewa struktury systemu - Strona gtéwna systemu CEIDG oznaczona jest jako:
Strona ghowna |

Kolejne poziomy zagniezdzenia w drzewie struktury witryny oddzielane sg znakiem specjalnym
(ukosnikiem): /.

W celu ograniczenia ilosci przesytanych danych z serwera na wszystkich listach panelu
uzytkownika wewnetrznego zastosowano stronicowanie. Do przetgczania sie pomiedzy
stronami wykazu stuzy dolny pasek statusu w liscie.

N ) " il _—
| @ 3¢ Zmiana
Przetworzony

J—
® 0 [l m— [—
SZCZEGOLY

Przetworzony Zawieszenie

Pokaz 1-20 z 401002 tacznie Poprzednia - 2 3 .. 20051 MNastepna

Rys. 1 Pasek statusu na liscie zadan oczekujacych na realizacje

Znaczenie sekcji paska statusu:

o Pokazi-19z794cznie |nformacje o tym, ktdre elementy sg wyswietlane oraz ile jest w
sumie elementow w wykazie.

Poprzednia 23 |. 1045  Nast . . . . .
o - ¥ Numer biezacej strony + liczba wszystkich stron.

o  [opreednm Nastepns Przyciski przetgczania sie pomiedzy stronami. Odpowiednio:

a. Poprzednia
b. Pierwsza,
c. Kolejna,

d. Ostatnia

e. Nastepna

a. b. C. d. e.

Poprzednia 1 _ 19 Nastepna

Rys. 2 Widok na pasek przetaczenia



UWAGA: Wszystkie dostepne w panelu uzytkownika wewnetrznego listy mozna sortowac

o ile nagtéwek kolumny zawiera znak
W tym celu nalezy klikngé na nagtéwek wybranej kolumny (raz — sortowanie malejaco

Tzl dwa — sortowanie rosngco st

2. Dostep do ST CEIDG, zarzadzanie kontem uzytkownika
wewnetrznego

Logowanie sie do systemu CEIDG wymaga zastosowania metody autoryzacji w oparciu o
wezet krajowy (login.gov.pl) i odbywa sie w oparciu o oswiadczenie woli uzytkownika.

Zasady autoryzacji uzytkownikdw:

Uzytkownicy w systemie CEIDG majg mozliwo$¢ autoryzacji za pomocg metody
autoryzacji w_oparciu_o_wezel krajowy (login.qov.pl) — narzedzia stuzgcego do
uwierzytelniania sie w systemach (ustugach online) za pomocg s$rodkéw identyfikaciji
elektronicznej wydanych przez rozne podmioty w ramach systeméw identyfikacji
elektronicznej.

Dodatkowg opcjg do podpisu elektronicznego jest wykorzystanie elektronicznych dowodéw
osobistych za pomocg aplikacji eDO App lub czytnika NFC. Dowody takie zawierajg
zapisany podpis elektroniczny (certyfikat), co umozliwia obywatelom tatwe i przyjazne
korzystanie za pomocg Internetu z ustug oferowanych przez urzedy. Nowy dowdd
umozliwia dostep do znajdujgcych sie w rejestrach panstwowych danych, dotyczacych
obywatela. Funkcja ta jest szczegdlnie przydatna w przypadku koniecznosci dotgczenia
dodatkowych dokumentéw (np. zaswiadczen, odpiséw) z innych urzedow.

WAZNE: Logowanie do systemu odbywa sie¢ w oparciu o podpisanie o$wiadczenia woli
korzystania z systemu CEIDG przez uzytkownika, poprzez wykorzystanie mechanizmu
SSO ePUAP lub poprzez wykorzystanie metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy

(login.gov.pl).
2.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

W celu zalogowania sie do systemu CEIDG nalezy stworzyé konto uzytkownika
wewnetrznego. W celu zatozenia konta w pierwszym kroku nalezy w przegladarce
wprowadzi¢ adres strony:

www.firma.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewInternalAccount.aspx.

2.1.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego — metoda autoryzacji w oparciu o
wezet krajowy (login.gov.pl)

WAZNE: Uzytkownicy wewnetrzni autoryzujgcy sie w systemie CEIDG w oparciu o wezet

krajowy (login.gov.pl) nie majg dostepu do funkcjonalnosci systemu wymagajgcych

ztozenia podpisu (np. skladania wnioskow).


http://www.firma.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewInternalAccount.aspx
http://www.firma.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewInternalAccount.aspx

W nowym oknie podczas etapu 1 procesu rejestracji nalezy w pierwszej kolejnosci wybrac
w opcje Utworzenie / aktualizacja konta w sekcji Rodzaj wniosku oraz ponizej w sekciji
Sposdb

potwierdzenia tozsamosci uzytkowania wskazaé wtasciwy sposob dostepu do systemu.
Nalezy wybra¢ opcje Login.gov.pl, aby uzy¢ metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(login.gov.pl), jako sposobu dostepu do systemu i wybraé przycisk Dalej, aby przej$¢ do
kolejnego etapu.

Informacje, w jaki sposéb skorzysta¢ z metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(login.gov.pl) dostepne sg pod adresem: https://www.gov.pl/web/login/jak-korzystac.
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Wybodr rodzaju wniosku oraz sposobu Wybdr certyfikatu lub logowanie Profil Zaufany Weryfikacja i uzupelnienie danych
powierdzenia tozsamosci uzytkownika

Serdecznie Witamy!

W celu rozpoczecia procesu rejestracii nalezy wybraé rodzaj wniosku oraz okreslié sposob potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

Rodzaj wniosku

© utworzenie / aktualizacja konta (Uzyj tej opcji aby zlozyé wniosek o utworzenie konta lub aktualizacie w przypadku zmiany certyfikatu
kwalifikowanego lub profilu zaufanego)

(O Aktualizacja uprawnieri (Uzyj tej opci aby zlozy¢ wniosek o aktualizacie posiadanych uprawnieri)

Sposob p ia toZsamosci u:
O Certyfikat kwalifikowany (stary komponent) (Uzyj certyfikatu jake sposobu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika Informacie o ceriyfikacie
kwalifikowanym &)

O Certyfikat kwalifikowany (Uzyj certyfikatu jako sposobu tozsamosci uzytkownika Informacie o certyfikacie kwalifikowanym (2)
O Profil Zaufany {Uzyj Profilu Zaufanego jako sposobu i lia 1oz Sci uz ika Zatdz Profil Zaufany przez bank online )
L] Login.gov.pl (Uzyj Login.gov.pl jako sposobu potwi ia tozsamosci uz

Rys. 5 Widok okna etapu 1 rejestracji — wyboru sposobu dostepu do systemu

Uzytkownik zostanie przeniesiony na platforme Login.gov.pl, na ktérej nalezy wybrac
sposob logowania.



QSD‘LP' | Serwis Rzeczypospolie Folske

Login &J s 8D of your country ()  Chaase country -

Wybierz sposéb logowania

Bezpiecny | darmouy dostep do uslug publicznych

bisty 2 warstwa

o na. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszes? dekumenty elektronicznie. 3o caytnika podtaczonego do
komputera.

Rys. 6 Widok okna wyboru sposobu logowania na platformie login.gov.pl

Dostepne sg dwa sposoby logowania z wykorzystaniem platformy Login.gov.pl:

e Profil zaufany
e e-dowod.

2.1.1.1 Profil zaufany.

Po wybraniu opcji profil zaufany wyswietlona zostanie strona, na ktérej nalezy
wprowadzi¢ login i hasto do konta uzytkownika na platformie Profilu zaufanego.

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL| UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB EE ¢ —

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto .
ING i e (7] @

| Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

T EN mm e |

Nie masz profilu zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

I ZALOZ PROFIL I

Rys. 7 Widok okna logowania uzytkownika na platforme Profilu zaufanego

Nastepnie uzytkownik podpisuje oswiadczenie profilem zaufanym. W zalezno$ci od
konfiguracji systemu podpis moze by¢ wykonany na dwa sposoby:

1. TRADYCYJNY, Z WYKORZYSTANIEM INTERFEJSU PROFILU ZAUFANEGO:

Po zalogowaniu nalezy wybra¢ przycisk Podpisz profilem zaufanym, aby potwierdzi¢
sposoéb dostepu do systemu przy wykorzystaniu profilu zaufanego.



za upfraortl)} B ’ ; v

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie

Drugie imie
Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasniecia
Informacje dodatkowe Prosze o przydzielenie dostepu do systemu CEIDG. Data: Godzina: Numer autoryzacii

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowaé zawartosci dokumentu. Aby sie z niq zapoznaé, mozesz pobraé dokument, korzystajac z
przycisku ponizej

Pobierz dokument
Anuluj Podpisz profilem zaufanym b

Rys. 8 Widok okna podpisu profilem zaufanym

W celu ztozenia podpisu wymagana jest autoryzacja, kod autoryzacyjny zostanie przestany
na kanat autoryzacyjny zdefiniowany podczas zaktadania profilu zaufanego. Nalezy
przepisa¢ kod w polu Kod autoryzacji nr ... i wybra¢ przycisk Autoryzuj i podpisz
dokument, aby potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu profilu zaufanego i przenies¢ sie
do etapu 3 rejestracji konta uzytkownika.

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja

Na Twj kanat autoryzadji ismy wi $¢ z kodem jnym. Przepisz ponizej kod.

Kod autoryzacyjny nr

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Rys. 9 Widok okna potwierdzenia podpisu kodem autoryzacyjnym

2. NOowy, Z WYKORZYSTANIEM INTERFEJSU CEIDG:

Po zalogowaniu do ePUAP, wyswietlana jest strona umozliwiajgca podpis o$wiadczenia
przy pomocy Profilu Zaufanego. W tym momencie wysytany jest réwniez kod autoryzacyjny
z platformy ePUAP. Nalezy sprawdzi¢ poczte i wprowadzi¢ kod autoryzacji do pola
tekstowego i klikngé¢ przycisk Podpisz. Oswiadczenie zostanie podpisane.



PotwierdZ logowanie
Wpisz ponize] kod autoryzacyjny, ktéry wyslalismy na twdj telefon

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 3 z dnia 25.03.2021:

Whisz kod

ANULU] POTWIERDZ

Rys. 10 Podpis Profilem Zaufanym z wykorzystaniem interfejsu CEIDG

W trzecim etapie nalezy zweryfikowac¢ i uzupetié¢ niezbedne do rejestracji profilu dane z
sekcji Dane podstawowe (cze$¢ z nich jest zaczytywana z profilu zaufanego):

» Sekcja Dane podstawowe - Nazwisko — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),

o Imie pierwsze — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),

* Sekcja Przynaleznos¢

o Organizacja — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu
nazwy organizacji wyswietlana jest podpowiedz z organizacjami, ktérych nazwy
zawierajg wprowadzony fragment tekstu (obligatoryjne) — wybra¢ wiasciwg
organizacje, w ktérym pracownik pracuje,

o Rola - nalezy wypeié¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu nazwy
roli wySwietlana jest podpowiedz z dostepnymi rolami, ktérych nazwy zawierajg
wprowadzony fragment tekstu — wybra¢ wtasciwa role adekwatnie do petnionych
obowigzkow.

WAZNE: Mozliwe jest zdefiniowanie wigkszej liczby rél niz jedna, przy czym w sytuagji,
gdy dodalismy w polu role, ktéra nie jest pozadana nalezy jg usungc klikajgc na ikone x po
prawej stronie.

» Sekcja Dane kontaktowe o Email — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury
(obligatoryjne),
o Potwierdz e-mail — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury (obligatoryjne),
WAZNE: Na wprowadzony w tym etapie rejestracji e-mail wysytane bedg wszystkie
powiadomienia z systemu CEIDG.

o Telefon — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury,
+ Sekcja Dane Login.gov.pl
o ldentyfikator Login.gov.pl — zaczytywany po wykonaniu autoryzacji.

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwoli na
anulowanie rejestracji.

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Wyslij wniosek o zatozenie konta.



Aktualizacja konta

Etap 1 Etap 2 Etap3
Wybdr certyfikatu lub log il Zaufany Weryfikacja | uzupelnienie danych

system powiazat formularz rejestracyjny zistniejacym kontem. Certyfikat / Profil Zaufany wykerzystany do
iejacego koma. Mozesz zmodyfikowa sekcig dane kontakiowe.

@ Uwaga
Na podstawie wi
rejestracii zostan

Weryfikacja i uzupelnienie danych
Wypelnienie pdl cznaczonych gwiszcka (*) jest wymagane do poprawnej rejestracj

Dane podstawowe
Nazwisko *

‘ FIERRT ‘

Imig pierwsze *

(Fanee |

Organizacia*

Role

1. Posiadane role v

Dane kontaktowe

Email

‘ s mabm g me wrd

Potvierdz e-mail *

Telefon

‘ SLLTTE ‘

Dane Login.gov.pl
Igenyfikator Login. gov.pl

wsTeCZ | | AnuLug

Rys. 11 Widok okna trzeciego etapu rejestracji — weryfikacji i uzupetnienia danych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Wyslij wniosek o zatozenie konta. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o
wystaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta i koniecznosci wydrukowania wniosku
w celu wystania go pocztg lub faksem pod wskazany we wniosku adres.

gDV.pl Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Logowanie Eng

* Ceidg.gov.pl
Baza przedsiebiorcéow  Centrum pomocy

Strona ghéwna [ Wyslano wniosek

Elektroniczny wniosek o zalozenie
konta zostat wystany

Whiosek zostal wystany

W celu dokoriczenia procesu rejestracii / aktualizacji wydrukuj wniosek i wyslij go poczta lub faksem pod wskazany we wniosku adres.

PRIZEJDZ DO STRONY GLOWNEJ m

Rys. 12 Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o zalozenie konta

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz .



Zgtoszenie pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzedu:

Nazwa urzedu: Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Miejscowost: Warszawa

Ulica: pl. Trzech Krzyzy

Nr nieruchomosci:  3/5

Kod pocztowy: 00-507

Wojewoddztwo: MAZOWIECKIE

Powlel: = ccsessscasssessesenss

Gmina:

Poczta:
Nr telefonu:
Nr telefaksu:
E-mail:

Podstawy prawne zgloszenia pracownika upowaznionego do dokonywania czynnosdi:

® art. 8 ust. 5 ustawy z dnla 6 marca 2018 r. o Centrainej Ewidenc)l | Informac)i o Dzialainosci Gospodarcze) | Punkcie Informac)l dla Przedsieblorcy

Imie: f

Nazwisko:

Nr telefonu:

E-mail [—
Role: e urzednik jst

podp | precrel Kuruiacege Urigdem

W celu aktywacji konta nalezy wypeini¢ wniosek, a nastgpnie:

wyslaé na adres:
Rys. 13 Wydruk zgloszenia uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

W przypadku akceptacji wniosku o utworzenie konta urzednika wewnetrznego przez
pracownika MR, na adres mailowy podany we wniosku wysytane sg dwie wiadomosci:

* Dotyczgca ztozenia wniosku o zatozenie konta w systemie CEIDG

0d: Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnoéci Gospodarczej <ceidg-noreply @ceidg.gov.pl>
Woystane: czwartek, 8 grudnia 2022 13:45
Do:

Temat: Wystanie wniosku o zalozenie/aktualizacje konta wewnetrznego
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej - Rejestracja jest wolna od optat

Twéj wniosek o zafozenie/aktualizacje konta wewnetrznego w Systemie CEIDG zostal wystany.

Jezeli ten mail byt wyslany do Ciebie omytkowo - zignoruj powyzsza wi $¢ lub i i Rozwoju i T

Zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy wnioski o wpis do CEIDG sa wolne od oplat. Dokonanie wpisu do CEIDG, zaréw

potrzebe dok i iejl iek oplaty w zwiazku z iem wpisu w CEIDG sq ofertami i, nie majacymi zadnego zwiazku z rejestrem prowadzonym przez Ministra Rozwoju i Technologii. Dokonar
prawnych w CEIDG oraz wobec Ministra Rozwoju i Technologii. Podmioty te sugerujq réwnie: koniecznosé dokonania polecenia przelewu na podane konto, w oparciu o i je, ie dany igbiorca zaprzestal i
prywatnych firm i nie maja 7adnego zwigzku z CEIDG.

» Dotyczagca aktywacji konta urzednika wewnetrznego w systemie CEIDG



0d: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej <ceidg-noreply@ceidg.gov.pl>
Wyslane: czwartek, 8 grudnia 2022 13:48

Do:

Temat: Aktywacja konta w systemie CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej - Rejestracja jest wolna od oplat

Aktywacja konta w systemie CEIDG

Wita.

Juz tylko krok dzieli Cie od zakoriczenia rejestracji w
Centralnej Ewidencji i Informacji ¢ Dziatalnosci Gospodarczej.

Aby zakoriczy¢ proces rejestracji musisz aktywowac swoje konto.
W tym celu kliknij ponizszy link:

Aktywuj

i Prosze nie 3
Jedeli ten mail byl wystany do Ciebie omytkowo - zignoruj powyisza £ lub i i Rozwoju i

Zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacii dia Przedsigbiorcy wnioski o wpis do CEIDG s3 wolne od optat. Dokonanie wpisu do CEIDG,
w CEIDG sq ofertami handlowymi, nie majgcymi zadnego zwigzku Z rejestrem prowadzonym przez Ministra Rozweju i Technologii. Dokonanie zatem 23danej zaplaty jest cafkowicie dobrowolne. Nieuiszczenie opiaty nie rod
dany zaprzestal wykony i ici i zloiyt wniasek 2 CEIDG, Réwniet te oplaty 53 oferta handlowa prywatnych firm i nie majq 2adnego zwigzku 2 CEIDG.

Rys. 14 Widok wiadomosci dotyczacej mozliwosci aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST
CEIDG

W wyniku klikniecia na link aktywacyjny, zaktadane konto zostanie aktywowane -
uzytkownik zostanie o tym poinformowany komunikatem systemowym.

AKTYWACJA KONTA UZY TKOWNIKA

&( Twoje konto zostato aktywowane

Zaloguj sie

Rys. 15 Komunikat o aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

AKTYWACJA KONTA UZYTKOWNIKA

@ Nie mozna przeprowadzi¢ aktywacji. Konto o podanych parametrach Login.gov.pl jest juz aktywne.

Rys. 16 Komunikat o braku mozliwosci aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

2.1.1.2 Logowanie za pomocg e-dowodu — Jako opcja dodatkowa
logowania oparta na Profilu Zaufanym

Po wybraniu opcji e-dowdd wyswietlona zostanie strona, na ktérej nalezy dokonaé
wyboru narzedzia do uzycia warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

WAZNE: Do logowania za pomocg e-dowodu konieczne jest urzagdzenie odczytujgce
warstwe elektroniczng dowodu osobistego: Smartfon lub Czytnik NFC. Konieczne jest
rowniez oprogramowanie obstugujgce odczyt warstwy elektronicznej dowodu
osobistego.



Wybierz narzedzie

17—

. eDO

Q| APP
Smartfon Czytnik NFC
z modutem NFC i aplikacja mobilng eDO App podtaczony do komputera
Nie masz aplikacji? Nie masz czytnika? ~
eDO App to darmowa aplikacja mobilna Czytnik NFC to czytnik kart zblizeniowych
dostepna na smartfony, ktore maja modut NFC o konkretnych parametrach technicznych
Nie wymaga rejestracji. Potrzebujesz do niego oprogramowania.
Wiecej o aplikacji eDO App Wiecej na stronie o e-dowodzie

Rys. 17 Widok okna przed logowaniem. Wybér narzedzia do logowania e-dowodem

Po wybraniu opcji Smartfon lub Czytnik NFC uzytkownik zostaje przekierowany do strony
e-dowdd.gov.pl i nastepnie logingov.pl. i dalsza weryfikacja osoby chcacej sie zalogowac
odbywa sie przy pomocy Profilu zaufanego. Kierujgc sie linkami do instrukcji dokonuje sie
instalacji dodatkowego oprogramowania dedykowanego do e-dowodu osobistego oraz
instrukcji uzycia.

2.2 Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika wewnetrznego

WAZNE: System automatycznie blokuje konta uzytkownikéw, ktéry nie logowali sie do
systemu przez okres dtuzszy niz 180 dni.

W celu zalogowania sie do systemu nalezy w przeglgdarce wprowadzi¢ jeden z adreséw:

http://www.firma.gov.pl lub www.ceidg.gov.pl .

Po wpisaniu adresu w przeglgdarce wyswietli sie pierwsza strona systemu, ktéra oprocz
szeregu informacji o charakterze prawno-organizacyjnym zawiera réwniez opcje
pozwalajgce na zalogowanie sie do systemu.

gDV.p| Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Go

. Ceidg.gov.pl
Baza przedsiebiorcéw Centrum pomocy

Logowanie

Logowanie  English

_ Zalogujsie Obstuga CEIDG przez Urzednikow.

Zaloguj sie do systemu uzywajac jedne] z dostepnych o . X ) .
ponizej metod Strona rejestru Centralne] Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gcsp‘nﬂarczej
pozwala na zalogowanie sie urzednikom do CEIDG dla obstugi wpisow.
Ustugi dia przedsigbiorcaw zostaly przeniesione na serwis

Login

Zaloguj sig przez Login.gov.pl Biznes.gov.pl

Ministerstwo Rozwoju i Technologii informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w
Centralnej Ewidencii i Informacji ¢ Dziatalnosci Gospodarczej (,CEIDG")
jest Minister whasciwy do spraw gospodarki z siedziba w Warszawie (00-
507) ul_PI. Trzech Krzyzy 3/5

b. Kontakt z Administratorem (,Minister”): kancelaria@mrit.gov.pl, tel. 48
222 500123

¢. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych iod@mrit. gov pl, tel. 4:
222 500123

d. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1

&3



http://www.firma.gov.pl/
http://www.firma.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/

Rys. 18 Widok okna strony gtéwnej witryny CEIDG

W sytuacji, gdy do konta uzytkownika wewnetrznego przypisana zostata metoda
autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl) nalezy wybraé opcje Zaloguj >
Login.gov.pl — procedura opisana w rozdziale 2.2.4 Logowanie przy uzyciu metody
autoryzacji w oparciu o wezel krajowy (login.gov.pl).

WAZNE: w celu zalogowania sie do systemu CEIDG, nalezy posiadaé zatozone i
aktywowane konto pracownika urzedu gminy. Proces rejestracji w systemie zostat opisany
w rozdziale 2.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG.

gov.pl 1 Logowanie  English
Ceidg.gov.pl
Baza przedsigbiorcow Centrum pomocy
————  Zaléznowe konto Obsluga CEIDG przez Urzednikéw.
Zaléz nowe konto przedsiebiorcy
Strona rejestru Centraine] Ewidencjl i Informacji o Dzialal
anle sie urzed ) CEIDG dla o!
Uslugl dia przedsigbiorcow zostaly przeniesione na serwis
Zal62 nowe konto urzednika
Biznes.gov.p!
— Zalogujsie
Zalogyj sie do systemu uzywajac jednej z dostepnych Ministerstwo Rozwoju i Technologii informuje, ze:

ponize] metod

L:ogin | zaloguj sie przez Login.gov.pl

Rys. 19 Widok okna wyboru sposobu logowania i opcji zalozenia konta urzednika

WAZNE: Jesli uzytkownik posiada dwa konta (urzednika ministerstwa i urzednika gminy),
pojawi sie okno wyboru kontekstu w ktérym bedzie chciat pracowaé, nalezy wtedy wybrac
jeden z nich.

Wybierz kontekst, w ktorym chcesz

Vi
pracowac
. — . fI—
Aaib
Starosta lubelski Lublin Ministerstwo Rozwoju i Technologii Warszawa (Orga...
Data ostatniego logowania: 2022-12-08 14:53:30 Data ostatniego logowania: 2022-12-08 14:54:33

Rys. 20 Widok okna wyboru kontekstu

WAZNE: Urzednik danej kategorii po zalogowaniu jest przekierowywany do swojego konta
Do APP CEIDG z (...)ceidg.gov.pl/CEIDG.STS/SelectAccount.aspx na
(...)ceidg.gov.pl/ceidg/CEIDG.Public.UI/SubmittedApplications.aspx .


https://aplikacja.ceidg.gov.pl/ceidg/CEIDG.Public.UI/SubmittedApplications.aspx

2.2.1 Komunikaty w ST CEIDG

W zalezno$ci od zmian zwigzanych z ST CEIDG, na stronie gtéwnej uzytkownika systemu
CEIDG, wyswietlone mogg zosta¢ komunikaty o réznym poziomie waznosci, informujgce
0 zaistniatej sytuaciji:

+ Komunikat o wysokim priorytecie oznaczony zostanie czerwong ikong wykrzyknika:

o

Zapoznatem sie z komunikatem

Komunikat o wysokim priorytecie
o Komunikat o wysokim priorytecie

Rys. 21 Widok komunikatu o wysokim priorytecie

+ Komunikat o priorytecie normalnym oznaczony zostanie niebieskg ikong: o

Komunikat o priorytecie normalnym X
Komunikat o priorytecie normalnym

Zapoznatem sig z komunikatem

Rys. 22 Widok komunikatu o normalnym priorytecie

* Komunikat o niskim priorytecie oznaczony zostanie szarg ikona: 0

Komunikat o niskim priorytecie
Komunikat o niskim priorytecie

Zapoznatem sie z komunikatem

Rys. 23 Widok komunikatu o niskim priorytecie

W celu jednorazowego zamkniecia okna komunikatu, nalezy wybra¢ przycisk X
Komunikat wyswietli sie ponownie przy kolejnym logowaniu do systemu.
W celu trwatego zamkniecia danego komunikatu nalezy wybra¢ opcje

Zapoznatem si¢ z komunikatem - 7amkniety komunikat nie bedzie ponownie wyswietlony, poza
sytuacjg celowego skierowania jego tresci przez administratora systemu ST CEIDG lub
operatora Ministerstwa Rozwoju ponownie do uzytkownika wewnetrznego.




2.2.2 Logowanie przy uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(login.gov.pl)

WAZNE: W celu zalogowania sie do systemu przy wykorzystaniu metody autoryzacji w
oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl) nalezy posiada¢ zatozony profil uzytkownika
wewnetrznego ze wskazang metodg autoryzacji login.gov.pl.

Po wybraniu opcji Login.gov.pl na stronie platformy nalezy wybra¢ sposéb logowania.

LOgl n 8 Use elD of your country @ Choose country v

Wybierz sposéb logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA

Profil Zaufany e-dowéd

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdéd osobisty z warstwa

zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej

podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigczonego do
komputera.

Rys. 24 Widok okna wyboru sposobu logowania na platformie login.gov.pl

Dostepne sg dwa sposoby logowania z wykorzystaniem platformy Login.gov.pl: profil
zaufany oraz e-dowdd.

System umozliwia dwie metody logowania z wykorzystaniem profilu zaufanego i platformy
ePUAP. Pierwsza metoda przeprowadza uwierzytelnianie uzytkownika na podstawie
podpisanego oswiadczenia woli profilem zaufanym. Natomiast druga wykorzystuje mechanizm
SSO ePUAP. Aktualny sposéb logowania wynika z konfiguracji ST CEIDG.

2.2.4.1 Logowanie poprzez podpisanie oswiadczenia woli profilem zaufanym

Po wybraniu sposobu logowania z uzyciem Profilu zaufanego w oknie przeglgdarki
wyswietli sie okno logowania platformy Profilu zaufanego. W oknie tym nalezy wprowadzi¢
login i hasto dla konta uzytkownika na platformie Profilu zaufanego.



Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA
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Nie pamietam hasta
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Nie masz profilu zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

| ZALOZ PROFIL |

Rys. 25 Widok okna logowania sie na platforme Profilu zaufanego

Uzytkownik zalogowany na platforme Profilu zaufanego, powinien wybra¢ przycisk Podpisz
profilem zaufanym, aby potwierdzi¢ sposéb dostepu do systemu przy wykorzystaniu Profilu
zaufanego.

P

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie LM

Drugie imi¢  wlfeal

Nazwisko I EFdN

PESEL  ppud B

Nazwa uzytkownika g Sl "Had

Data utworzenia 1" "

Data wygasnigcia i

Informacje dodatkowe Prosze o przydzielenie dostepu do systemu CEIDG. Dats: == = = Godzina: | EL, Numer sutoryzagji:
W TS Tl BN SNNL

Dane dokumentu Podglad dokumentu
Nie udsto sig é Sci dok Aby sie z nig é, mozesz pobrad

korzystajac z przycisku ponizej

Pobierz dokument (xmi}
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >



Rys. 26 Widok okna podpisu profilem zaufanym

W celu ztozenia podpisu wymagana jest autoryzacja, kod autoryzacyjny zostanie przestany
na kanat autoryzacyjny zdefiniowany podczas zakladania profilu zaufanego. Nalezy
przepisa¢ kod w polu Kod autoryzacji nr ... i wybra¢ przycisk Autoryzuj i podpisz
dokument, aby potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu profilu zaufanego.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wopisz ponizej kod autoryzacyjny. ktéry wystaliSmy na twdj telefon

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia C1 L2 AT

Anuluj POTWIERDZ

Rys. 27 Widok okna potwierdzenia podpisu kodem autoryzacyjnym

Poprawne przejscie procesu logowania i wybér kontekstu (jednego z dostepnych kont
uzytkownika) wyswietli wtasciwg strone bazowg systemu, ktéra zawiera¢ bedzie dostep
do tych funkcji systemu, do ktérych uzytkownik ma nadane uprawnienia.

2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG

W sytuacji, gdy uzytkownik posiada juz konto w systemie CEIDG, jednak konto to nie
pozwala na wykonywanie wszystkich powierzonych mu obowigzkéw, powinien on ztozy¢
wniosek o uzyskanie dodatkowych uprawnien, ktére pozwolg na realizacje wszystkich
zaplanowanych dziatan. W celu rozszerzenia, uzyskania dodatkowych uprawnien nalezy
wpisa¢ do wyszukiwarki adres: gmina.ceidg.gov.pl ztozy¢ wniosek w systemie CEIDG w
oparciu o dwie metody autentykaciji: certyfikat kwalifikowany lub profil zaufany.

2.3.1 Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika wewnetrznego — metoda
autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl)

W nowym oknie podczas etapu 1 procesu aktualizacji uprawnien nalezy w pierwszej
kolejnosci w sekcji Rodzaj wniosku wskazaé opcje Aktualizacja uprawnien oraz ponizej
w sekcji Sposob potwierdzenia tozsamosci uzytkownika wskaza¢ wiasciwy sposoéb
dostepu do systemu. Nalezy wybra¢ opcje Login.gov.pl, aby przej$¢ do kolejnego etapu
aktualizacji uprawnien. Informacje, w jaki sposéb skorzysta¢ z metody autoryzacji w
oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl) dostepne sg pod adresem:
https://www.gov.pl/web/login/jak-korzystac. Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie
aktualizacji uprawnien.



http://gmina.ceidg.gov.pl/
http://gmina.ceidg.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/login/jak-korzystac
https://www.gov.pl/web/login/jak-korzystac
https://login.gov.pl/login/howTo
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Rys. 28 Widok okna etapu 1 aktualizacji uprawnien — wyboru sposobu dostepu do systemu

Po wybraniu opcji Login.gov.pl na stronie platformy nalezy wybrac¢ sposéb logowania.
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Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ushug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowéd
Bezphat zedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstw3
2alatw wy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikagji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
(] 5 :
W ~  intelgo  B@®S
Bank Pulski Bank Pekao

A )
BNP PARIBAS ﬁl&i EE Q(

<<<<<<
D it
@ oenees

Rys. 29 Widok okna wyboru sposobu logowania na platformie login.gov.pl

Dostepne sg dwa sposoby logowania z wykorzystaniem platformy Login.gov.pl: profil
zaufany oraz e-dowdd.

Po wybraniu opcji profil zaufany Uzytkownik zostanie przeniesiony na platforme Profilu
zaufanego, na ktorej nalezy wprowadzi¢ login i hasto do konta Profilu zaufanego.



Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
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Nie masz profilu zaufanego?

Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania:

ZALOZ PROFIL

Rys. 30 Widok okna logowania uzytkownika na platforme Profilu zaufanego

Nastepnie uzytkownik podpisuje oswiadczenie profilem zaufanym. W zaleznosci od
konfiguracji systemu podpis moze by¢ wykonany na dwa sposoby:

1. TRADYCYJINY, Z WYKORZYSTANIEM INTERFEJSU EPUAP:
Po zalogowaniu nalezy wybraé przycisk Podpisz profilem zaufanym, aby potwierdzié¢
sposob dostepu do systemu przy wykorzystaniu profilu zaufanego.

Nastepnie uzytkownik celem ztozenia podpisu, powinien wybraé przycisk ,Podpisz
podpisem zaufanym”.

profil
Zau f{a ny E Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym

Plenwsze imie
Drugie imig
Nazwisko
PESEL
Nazwa uZytkownika
Deta utworzenia  12-04-2021 15:22

Data wygasnigcia  13-04-2024 00:00

Informacje dodatkawe Elektroniczny padpis dokumentu

Dzne dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby si¢ z nia zapoznaé, mozesz pobraé dokument, korzystajac =
przycisku ponize].

Pobierz dokument (xml)
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >



Rys. 31 Widok okna podpisu profilem zaufanym

W celu ztozenia podpisu wymagana jest autoryzacja, kod autoryzacyjny zostanie przestany
na kanat autoryzacyjny zdefiniowany podczas zakladania profilu zaufanego. Nalezy
przepisa¢ kod w polu Kod autoryzacji nr ... i wybra¢ przycisk Autoryzuj i podpisz
dokument, aby potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu profilu zaufanego i przenies¢ sie
do etapu 3 aktualizacji uprawnien.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny. ktory wystalismy na twéj telefon

Kod SMS nr 27 z 04.11.2021

Anuluj POTWIERDZ

Rys. 32 Widok okna potwierdzenia podpisu kodem autoryzacyjnym

2. Nowy, Z WYKORZYSTANIEM INTERFEJSU CEIDG:

Po zalogowaniu do ePUAP, wyswietlana jest strona umozliwiajgca podpis oswiadczenia przy
pomocy Profilu Zaufanego. W tym momencie wysytany jest rowniez kod autoryzacyjny z
platformy ePUAP. Nalezy sprawdzi¢ poczte i wprowadzi¢ kod autoryzacji do pola tekstowego
i klikng¢ przycisk Podpisz. Oswiadczenie zostanie podpisane.

W trzecim etapie nalezy zweryfikowaé dane w sekcji Dane podstawowe i wprowadzié
niezbedne dane w polu Nowe role. Pole Nowe role nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury,
po wprowadzeniu fragmentu nazwy roli wySwietlana jest podpowiedz z dostepnymi rolami,
ktérych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu. Mozliwe jest zdefiniowanie
wiekszej liczby rol niz jedna, przy czym w sytuacji, gdy dodana zostata w polu rola, ktora
nie jest pozadana nalezy jg usung¢ klikajgc na ikone x po prawej stronie nazwy roli -

€3 Obstuga Karty Polaka



Strona gléwna / Tworzenie korta pracownika

Aktualizacja uprawnien

Krok 1 Krok 2 Krok 3

Wybor rodzaju wniosku Logowanie przez Login.gov.pl np. Profilem Weryfikacja lub uzupetnienie danych oraz
Zaufanym uprawnien

Weryfikacja i uzupelnienie danych

Wypetnienie pél oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnej rejestraci

Dane podstawowe
Nazwisko *

Imig pierwsze *

Organizacja *

Nowe role *
Wybierz role

Role

J

Rys. 28 Widok pola z mozliwoscig wyboru nowej roli

Organizacja *

Nowe role *

'© Obsluga Karty Polaka [x]

Role

1. Posiadane role >

Rys. 33 Widok wyboru nowej roli

WAZNE: Nalezy pamietaé, iz dodawane sg w tym kroku role, ktérych brakowato na koncie.
System weryfikuje i nie doda do konta uzytkownika dwa razy tej samej roli.

WAZNE: W sytuacji, gdy uzytkownik posiadajacy role Urzednik JST bedzie prébowat
podczas aktualizacji doda¢ role Gmina obstuga RDR system wys$wietli nastepujaca
informacje: Rola "Urzednik JST" zawiera w sobie role "Gmina obstuga RDR". Nalezy z listy
nowych rdl, usung¢ role "Gmina obstuga RDR".

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwoli na
anulowanie procedury aktualizacji uprawnien.



* Ceidg.gov.pl
Moje wnioski  Przegladanie wpisow Sesja wygagnie za 20 min 00 sek

JE— .

Aktualizacja uprawnien

Krok 1 Krok 2 Krok 3

Wybér rodzaju wniosku Logowanie przez Login.gov.pl np. Profilem Weryfikacja lub uzupelnienie danych oraz
Zaufanym uprawnieri

Weryfikacja i uzupetnienie danych

Wypetnienie pdl oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnej rejestracji.

Dane p

Nazwisko *

Imie pierwsze *

Qrganizacja *

Nowe role *

Wybierz role

—  Roe

1. Posiadane role e

Dane k

E-mail *

Potwierdz e-mail *

Telefon

_  DaneLogin.gov.pl
Identyfikator Login.gov.pl

m WSTECZ ANULUJ

Rys. 34 Widok okna 3 etapu aktualizacji uprawnien — weryfikacji i uzupetnienia danych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Zapisz. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o wystaniu elektronicznego wniosku
o0 aktualizacje i koniecznosci wydrukowania wniosku w celu wystania go pocztg lub faksem
pod wskazany we wniosku adres.



gov.pl t f | Logowanie  English

Ceidg.gov.pl
Baza przedsigbiorcow Centrum pomocy

Elektroniczny wniosek o zalozenie
konta zostal wystany

Whiosek zostatl wystany
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Rys. 35 Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o aktualizacje uprawnien

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz:

WAZNE: W systemie mozliwe jest wydrukowanie wniosku o aktualizacje uprawnien
zaadresowanych na jeden z dwoéch departamentéw Ministerstwa Gospodarki (dane
widoczne w dolnej czesci wniosku). Wydruk wniosku przy aktualizacji uprawnien
dotyczacych tylko roli Urzednik JST (podczas aktualizacji wskazano role Urzednik JST)
zaadresowany zostanie na Departament Handlu i Ustug, natomiast pozostate wnioski o
aktualizacje uprawnien dotyczgce pozostatych rél (podczas aktualizacji wskazano role inng
niz Urzednik JST) zaadresowane zostang na Departament Gospodarki Elektronicznej. W
przypadku wniosku o aktualizacje uprawnien, w ktérym wybrano role urzednika JST oraz
ktorgs z pozostatych rol, to wniosek taki zaadresowany zostanie na Departamentu Handlu
i Ustug.

W przypadku akceptacji lub odrzucenia wniosku o aktualizacje uprawnien na koncie
uzytkownika przez pracownika MR, na adres mailowy podany we wniosku wysylana
zostanie wiadomos¢ e-mail zawierajgca informacje o wyniku, z jakim zostat rozpatrzony
wniosek oraz jakich rél dotyczyta aktualizacja.



Zgloszenie pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzedu

Nazwa urzedu: Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Miejscowosc Warszawa

Ulica pl. Trzech Krzyzy
Nr nieruchomosci 3/5

Kod pocztowy: 00-507
Wojewodztwo: MAZOWIECKIE
Powiat

Gmina:

Poczta:

Nr telefonu

Nr telefaksu:

E-mail:

Podstawy prawne zgloszenia pracownika upowaznionego do dokonywania czynnosc

® art. 8 ust. S ustawy 2 dnia 6 marca 2018 r. o Centraine) Ewidenc)l | Informac)l o Dzialainosci Gospodarczej | Punkcie Informac) dia Przedsieblorcy

i _—

Nazwisko:

Nr telefonu

E-mail T—
Role: e urzednik jst

W celu aktywacji konta nalezy wypeiniC wniosek, a nastgpnie:

wyslaé na adres:

Rys. 36 Wydruk zgloszenia pracownika w Systemie CEIDG

Wystanie wniosku o zalozenie/aktualizacj konta wewnetrznego

' Centraina Ewidencia | Informacja o Daelainodci Gospodarce) <ceidg-noreply@ceidg oo L1k
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej - Rejestracja jest wolna od opfat
Twoj wniosek o zalozenie/aktualizacjg konta wewnetrznego w Systemie CEIDG zostal wyslany.
—
Zgodeiesat. 20is )
ot berplat ‘ " e 0 : . e mojacyn Ednego a2 e i Technclogh,Dokomanie atem bedane aplty st coowice

X i cE106.

Rys. 37 Mailowe potwierdzanie ztozenia wniosku o aktualizacje konta wewnetrznego

Akceptacja wniosku o aktualizacje uprawnien
0 Centraina Ewidencia i Informacia o Driakalnoto) Gospodarcze; «ceidg-noreply@ceidg gov.pl © | ) Odpoweds | %) Odpowieds wazyii rast o | [ | [+
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej - Rejestracja jest wolna od opfat

Two] wniosek o aktualizacie uprawnie konta w Systemie CEIDG zostal zaakceptowany.
Role dolaczone do whiosku:

«  Obstuga Karty Polaka

Zgodeie 190,

Rys. 38 Mailowe potwierdzanie akceptacji wniosku o aktualizacje konta wewnetrznego

2.4 Edycja konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

Panel edycji danych konta pozwala na wyswietlenie, a takze w pewnym zakresie na
modyfikacje danych uzytkownika wewnetrznego zalogowanego w systemie CEIDG.
Dodatkowo w panelu edycji danych istnieje mozliwos¢ odczytania i modyfikacji danych do



uwierzytelniania tozsamosci (certyfikat kwalifikowany, profil zaufany). W celu wejscia do
panelu edycji konta nalezy wybra¢ z gldbwnego menu pozycje Edycja konta.

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze)

Zalogowany jako: x
3% Panel administracyjny . Imie | Nazwisko
» won Ceidg.gov.pl
Q. Wyszukiwanie Moje wnioski  Przegladanie wpisow Ses|
. | OOy
O Przegladanie wpiséw e Strona gléwna / Wyszukiwanie/ Przegladanie wpisow
Wyloguj

O Wyszukiwanie zaawansowane

Przegladanie wpisow

O Szybki kontakt

Rys. 34 Widok okna wyboru wraz z Edycja konta

Edycja konta

Dane podstawowe
[ (e
Nazmisko e
N wtyiomika [

Dane komtaktowe
Telefon me

Email FESREELE P

Numar sssiny Nazwa powszschen.
sty

Isentymister Framiy [ Tsenmymiztnr HAEY P 1R 1R
Zautanzgn Logm gocen

e p——— ———

Filtry poigczone z profilem uzytkownika
Zagisane fikry NE

WYCZYSC FILTRY

Ustawienia interfejsu uslug zewngtrznych
Polwierdzanic operaci Wiylaczane

POWROT

Rys. 39 Widok okna edycji danych konta

Panel edyciji konta sktada sie z nastepujacych sekcji:

+ Sekcja Dane podstawowe — imig i nazwisko uzytkownika,

« Sekcja Dane kontaktowe — telefon i email uzytkownika, w celu edycji danych z tej
sekcji nalezy wybraé przycisk Zmien znajdujgcy sie przy tytule sekcji, nastepnie w
nowym oknie nalezy wprowadzi¢ zaktualizowane dane i dokona¢ potwierdzenia
zmian przyciskiem Zapisz,



Aktualizacja danych kontaktowych

Email

| email@XXX.pl

Telefon

| 01112322 333 |

0111222 333
email@XXX_pl

Rys. 40 Widok okna aktualizacji danych kontaktowych

+ Sekcja Czionkostwo w grupach — szczegdtowe informacje odnos$nie grupy, w
ktorej znajduje sie uzytkownik oraz posiadanych przez uzytkownika rolach.

+ Sekcja Dane do potwierdzenia tozsamosci — szczegdlowe informacje o
uzywanym certyfikacie, profilu zaufanym oraz login.gov.pl.

Wybor opcji Przejdz do wyboru nowego certyfikatu pozwala na ztozenie podpisu przy
wykorzystaniu certyfikatu. Procedura ztozenia podpisu przy wykorzystaniu certyfikatu
kwalifikowanego opisana zostata w rozdziale:

e 2.2.2 Logowanie przy wykorzystaniu certyfikatu kwalifikowanego.

Po ztozeniu podpisu w celu dokonczenia aktualizacji certyfikatu nalezy wybraé przycisk
Zapisz. Od tego momentu nalezy wskazywac z listy certyfikat kwalifikowany: nowy
certyfikat wskazany podczas aktualizacji. Przycisk Anuluj pozwala cofng¢ aktualizacje
certyfikatu.

Po wybraniu przycisku Zmien nalezy ztozy¢ podpis przy uzyciu nowego Profilu Zaufanego.
Procedura ztozenia podpisu przy wykorzystaniu Profilu Zaufanego opisana zostata w
rozdziale:

o 2.2.3 Logowanie przy uzyciu profilu zaufanego. Po poprawnym ztozeniu nowym
podpisem Profilem zaufanym system wys$wietli nastepujgcy komunikat:

Edycja konta

r . ) . Pobrane informacie z Profilu Zaufanego.
“._ -/ Abyzaktualizowat konto weignij przycisk Zapisz.

m m PRZEJDZ DO STRONY GLOWNE.



Rys. 41 Widok okna potwierdzenia wprowadzenie Profilu zaufanego
W celu dokonczenia wprowadzenia/aktualizacji profilu zaufanego nalezy wybrac przycisk
. Od tej chwili mozliwe jest wykorzystywanie w systemie Profilu zaufanego. Przycisk

s pozwala cofng¢ wprowadzenie/aktualizacje Profilu zaufanego. W celu powrotu na
strone bazowa systemu nalezy wybrac przycisk .

o Przycisk Zmieh znajdujacy sie przy polu Identyfikator Login.gov.pl pozwala na
ustawienie/aktualizacje metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(login.gov.pl). Po wybraniu przycisku Zmien nalezy dokona¢ autoryzacji przy
uzyciu nowego identyfikatora Login.gov.pl. Procedura autoryzacji Login.gov.pl
opisana zostata w rozdziale:

e 2.2.4 Logowanie przy uzyciu metody autoryzacji w
oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl). Po poprawnej
autoryzacji nowym identyfikatorem system wyswietli nastepujacy
komunikat:

Edycja konta

Pobrano informacije z Login.gov.pl.
Aby zaktualizowaé kento weisnij przycisk Zapisz.

m PRZEJDZ DO STRONY GLOWNE.

Rys. 42 Widok okna potwierdzenia wprowadzenia identyfikatora login.gov.pl
W celu dokonczenia wprowadzenia/aktualizacji identyfikatora login.gov.pl nalezy wybraé
przycisku . Od tej chwili mozliwe jest wykorzystywanie w systemie nowego

identyfikatora login.gov.pl. Przycisk 0 pozwala cofng¢ wprowadzenie/aktualizacje
identyfikatora login.gov.pl. W celu powrotu na strone bazowa systemu nalezy wybraé

-
przycisk .

o Sekcja Filtry potgczone z profilem uzytkownika — wyb6r przycisku
pozwala na wyczyszczenie zapisanych filtrow na koncie uzytkownika.

o Sekcja Ustawienia interfejsu ustug zewnetrznych — wybér przycisku =]
pozwala na modyfikacje ustawien interfejsu ustug zewnetrznych, np. wigczenie lub
wytgczenie potwierdzenia operacji (sekcja dostepna dla uzytkownikow
obstugujgcych ustugi zewnetrzne).

o Sekcja Dane dostepowe do API — dane dostepowe (nazwa i hasto uzytkownika)
do API. W celu wygenerowania hasta nalezy wybra¢ Generuj nowe hasto. Hasto
wyswietlane zostanie w nowym oknie. Kolejne wysSwietlenie okna edycji
uzytkownika wymagac bedzie ponownego wygenerowania hasta.

Zawartos¢ poszczegolnych sekcji pobierana jest z certyfikatu lub profilu zaufanego.



Przycisk [ vt kowo | stuzy do usuwania konta urzednika z systemu CEIDG.

2.5 Wylogowanie z ST CEIDG

W celu wylogowania z systemu nalezy wybra¢ przycisk Wyloguj dostepny w prawym
gornym rogu okna ustugi. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze zadania bedgce w trakcie obstugi
nie sg automatycznie zapisywane przy wylogowaniu uzytkownika z systemu, wiec
najwtasciwszym krokiem przed wylogowaniem jest zakonczenie wszystkich dziatan
zwigzanych np. z wypetnianiem wniosku o zatazenie dzielno$ci gospodarczej lub dodaniem
informaciji o zakazie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

raina Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze

Imie i Nazwisko

3% Panel administracyjny

Ceidg.gov.pl

¥ ROR

Q Wyszukiwanie - Moje wnioski  Przegladanie wpiséw Ses|  Edyc|

ta
SORi ocy
Wyloguj

Rys. 43 Widok okna wyboru wraz z opcjg wylogowania z konta uzytkownika

O Przegladanie wpisow e Strona glowna / Wyszukiwanie / Prz

O Wyszukiwanie zaawansowane

A Przegladanie wpisow

Wszystkie niezakohczone zadania po wylogowaniu uzytkownikéw ustug zewnetrznych
nadal bedg przez niego zajete i nie bedg dostepne dla innych uzytkownikoéw danej ustugi.

W przypadku braku aktywnosci przez okre$lony czas (ustalany przez administratora
centralnego systemu teleinformatycznego CEIDG) ze strony uzytkownika, zostanie on
automatycznie wylogowany z systemu.

3. Przegladanie i wyszukiwanie wpiséw w ST CEIDG

Panele Przeglgdanie wpisow i Wyszukiwanie zaawansowane (dostepne z poziomu
gtdbwnego menu) umozliwiajg wyszukiwanie i przeglagdanie wpisow w CEIDG wedtug
zadanych kryteridw.

Wyszukiwarka firm — przegladanie wpiséw bez logowania jest dostepna z poziomu strony
gtéwnej CEIDG.

3.1 Szybkie wyszukiwanie wpisdw — Przegladanie wpiséw bez
logowania

W celu przegladania wpisow (rowniez wykreslonych) dostepnych w systemie przez
uzytkownika niezalogowanego nalezy ze strony bazowej systemu wybra¢ opcje

Wyszukiwarka firm



gov.pl

Ceidg.gov.pl
Formularze i instrukcje | Wyszukiwarka firm Konto przedsigebiorcy
M 90 wy

.|
Ustugi CEIDG

Zmien dane firmy, zawies, wzndw Jub zamknij dzialalnosé gospodarczy

ZAREJESTRUJ FIRME ZMIEN DANE W CEIDG

Wazne informacje

Infermagje na temat prowadzenia firmy w Polsce Wyszuklwarka kodow PKD Biala lista podatnikow VAT

gov.ple / Ceidg.gov.pl

* Aplikacia urzednika CEIDG &4 * Centrum pomocy £ * Deklaracia dostepnodci &
* Wspdipraca i komunikaty & * Punkty kontaktowe UE &2 * Eolityka prywatnocl &
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Rys. 44 Widok strony gtéwnej CEIDG z oznaczong wyszukiwarka firm
W wyszukiwarce firm znajdujg sie dwie sekcje Kryteriow wyszukiwania:

¢ Dane podstawowe:

o NIP, REGON, NIP spétki cywilnej, REGON spétki cywilnej, Numer KRS:
nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer, ,

o Rodzaj dziatalnosci (kod PKD) - nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury
wprowadzajgc petny PKD z listy kodow, w postaci XXXXY lub XX.XX.Y,
gdzie X oznacza cyfre a Y oznacza litere

o Nazwa firmy, Imie, Nazwisko,

o Uwzglednij wykreslone — nalezy poda¢ zaznaczajgc pole wyboru , (pole

wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu: )
o Uwzglednij wymagajgce weryfikacji — nalezy poda¢ zaznaczajac pole

wyboru , (pole wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu: ).
e Dane adresowe:

o Typ adresu - nalezy wybrac z listy rozwijanej jedng z trzech opcji :
Adres gtéwnego miejsca prowadzenia dziatalnosci, Adres do doreczen,
Adres dodatkowego miejsca prowadzenia dziatalnoSci

o Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Miejscowosé, Ulica - nalezy wprowadzic¢
przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie pierwszych liter
wyswietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania

o Numer nieruchomosci, Numer lokalu - nalezy podac przy uzyciu
klawiatury wprowadzajgc petny numer.



Ikona o przy polu Nazwa firmy i Ulica dostarcza informacji na temat mozliwosci
poszukiwania wpisow zawierajgcych okreslony fragment tekstu.

gov.pl  centraina Al inf . Logowanle  English
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Baza przedsiebiorcéw  Centrum pomocy
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Przegladanie wpisow

Uwaga !

Ukry] kryterla wyszukiwania ~

Kryteria wyszukiwania

Wipisz/Wyblerz min. 1 kiyterium wyszukiwania

Dane podstawowe
NP REGON

Numer KRS Rodzaj dzistalnosei (kod PKD)

(JUwzglednij wykreslone [J Uwzglednij wymagajace weryfikacji

Rys. 45 Widok okna przegladania wpiséw, czes¢ pierwsza — kryteria wyszukiwania

Dane adresowe

Typ adresu Wojewadztwo Powiat

‘ Adres giéwnego miejsca prowadzenia d v| | | | |

Gmina Migjscowosé Ulica @
Numer nieruchomosci Numer lokalu
PRZEJDZ DO WYSZUKIWARKI ~ wyczvse

Rys. 46 Widok okna przegladania wpiséw, czes¢ druga — dane adresowe

WAZNE: Wprowadzenie danych do jednego z pdl: NIP, Numer KRS, REGON w sposéb
jednoznaczny identyfikuje tylko jeden wpis w CEIDG lub w KRS. Stad nie ma potrzeby
wprowadzania danych w wiecej niz jednym z tych pol w czasie jednego szukania.

WAZNE: Wprowadzenie danych do jednego z pdl: NIP, Numer KRS, REGON w sposéb
jednoznaczny identyfikuje tylko jeden wpis w CEIDG lub w KRS. Stad nie ma potrzeby
wprowadzania danych w wiecej niz jednym z tych pdl w czasie jednego szukania.

Wyswietlenie listy wynikow, wymaga od uzytkownika wybranie przycisku sz | , co pozwoli
wyswietli¢ liste wpisdw odpowiadajgcych zdefiniowanym kryteriom wyszukiwania. Przycisk

usuwa zdefiniowane dane w polach kryteria wyszukiwania.



Na liscie wynikéw wyswietli sie domy$inie pierwszych 20 pozycji spetniajgcych podane
kryteria. W sytuacji, gdy na liscie nie znajdujg sie szukane informacje nalezy zdefiniowaé
bardziej precyzyjne kryteria, ktére pozwolg odnalez¢ szukane dane.

Dalsze czynnosci zwigzane z przeglgdaniem wpisu sg analogiczne do tych wykonywanych
przez uzytkownika zalogowanego. Obstuga listy wynikéw wyszukiwania i przegladanie
danych szczegdétowych wpisu (opisane w rozdziale 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

WAZNE: Automatycznemu usunieciu podlegajg informacje o historii wpisu, zakazach
przedsiebiorcy, zezwoleniach, zrealizowanych postepowaniach o sprostowanie /
wykreslenie, informacje o jego koncie, wersji profilu, adresach zwigzanych z
dziatalnoSciami, licencjach, koncesjach, informacje o migracji wpisu z rejestru gminnego
oraz wszelkie informacje powigzane z dziatalnoscig i kontem przedsiebiorcy z systemu
CEIDG, nastepnego dnia po 10 latach liczonych od dnia wykreslenia wpisu w rejestrze. W
przypadku gdy dany przedsiebiorca posiada wiecej niz jeden wpis w CEIDG (rdzne
identyfikatory wpisu) to okres 10 lat od daty wykreslenia wpisu z rejestru liczony jest od
najmtodszej daty wykreSlenia wpisu z rejestru pod warunkiem, ze kazdy z wpisdéw posiada
date wykreslenia wpisu z rejestru. Jesli przedsiebiorca posiada dwa wpisy o statusie
wykreslony oraz jeden wpis o statusie zawieszony lub aktywny to w takim wypadku zaden
z wpisdw nie kwalifikuje sie do wykreslenia.



Strona ghowna/ Wyszukiwanie | Przegladanie wpisow
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Wyniki wyszukiwania
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Informacje o wpisie

Rys. 47 Widok okna wynikow szybkiego wyszukiwania wpiséw

3.3 Przegladanie wpiséw — uzytkownicy zalogowani

Opcje przegladanie wpisdw i wyszukiwanie zaawansowane jest dostepne z menu gtéwnego

dla uzytkownikéw zalogowanych do CEIDG.

Przegladanie wpisdw posiada dwie sekcje podobnie jak w wyszukiwaniu firm dla

uzytkownikéw niezalogowanych:

o Dane podstawowe
o Dane adresowe

Sekcja Kryteria wyszukiwania pozwala na okreslenie listy wpisow w CEIDG, ktdra ma zostac
wyswietlona, przy uzyciu ponizszych kryteriow doktadnie w ten sam sposob jak w

przegladaniu wpisow w CEIDG bez logowania:

e NIP - nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer NIP podmiotu,

e REGON - nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer REGON

podmiotu,



o NIP spoiki cywilnej — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer
NIP spétki,

e REGON spotki cywilnej — nalezy podac¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petny
numer REGON spéiki,

e Numer KRS — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer KRS
podmiotu,

¢ Rodzaj dziatalnosci (kod PKD) - nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petny
PKD z listy kodow, w postaci XXXXY lub XX.XX.Y, gdzie X oznacza cyfre a Y oznacza litere

e Nazwa firmy — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petng nazwe firmy
¢ Imie — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petne imie przedsiebiorcy,

e Nazwisko — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petne nazwisko
przedsiebiorcy,

¢ Uwzglednij wykreSlone — nalezy podac zaznaczajac pole wyboru , (pole wizualizuje sie
na niebiesko po oznaczeniu: )

e Uwzglednij wymagajgce weryfikacji — nalezy poda¢ zaznaczajgc pole wyboru, (pole
wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu:

Kryteria wyszukiwania

Wpisz/Wybierz min. 1 kryterium wyszukiwania

Dane podstawowe

NIP REGON
NIP spéii cywilne] REGON spélki cywilnej

Numer KRS Rodzaj dzialalnogci (kod PKD)
Nazwa firmy @ Imig Nazwisko

[)Uwzglednij wykreslone ) Uwzglednij wymagajace weryfikacji

Rys. 48 Widok okna wyszukiwania wpiséw w CEIDG czes¢ pierwsza wyszukiwarki wraz z danymi
podstawowymi — uzytkownik zalogowany
Sekcja Dane adresowe pozwala na okreSlenie listy wpisbw w CEIDG, ktéra ma zostac
wyswietlona, przy uzyciu ponizszych kryteriow doktadnie w ten sam sposob jak w
przegladaniu wpisow w CEIDG bez logowania:

e Typ adresu — nalezy wybrac z listy rozwijanej jedng z trzech opcji : Adres gtdwnego
miejsca prowadzenia dziatalnosci, Adres do doreczen, Adres dodatkowego miejsca
prowadzenia dziatalnosci



* Wojewddztwo — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie
pierwszych liter wyswietli auto podpowiedZz mozliwg do wybrania,

e Powiat — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie pierwszych
liter wysSwietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania, (gdy zdefiniowano wojewddztwo auto
podpowiedz dla powiatu ograniczona zostanie do wybranego wojewddztwa),

e Gmina — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie pierwszych
liter wyswietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania, (gdy zdefiniowano wojewddztwo i
powiat auto podpowiedz dla gminy ograniczona zostanie do wybranego wojewodztwa i
powiatu),

e Miejscowos$¢ — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie
pierwszych liter wysSwietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania, (gdy zdefiniowano
wojewddztwo, powiat i gmine auto podpowiedz dla miejscowosci ograniczona zostanie do
wybranego wojewddztwa, powiatu),

e Ulica - nalezy wprowadzi¢ nazwe przy uzyciu klawiatury lub poczatek nazwy.
Wprowadzenie pierwszych liter wysSwietli auto podpowiedz.

e Numer nieruchomosci — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petny numer
nieruchomosci,

e Numer lokalu — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer lokalu,
Ikona o przy polu Nazwa firmy i Ulica dostarcza informacji na temat mozliwosci
poszukiwania wpisdw zawierajgcych okreslony fragment tekstu.

WAZNE: Wprowadzenie danych do jednego z pdl: NIP, Numer KRS, REGON w sposdb
jednoznaczny identyfikuje tylko jeden wpis w CEIDG lub w KRS. Stad nie ma potrzeby
wprowadzania danych w wiecej niz jednym z tych pol w czasie jednego szukania.

Wyswietlenie listy wynikdw, wymaga od uzytkownika wybranie przycisku [=22) , Co pozwoli
wyswietli¢ liste wpisdw odpowiadajgcych zdefiniowanym kryteriom wyszukiwania. Przycisk

usuwa zdefiniowane dane w polach kryteria wyszukiwania.

Wyniki wyszukiwania sg stronicowane co dziesie¢ wyszukanych wpisow.

Znaleziono: 20

| POPRZEDNIA | .




Rys. 49 Widok okna wyszukiwania wpiséw w CEIDG cze¢s¢ pierwsza wyszukiwarki wraz z danymi
podstawowymi — uzytkownik zalogowany
Dalsze czynnosci zwigzane z przegladaniem wpisu sg analogiczne do tych wykonywanych
przez uzytkownika niezalogowanego. Obstuga listy wynikéw wyszukiwania i przegladanie
danych szczegbtowych wpisu (opisane w rozdziale 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

WAZNE: Automatycznemu usunieciu podlegajg informacje o historii wpisu, zakazach
przedsiebiorcy, zezwoleniach, zrealizowanych postepowaniach o0 sprostowanie /
wykreslenie, informacje o jego koncie, wersji profilu, adresach zwigzanych z dziatalnosciami,
licencjach, koncesjach, informacje o migracji wpisu z rejestru gminnego oraz wszelkie
informacje powigzane z dziatalnoscig i kontem przedsiebiorcy z systemu CEIDG, nastepnego
dnia po 10 latach liczonych od dnia wykreslenia wpisu w rejestrze. W przypadku gdy dany
przedsiebiorca posiada wiecej niz jeden wpis w CEIDG (r6zne identyfikatory wpisu) to okres
10 lat od daty wykreSlenia wpisu z rejestru liczony jest od najmtodszej daty wykreSlenia
wpisu z rejestru pod warunkiem, Zze kazdy z wpisow posiada date wykreslenia wpisu z
rejestru. Jesli przedsiebiorca posiada dwa wpisy o statusie wykreslony oraz jeden wpis o
statusie zawieszony lub aktywny to w takim wypadku Zaden z wpiséw nie kwalifikuje sie do

wykreslenia.
& Ceidg.gov.pl
Moje wnioski  Przegladanie wpiséw Sesja wygasnie za 20 min 22 sek | ODSWIEZ

Przegladanie wpiséw
Ukryj kryteria wyszukiwania «

Kryteria wyszukiwania

Whisz/Wyblerz min. 1 kryterium wyszukiwania
——  Dane podstawowe
NP REGON

NIP spolki cywilnej REGON spolki cywilnej

Numer KRS Rodzaj dziatalnosci (kod PKD)

(D) Uwzglednij wykretlone (D Uwzglednij wymagajace weryfikaciji

Rys. 50 Widok okna wyszukiwania wpiséw w CEIDG czes¢ pierwsza wyszukiwarki wraz z danymi
podstawowymi — uzytkownik zalogowany



Dane adresowe
Typ adresu Wojewddztwo Powiat

‘ Adres giéwnego miejsca prowadzenia dziat: V| | | | |

Gmina Miejscowose Ulica @

Numer nieruchomosci Numer lokalu

[ PRZEJDZ DO WYSZUKIWARKI ~ ] [ WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE ] wyczysc

Rys. 51 Widok okna wyszukiwania wpiséw w CEIDG czes$¢ druga wyszukiwarki wraz z danymi adresowymi
— uzytkownik zalogowany

W celu przejécia do panelu wyszukiwania zaawansowanego nalezy wybraé przycisk

| WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE J

Przegladanie odszukanych wpiséw (opisane zostato w rozdziale 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

3.4 Wyszukiwanie zaawansowane

| WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE |

Panel umozliwia przeszukanie listy wpisow w CEIDG po
szczegotowych kryteriach. W celu rozwiniecia/zwiniecia wszystkich sekcji kryteriéw

Rozwin wszystkie « in iea
Y /  Zwin wszystkie W celu

wyszukiwania nalezy wybra¢ przycisk
rozwiniecia/zwiniecia danej sekcji kryteriow wyszukiwania nalezy wybraé przycisk
Rozwifi v ; ZWii* v panelu Przeglgdanie wpiséw wyszukiwania zaawansowanego
dostepne sg nastepujace kryteria wyszukiwania:

Sekcja Kryteria podstawowe
* NIP — nalezy zdefiniowaé¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten numer NIP
podmiotu,
+  REGON - nalezy zdefiniowa¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten numer
REGON podmiotu,
* NIP spdtki cywilnej — nalezy zdefiniowaé przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc
petny numer NIP spétki,
+ REGON spotki cywilnej — nalezy zdefiniowaé przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc
peten numer REGON spdiki,
* PESEL - nalezy zdefiniowaC przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten numer
PESEL przedsiebiorcy,
. Numer KRS — nalezy zdefiniowac¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc
peten numer KRS podmiotu (opcja opisana w rozdziale 3.6 Wpisy z KRS).



Kryteria podstawowe Zwin ~
NIP REGON

NIP spotki cywilnej REGON spotki cywilnej

| | | |

PESEL Numer KRS

Rys. 52 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Kryteria podstawowe

Sekcja Kryteria rozszerzone
. Nazwa podmiotu gospodarczego — nalezy zdefiniowa¢ przy uzyciu
klawiatury wprowadzajgc petng nazwe firmy

* Nazwa skrocona podmiotu gospodarczego — nalezy zdefiniowaé przy uzyciu
klawiatury,

+ Status indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej — nalezy wybraé z rozwijanej listy
(dostepne statusy: Wszystkie wpisy, bez wykreslonych, Wszystkie wpisy, w tym
wykreslone, Aktywny, Wykreslony, Zawieszony, Oczekuje na rozpoczecie
dziatalno$ci, Nie rozpoczat dziatalnosci, Dziatalno$¢ prowadzona wytgcznie w
formie spofki/spotek cywilnych, Przeniesiony niezgodnie z Ustawg

* PKD - nalezy zdefiniowaé¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten kod PKD z
listy kodow PKD2007, w postaci XXXXY lub XX.XX.Y, gdzie X oznacza cyfre a Y
oznacza litere

* Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej — nalezy wybrac z rozwijanej listy
(dostepne rodzaje: ksiegi rachunkowe, inne ewidencje, nie jest prowadzona,
podatkowa ksiega przychodéw i rozchoddw).

Kryteria rozszerzone Zwin ~

Nazwa podmiotu gospodarczego @ Nazwa skrécona podmiotu gospodarczego

Status indywidualnej dziatalnosci gospodarczej PKD Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej

‘ Wszystkie wpisy, bez wykreslonych V‘ ‘ ‘ ‘ Wybierz V‘

Rys. 53 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Kryteria rozszerzone

Sekcja Kryteria czasowe

+ Data rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci — nalezy okreslic ramy czasowe
wskazujgc ponizej wkasciwy zakres,

+ Data zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej — nalezy okresli¢ ramy
czasowe wskazujgc ponizej wiasciwy zakres,

+ Data rozpoczecia zawieszenia wykonywania dziatalnosci gosp. — nalezy okresli¢
ramy czasowe wskazujgc ponizej wtasciwy zakres,

+ Data wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej — nalezy okresli¢ ramy
czasowe wskazujgc ponizej wkasciwy zakres,



Dla wszystkich kryteriow czasowych mozna okresli¢ date wybierajgc z listy rozwijanej
konkretne kryterium czasowe: Dzisiaj, Wczoraj, Ostatnie 7 dni, Ostatnie 30 dni, Biezacy
miesigc, Ostatni miesigc, Biezgcy rok, Ostatni rok, Zakres dat (do wyboru z kalendarza)

Kryteria czasowe

Data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci

Zwin

Data zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Data rozpoczecia zawieszenia wykonywania dziatalnosci gosp.

Data wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Rys. 54 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Kryteria czasowe

Kryteria czasowe Zwin «
Data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci Data zaprzestania wykonywania dzialalnosci gospodarczej
Dzisiaj . .
< sty ~ | ‘ 2028 v ‘ > | gru v ‘ ‘ 2022 v‘ >  vania dziatalnosci gospodarczej
Wezoraj e
Ostatnie 7 dni Pn Wt & Cz Pt So Nd Pn Wt Sr Cz Pt So Nd ‘
Ostatnie 30 dni 1 5 5 3 4
Biezacy miesiac
. . 3 4 5 6 T 8 9 5 6 7 8 9 10 M Zwin ~
Ostatni miesiac
Biezacy rok 0 M 12 13 14 15 16 12 13 14 15 16 17 g Omina
Ostatni rok 718 19 20 21 22 23 19 20 21 22 23 24 25 ‘ ‘
Zakres dat
24 25 26 27 28 29 30 26 27 28 29 30 31

ANULUJ

Numer nieruchomosci

Wybrany zakres dat: 2022-12-08 - 2022-12-08

USTAW

wyczySc

Rys. 46 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Kryteria czasowe, wybér zakresu dat

Po wybraniu konkretnego zakresu daty nalezy zapisa¢ wybér poprzez uzycie opcji

sTAW Przy rezygnaciji z konkretnego zakresu dat nalezy uzy¢ opciji wrezvse.
Adres wykonywania dziatalnosci.
Dostepne kryteria adresowe ze stownika nazw to:
. Kraj, Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Miejscowos¢, Ulica — nalezy

wprowadzi¢ nazwe przy uzyciu klawiatury lub poczatek nazwy. Wprowadzenie
pierwszych liter wyswietli auto podpowiedz.

Dostepne kryteria adresowe nie stownikowe to:

o Numer nieruchomosci, Numer lokalu, Kod pocztowy,



Adres wykonywania dziatalnosci

Wojewddztwo Powiat Gmina

MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa

Miejscowosc Ulica @ Numer nieruchomosci
war

SOl TORGIY Kod pocztowy

[ POBIERZ ADRES NA PODSTAWIE KODU POCZTOWEGO l

Dane przedsiebiorcy Zwiti ~

Rys. 55 Wyszukiwanie nazwy na podstawie stownikéw w CEIDG. Generowanie podpowiedzi wartosci pola

WAZNE: Przy wypetnieniu pola kodu pocztowego, istnieje mozliwo$¢ automatycznego
uzupetnienia adresu. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk

‘ POBIERZ ADRES NA PODSTAWIE KODU POCZTOWEGO ’

i zweryfikowac poprawnos¢ uzupetnionych danych.
Przycisk pod$wietla sie na niebiesko kiedy znajduje sie na nim kursor:

POBIERZ ADRES NA PODSTAWIE KODU POCZTOWEGO

Adres wykonywania dziatalnosci

Wojewodztwo Powiat Gmina

Miejscowosé Ulica @

Numer nieruchomosci

Numer lokalu

Kod pocztowy

Rys. 56 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Adres wykonywania dziatalnosci

Sekcja Dane przedsiebiorcy — dostepne kryteria to:

. Imie, Nazwisko, Drugie imie, Imie ojca, Imie matki, Nazwisko rodowe, Data
urodzenia,

Obywatelstwo - nalezy wprowadzi¢ petng nazwe przy uzyciu klawiatury lub
poczatek nazwy. Wprowadzenie pierwszych liter wyswietli auto podpowiedz.

Dane przedsigbiorcy

Zwin ~
Imig

Nazwisko Drugie imig

Imig ojca Imig matki Nazwisko rodowe

Data urodzenia Obywatelstwo

Rys. 57 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Dane przedsiebiorcy

Sekcja Pozostate



* Przedsiebiorstwo zagraniczne drobnej wytworczosci — aktywowane za pomocag

pola wyboru U, (pole wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu: ) okre$lane
przy uzyciu pol @ Tak O Nie
« Zaktad pracy chronionej — aktywowane za pomocg pola wyboru J, (pole

wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu: ) okre$lane przy uzyciu pol
OTak ONie,

(JPrzedsiebiorstwo zagraniczne drobnej wytworczosci

B Zaktad pracy chronionej (OTak © Nie
(Juwzglednij wymagajgce weryfikacji

(JUwzglednij przeniesione niezgodnie z ustawg

(JUwzglednij ze statusem 'Nie rozpoczat dziatalnosci'

Rys. 58 Widok na oznaczenie szczegolnej cechy dziatalnosci gospodarczej

* Urzad, ktory przekazat wpis — nalezy zdefiniowa¢ przy uzyciu klawiatury, po
wprowadzeniu fragmentu nazwy urzedu wyswietlana jest podpowiedz o urzedach,
ktorych nazwa zawiera wprowadzony tekst,

« Kod TERYT gminy, kidéra przekazata wpis — nalezy zdefiniowa¢ przy uzyciu

klawiatury,

* Numer wpisu w ewidencji gminnej — nalezy zdefiniowac przy uzyciu klawiatury,

+ Uwzglednij wymagajgce weryfikacji — nalezy poda¢ zaznaczajgc pole wyboru D,
(pole wizualizuje sie na niebiesko po oznaczeniu: ) jesli chcemy by

wyszukiwanie po zadanych kryteriach objeto réwniez wpisy wymagajgce
weryfikaciji,

Pozostale Zwin ~
Urzad, ktory przekazat wpis Kod TERYT gminy, ktora przekazata wpis

Numer wpisu w ewidencji gminnej

(JPrzedsiebiorstwo zagraniczne drobnej wytwérczodei

[J)Zaktad pracy chronionej
(Juwzglednij wymagajace weryfikacji
[JUwzglednij przeniesione niezgodnie z ustawg

(JUwzglednij ze statusem 'Nie rozpoczat dziatalnodci'

Rys. 59 Widok okna wyszukiwania zaawansowanego — sekcja Pozostale

Ikonka o przy polu Nazwa podmiotu gospodarczego i Ulica (sekcja Adres
wykonywania dziatalnosci) dostarcza informacji na temat mozliwosci poszukiwania



wpiséw zawierajgcych okreslony fragment tekstu. W celu odszukania po kryterium Ulicy
nalezy wprowadzi¢ jej petng nazwe przy uzyciu klawiatury lub zdefiniowa¢ poczatek nazwy.

Wprowadzenie pierwszych liter wyswietli auto podpowiedz.

W celu wyswietlenia listy wpisbw odpowiadajgcych zdefiniowanym zaawansowanym
kryteriom wyszukiwania nalezy wybra¢ przycisk Szukaj. Przycisk Wyczys¢ usuwa
zdefiniowane dane w polach kryteridw wyszukiwania.

Na liscie wynikow mozliwe jest wyswietlenie kryteriéw wyszukiwania klikajgc na przycisk
Pokaz kryteria wyszukiwania, aby dodatkowo ograniczy¢ liste wynikéw definiujgc
dodatkowe kryteria.

Wyszukiwanie wpiséw

Pokaz kryteria wyszukiwania v

Wyniki wyszukiwania

Wyniki wyszuk ia dla: Status: ystkie wpisy. bez wykredlonych, Uwzglednij wymagajace weryfikaciji: Nie, Wpis przeniesiony niezgodnie z ustawa: Nie, Uwzglednij ze statusem Nie rozpoczat

dziatalnosci: Nie,

Firma przedsigbiorcy TR TR TR
Przedsigbiorca LS R L HHE B

Informacje o wpisie

SZCZEGOLY

Firma przedsigbiorcy W LS A
Przedsiebiorca WE L A

Informacje o wpisie

SZCZEGOLY

Firma przedsiebiorcy LI DO 1 MEC ICKXTRA LG L ) ML A N VAL A
Przedsigbiorca AL A

Informacje o wpisie

SZCZEGOLY

Znaleziono: 13478

1000000 .. &

Rys. 60 Widok okna listy wynikéw wyszukiwania zaawansowanego, wedtug dowolnego kryterium

Wyniki wyszukiwania sg stronicowane co dziesie¢ wyszukanych wpisow.

Dalsze czynnosci zwigzane z przegladaniem wpisu sg analogiczne do tych wykonywanych przez
uzytkownika niezalogowanego. Obstuga listy wynikdéw wyszukiwania i przegladanie danych
szczego6towych wpisu (opisane w rozdziale 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

WAZNE: Automatycznemu usunieciu podlegajg informacje o historii wpisu, zakazach
przedsiebiorcy, zezwoleniach, zrealizowanych postepowaniach o sprostowanie / wykreslenie,



informacje o jego koncie, wersji profilu, adresach zwigzanych z dziatalno$ciami, licencjach,
koncesjach, informacje o migracji wpisu z rejestru gminnego oraz wszelkie informacje
powigzane z dziatalnoscig i kontem przedsiebiorcy z systemu CEIDG, nastepnego dnia po 10
latach liczonych od dnia wykreslenia wpisu w rejestrze. W przypadku gdy dany przedsiebiorca
posiada wiecej niz jeden wpis w CEIDG (rézne identyfikatory wpisu) to okres 10 lat od daty
wykreslenia wpisu z rejestru liczony jest od najmtodszej daty wykreSlenia wpisu z rejestru pod
warunkiem, ze kazdy z wpiséw posiada date wykreslenia wpisu z rejestru. Jesli przedsiebiorca
posiada dwa wpisy o statusie wykreslony oraz jeden wpis o statusie zawieszony lub aktywny to
w takim wypadku zaden z wpisdw nie kwalifikuje sie do wykreslenia.

Przeglgdanie odszukanych wpiséw (opisane zostato w rozdziale 3.5 Wpisy w ST CEIDG).

3.5 Wpisy w ST CEIDG

Lista wynikdw wyszukiwania zaréwno w opcji Przegladanie wpisow (Rysunek 112,
Rysunek 113), jaki i w opcji Wyszukiwanie zaawansowane (Rysunek 121) pozwala na
wyswietlenie szczegdétowych danych dla szukanego wpisu.

W celu wyswietlenia szczegodtowych informacji na temat dowolnego wpisu z listy nalezy

wybrac przycisk . W oknie szczegotéw wyswietlane sg dane publiczne zawarte
w danym wpisie w CEIDG podzielone na sekcje: Dane podstawowe (w sytuacji uchylenia
lub uniewaznienia nr NIP w polu Numer NIP dostepna jest informacja o tym fakcie), Dane
kontaktowe, Dane adresowe, Dane dodatkowe (informacje: PRZEDSIEBIORCA
ZMARL - NIE WYGASLO UPRAWNIENIE DO POWOLANIA ZARZADCY
SUKCESYJNEGO Ilub PRZEDSIEBIORCA ZMARL - USTANOWIONO ZARZAD
SUKCESYJNY), Spotki cywilne, ktorych wspdlnikiem jest przedsiebiorca, Zakazy
(wyswietlane bez danych niepublicznych), Informacje dotyczace upadiosci /
postepowania naprawczego / postepowania restrukturyzacyjnego, Zarzadcy
sukcesyjni, Petnomocnicy/prokurenci przedsiebiorcy (mozliwos¢ zdefiniowania
petnomocnika dostepna jest od 01.01.2012 r.), Ograniczenie/Utrata zdolnosci do
czynnosci prawnych/ Ustanowienie kuratora, Przeksztatcenie w jednoosobowa spotke
kapitatowg, Informacje dotyczgce upadtosci/postepowania naprawczego, Informacja o
koncesjach, zezwoleniach, licencjach oraz wpisach do rejestrow dziatalnosci
regulowane.

W sytuacji wprowadzenia danych zarzadcy sukcesyjnego za zycia przedsigbiorcy w sekcji
Zarzadcy sukcesyjni widoczne sg tylko informacje o imieniu i nazwisku, NIP (o ile zostat
wprowadzony) oraz obywatelstwa zarzadcy. W chwili $mierci przedsigbiorcy rozszerza sie
zakres widocznych informacji o adres do doreczen. Dla uzytkownika posiadajgcego dostep
do danych niepublicznych wyswietlajg sie dodatkowe informacje: Data urodzenia
przedsiebiorcy, Numer PESEL, Ubezpieczyciel, Informacja o kwalifikacjach zawodowych.

WAZNE: W sytuacje, gdy zarzadca sukcesyjny zostanie zweryfikowany negatywnie przez
KRK (orzeczono zakaz), to informacje o zarzgdcy znikajg z danych publicznych wpisu.
Jezeli natomiast wprowadzony zostat zarzgdca sukcesyjny wskazany na wypadek, o



ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej to pojawi sie on w danych publicznych wpisu. Negatywna weryfikacja przez KRK
obu ww. zarzadcow traktowania jest przez system jako brak ustawionego zarzadcy
sukcesyjnego, a informacje o negatywnej weryfikacji odktadajg sie w historii wpisu.

WAZNE: W przypadku wprowadzenia informacji o zgonie przedsiebiorcy, gdy data zgonu
jest pozniejsza lub réwna 25.11.2018, dane dostepne bedg w podgladzie danych wpisu w
sekcji Status indywidualnej dziatalnosci gospodarczej: PRZEDSIEBIORCA ZMARL..

W sekcji ,Data ustanowienia zarzgdu sukcesyjnego” widnie¢ bedzie data réwng dacie z
pola ,Data zgonu przedsiebiorcy”.

W przypadku, gdy w CEIDG jest wprowadzona informacja o zgonie przedsiebiorcy i
ustanowiony zostanie zarzgdca sukcesyjny, w sekcji ,Zarzgdca sukcesyjny” jako pierwsza
pozycja uwidocznione zostanie pole ,Data ustanowienia zarzadcy” z wartoscig réwng
dacie wprowadzenia informacji o zarzadcy sukcesyjnym przez notariusza.

WAZNE: Zarzadca sukcesyjny ma mozliwo$é aktualizacji oraz usuniecia swoich danych, ale
jedynie w trakcie jeszcze zycia przedsiebiorcy (jezeli na wpisie zostata dodana data
zgonu/odnalezienia zwtok przedsiebiorcy, to dane zarzadcy sukcesyjnego mozna usungc
jedynie aktem notarialnym).

W sytuaciji, gdy uzytkownik wewnetrzny posiada dostep do danych niepublicznych (sekcja
Dane niepubliczne), pozwala mu to réwniez na dostep do petnych danych sekgc;ji
Petnomocnicy/prokurenci przedsiebiorcy (adres petnomocnika niebedgcego osoba
prawng, PESEL i data urodzenia oraz adres petnomocnika).

WAZNE: Informacje dostepne w sekcji Dane kontaktowe wys$wietlane sg w sytuacji gdy
Przedsiebiorca nie wyrazi sprzeciwu ich udostepniania w CEIDG podczas skladania
whniosku.

WAZNE: Adres zamieszkania wnioskodawcy dostepny w sekcji Dane niepubliczne
wyswietlany jest w zaleznosci od konfiguracji systemu (domysina konfiguracja systemu nie
wyswietla danych odnosnie adresu zamieszkania).



Dane dodatkowe
Data

Strona gléwna /| Wyszukiwanie / Przegldanie wpiséw / Dane publiczne wpisu

XXX w spadku

Dane podstawowe
Imie

Nazwisko

Numer NIP

Numer REGON

Firma przedsigbiorcy

Dane kontaktowe

Adres poczty elektronicznej
Adres strony internetowej
Numer telefonu

Numer faksu

Inna forma kontaktu

Dane adresowe

Stale miejsce wykonywania dzialalnosci
gospodarczej

Dodatkowe stale miejsca wykonywania

dzialalnosci gospodarczej
Adres do dorgczen

P ighi posiada oby | panstw Polska

gospodarczej
Data

dziatalnosci
Data

dziafalnosci
Data

gospodarczej

Data wykreslenia wpisu z rejestru

PKD)

Rys. 61 Widok okna szczegotow wpisu CEIDG - czesé 1

ykony

PKD)

(kod 46.73.Z Sprzedaz hurtowa drewna, ialé i
(kody 46.73.Z Sprzedaz hurtowa drewna, ialo i
43.21.Z Wykonywanie instalacji elektrycznych,
43.22.Z Wykony ie instalacji wodi iepl i

46.74.Z Sprzedaz hurtowa wyrobéw metalowych oraz sprzetu i dodatkowego wyposazenia

hydraulicznego i grzejnego,
49.41.Z Transport drogowy towarow

Matzenska wspélnosé majatkowa

Status indywit fall j Aktywny (PRZEDSIEBIORCA ZMARL - USTANOWIONO ZARZAD SUKCESYJNY)
Data zgonu przedsigbiorcy 2022-10-10
Data ustanowienia zarzadu sukcesyjnego 20221010

Spétki cywilne, ktérych wspélinikiem jest przedsiebiorca

Zakazy

Informacje doty

brak wpisow

brak wpisow

brak wpisow



Rys. 62 Widok okna szczego6téw wpisu CEIDG — czes¢ 2

ie do diosci /

yeza P / postep

brak wpiséw

Zarzadca sukcesyjny

Data ustanowienia zarzadey 2022-10-10
Imig i nazwisko

Imig ojca

Imig matki

Numer NIP

Numer PESEL

Data urodzenia

Zarzadca sukcesyjny posiada obywatelstwa Polska
paristw
Adres do dorgczen

Adres poczty elektronicznej
Adres strony internetowej
Numer telefonu

Inna forma kontaktu

prokurenci

brak wpisow

Opubiikewanie informacj w CEIDG o peinomoeniku / prokurencie jest réwnoznaczne w skutkach z udzieleniem peinomocnictwa na pimie / ustanowieniem prokury.

Zakoriczenie publikacj informaci o peinomocniku / prokurencie nastepuie na wniosek przedsiebiorcy, peinomecnika lub prokurenta.

urzedu potwierdzac w CEIDG upowaznienie peinomocnika / prokurenta do prowadzenia sprawy w imieniu przedsiebiorcy (peinomocnik

Organy administracii publiczne] maja cbowia:

prokurent ujawniony w CEIDG zwolniony jest 2 obowlazu dolaczania do skt sprawy doKUMENtu potwierdzajacego jego upravnienie 4o reprezentowania przedsigbiorcy). Nie dotyczy to spraw

prowadzonyeh w oparciu o Ordynaci podatkowa oraz ustaws o Kiajowej Administracii Skarbowej

Rys. 63 Widok okna szczego6tow wpisu CEIDG - czes¢ 3

Dane niepubliczne

Data urodzenia przedsiebiorcy

Numer PESEL

Ubezpieczyciel zus ‘ VT |

jao

Kwalifikacje brak wpisow

o CEIDG.

HISTORIA WPISU POBIERZ PDF POBIERZ DANE O PELNOMOCNIKACH

EDYTUJ WPIS WEZWANIE ‘ [ SPROSTOWANIE ‘ ‘ WYKRESLENIE ‘ | popas zakaz ‘ DODATKOWE INFORMACJE ‘ | zmiIANA NIP

‘7 CEIDG-ZS

Rys. 64 Widok okna szczego6tow wpisu CEIDG - dane niepubliczne- czesé¢ 4

Po zapoznaniu sie ze szczegodtami wpisu, uzytkownik moze:

Wyswietli¢ historie wpisu — procedura opisana w rozdziale 3.5.1 Historia wpisu,
Wydrukowac/ pobrac wpis w pliku PDF.

Pobra¢ dane o petnomocnikach w pliku PDF

Jest mozliwo$¢ wygenerowania/pobrania wszystkich wymienionych zaswiadczen w
ttumaczeniu na jezyk angielski po uprzednim ustawieniu jezyka angielskiego w
profilu uzytkownika.

PN

Zdefiniowanie wydruku okreslonego wpisu realizowane jest poprzez wyboér przycisku

POBIERZ PDF . ra . . . . Vs . . Vs . ' H
i wskaza¢ miejsce zapisu pliku PDF, z ktérego w dalszej kolejnosci mozliwe
jest zdefiniowanie wydruku.



Zdefiniowanie wydruku danych petnomocnikach / prokurentach realizowane jest poprzez
wybor przycisku

i wskaza¢ miejsce zapisu pliku PDF, z ktérego w dalszej

kolejnosci mozliwe jest zdefiniowanie wydruku.
W nowym oknie nalezy wybrac opcje i wskaza¢ miejsce zapisu pliku PDF o
nazwie Wydruk, z ktérego w dalszej kolejnosci mozliwe jest zdefiniowanie wydruku.

W sytuacji, gdy uzytkownik wewnetrzny posiada dostep do danych niepublicznych po
wybraniu wydruku wys$wietli mu sie w pierwszej kolejnosci okno wyboru rodzaju wydruku.
Mozliwe jest zdefiniowanie wydruku z lub bez danych niejawnych dotyczacych wpisu.

X
Wybor rodzaju wydruku

Rodzaj wydruku
(O Wydruk bez danych niejawnych
(O Wydruk z danymi niejawnymi

) T

Rys. 65 Widok okna wyboru wydruku

WAZNE: Adres zamieszkania przedsiebiorcy dostepny w sekcji Dane niepubliczne
dostepny jest na wydruku w zaleznosci od konfiguracji systemu (domysina konfiguracja
systemu nie wyswietla danych odnosnie adresu zamieszkania).

Dodatkowo w oknie danych publicznych wpisu wyswietlane sg dodatkowe dane o dacie
opublikowania petnomocnictwa (dane dodane z poziomu opcji Moi pethomocnicy) — w
przypadku braku daty opublikowania (stare dane) wyswietla sie statyczna informacja o
braku daty.

Dodatkowo w oknie danych publicznych wpisu wyswietlane sg informacjg o numeru PESEL
petnomocnika, ktory udzielit zgode na publikacje numeru PESEL przez petnomocnika z
poziomu opcji Moi mocodawcy. Dodatkowo w oknie danych publicznych wpisu
wyswietlane sg informacje o liczbie wnioskéw o zmiane wpisu oczekujgcych na
przetworzenie oraz liczbie sprostowan oczekujgcych na rozpatrzenie. Sprostowanie, ktére
zostanie zaakceptowane przez operatora MR traktowane jest, jako wniosek o zmiane
wpisu i zasila liczbe wnioskow o zmiane wpisu oczekujgcych na przetworzenie.

Liczba oczekujacych na przetworzenie 1

wnioskow o zmiane wpisu

Rys. 66 Widok okna informacyjnego o ilosci wnioskéw o zmiane wpisu oczekujacych na przetworzenie

WAZNE: Gdy nie ma wnioskdéw o zmiane wpisu i/lub liczbie sprostowan, oczekujgcych na
rozpatrzenie, to takie informacje w ogdle nie zostang wyswietlone.



3.5.1 Historia wpisu

W celu przejrzenia dotychczasowej historii wpisu nalezy wybrac¢ przycisk z
poziomu Danych publicznych wpisu (Rysunek 123).

Strona gléwna / Wyszukiwanie/ Przegladanie wpiséw / Dane publiczne wpisu / Historia wpisu

Historia wpisu

F‘okai‘ 20 v | pozycji na stronie

Autor wniosku / Organ wprowadzajacy Data zaistnienia
Akcja Datawpisu  Rodzaj operacji Numer wniosku zmiang zmiany
. g f—
2018-02-27  Zatozenie dziatalnosci Urzad Miasta Stotecznego Warszawy 2018-03-01
1131114 gospodarczej ‘Warszawa
2018-0227  Nadanie numeru NIP Ministerstwo Finansdw 2018-02-27
PODGLAD ~
2018-02-27 Nadanie numeru REGON Glowny Urzad Statystyczny 2018-02-27
PODGLAD - g
13:39.07
2018-03-01 Zmiana statusu wpisu Ministerstwo Przedsiebiorczosci i 2018-03-01
00:48:38 Technologii
. f— "
2018-03-06  Zmiana danych we wpisie Urzad Miasta Stolecznego Warszawy 2018-03-05
10:04:34 Warszawa
2018-03-07  Nadanie numeru REGON Glowny Urzad Statystyczny 2018-03-07
PODGI <
£ 101711 [
. — "
PODGLAD - 2019-11-25  Zmiana danych we wpisie Urzad Miasta Stotecznego Warszawy 2019-11-22
12:35:59 Warszawa
i —
2020-0622  Zmiana danych we wpisie 20200622
183510
PODGLAD - 2020-06-23  Nadanie numeru REGON Glowny Urzad Statystyczny 2020-06-23
og1217 -
Pokaz 1-929 facznie Poprzednia Nastepna

Rys. 67 Widok okna historii wpisu

W oknie historii wpisu wyswietlana jest lista wszystkich ztozonych wnioskéw dotyczacych
danego wpisu. Kazdy wniosek na liscie opisany jest nastepujgcymi parametrami Data
wpisu, Rodzaj operacji, Numer wniosku, Autor wniosku/Organ wprowadzajgcy zmiane
oraz Data zaistnienia zmiany.

W celu wyswietlenia podglagdu danych wprowadzonych do wpisu bez zaglgdania do
PODGLAD ~

whniosku i poréwnywania go z wpisem nalezy wybraé¢ przycisk

Przycisk Podglad w historii wpisu uruchamia trzy funkcje podgladu:

. wniosku (£ wizualizuje wprowadzony wniosek)
. zmian £ izualizuje tresé, charakter i daty zmian
. wpisu po zmianie (4 wizualizuje tres¢ wpisu do CEIDG po konkretnej
zmianie
ian
Przycisk Zmian & pozwala na podglad zmian we wpisie CEIDG, jakie wynikty ze ztozenia

danego wniosku z uwzglednieniem daty zaistnienia zmiany oraz mozliwo$cig zdefiniowania
wydruku wybierajgc przycisk Drukuj.



Strona gtéwna / Wyszukiwanie/ Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu/ Historia wpisu

Historia wpisu

(O Pokaz opcje ukrywania zdarzen w historii wpisu

Pokaz‘ 20 v | pozycji na stronie

Data
Autor wniosku / Organ zaistnienia
Akcja Datawpisu  Rodzaj operacji Numer wniosku wprowadzajacy zmiane zmiany
= 2022-11-23  Zatozenie dziatalnosci gospodarczej P Ministerstwo Rozwoju i 2022-11-23
09:01:48 Technologii Warszawa
niosku &£ Rk
wnlosi 23 Nadanie numeru NiP () Ministerstwo Finansow 20221123

| wpisu po zmianie &

Rys. 68 Widok historii wpisu — Zalozenie dzialalnosci gospodarczej wpis do CEIDG dopiero sie wytworzyt i
nie istniala jeszcze historia zmian we wpisie

Strona gidéwna/ Wyszukiwanie/ Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu/ Historia wpisu

Historia wpisu

(O Pokaz opcje ukrywania zdarzer w historii wpisu

Pokaz‘ 20 v ‘pozyc;u na stronie

Data
Autor wniosku / Organ zaistnienia
Akcja Datawpisu  Rodzaj operacji Numer wniosku wprowadzajacy zmiane zZmiany
PODGLAD - 2022-11-23  Zalozenie dziatalnosci gospodarczej [— Ministerstwo Rozwoju i 2022-11-23
09:01:48 Technologii Warszawa
PODGLAD ~ 20221123 Nadanie numeru NIP ([T) Ministerstwo Finanséw 2022-11-23
09:03:45
" o
Wpisu po zmianie & 24  Zakoniczenie dziatalnosci gospodarczej — Ministerstwo Rozwoju i 2022-11-24
09:58:01 Technologii Warszawa

Rys. 69 Widok historii wpisu — Zalozenie dzialalnosci gospodarczej wpis do CEIDG dopiero sie wytworzyt i
nastepnie zostat nadany NIP. Nadanie NIP jest zmiang w nowo wytworzonym wpisie do CEIDG



Ceidg.gov.pl

.\'10it‘ wnioski Pr:f,eg[adanie \\"[JiSL‘J\\' Sesja wygasnie za 20 min 19 sek | ODSWIEZ

Strona giéwna/ Wyszukiwanie/ Przegladanie wpiséw / Dane publiczne wpis

Historia wpisu

Pokaz| 20  w | pozycji na stronie

Autor wniosku / Organ wprowadzajacy Data zaistnienia
Akcja Data wpisu Rodzaj operacji Numer wniosku zmiang zmiany
PODGLAD * 2018-02-27  ZaboZenie dziatalnosci - Urzad Miasta Stolecznego Warszawy 2018-03-01
113114 gospodarczej Warszawa
PODGLAD * 2018-02-27  Nadanie numeru NIP Ministerstwo Finansow 2018-02-27
12:04:48
2018-02-27  Madanie numeru REGON Gidwny Urzad Statystyczny 2018-02-27
133007 (D
- 2018-03-0 Zmiana statusu wpisu Ministerstwo Przedsiebiorczosci i 2018-03-01
- Oo:48:38 Technologii
- - 2018-03-06  Zmiana danych we wpisie - Urzad Miasta Stolecznego Warszawy 2018-03-05
10:04:24 Warszawa
wniosku &£ .
wriosil & 07  Madanie numeru REGON Ghowny Urzad Statystyczny 2018-03-07
zmian £ J—
wpisu po zmianie &2 f—
25  Zmiana danych we wpisie Urzad Miasta Stolecznego Warszawy 2019-11-22

Rys. 70 Widok historii wpisu — Zmiana we wpisie kolejnym wniosku po zatozeniu dziatalnosci
gospodarczej. Jest mozliwos¢ podgladu: wniosku, zmian i wpisu po zmianie

Przycisk Zmian & pozwala na podglad zmian we wpisie CEIDG, jakie wynikty ze ztozenia

danego wniosku z uwzglednieniem daty zaistnienia zmiany oraz mozliwoscig zdefiniowania
wydruku wybierajgc przycisk Drukuj.

Podglad zmian na wniosku

Dokonane zmiany

Data zmiany we wpisie: 2021-08-12

MNazwa zmienianej sekcji Podstawy prawne wykreslenia
Dokonana operacia: Edycja
Nazwa pola: Dokonana operacia:
Podstawa prawna wykreslenia Edycia
Nazwa pola: Dokonana operacja:
Dodatkowa informacija Edycja
Stara wartosé: Nowa wartoé:
2021-05-14 2021-05-15
< >
< >

m ZATRZYJ DANE ADRESOWE

Rys. 71 Widok okna przegladu zmian wyniklych ze zlozenia danego wniosku



Wniosek

Wigcsj informacji na Bznes.gov. pliceidg
CEIDG-1 Whniosek do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

== 1) - polai sekcje wymagane we wniosku o rejestracje Winiossk Sotycry oscby fryczne] podlegajacs rejestracji w CEIDG. Skisd
w CEIDG,2)- wymagane dane przy Zmianie wpisu jedno <2 sie do BUS, umedu skarbowege oraz jke platni
Sktadajac wniosek o zmiang pamigtaj 0 zaznaczeniu KRUS (in |DG zostana preskazane tym instytucjom). Przed wypeinieniem

sekeji i pdl, w ktdrych dane podlegaja aktualizacji. zapaznzj strukcia na stronie Biznes.gov.plicsidg

ke Miejsce i data zlozenia wniosku

Urzad Miasta -
34-730 Mszana Dolna, Pitsudskiego 2

‘Wniosek ztoZony przez. Przedsigbiorce D Osobe uprawniong

Data ztozenia wniosku |0 6| - |[1]2|-|2|0[2]2

1. Rodzaj wniosku

Wniosek o wpis do CEIDG [ wWniosek o zawieszenie dziatalnoéc gospodarcze]
|:| Whniosek o zmiane wpisu w CEID(G (pedsj date powstania zmiany)2} D Whniosek o wznowienie dziatalnosci gospodarczej
Data powstania zmiany - - [] wWniosek o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG
[] 2. Dane wnioskodawcy " przedsiebiorcy
o, (—
Plec” [] Kobieta Mezczyzna MIP©= | [ e posiadam
— . E—
Nazwisko ™% REGON" [ e posiagam
Lo f—— .
Imig ™ Posiadane obywatelstwa®
Nazwisko rodowe Polskie Inne
Drugie imig D Mie n Zadnego obywatelst
Imig ojca ™ 2 1. Status cudzoziemca
Imie matki ” [] Jestem cudzoziemcem spoza Unii Europejskie] majacym prawo
—_— i _— podejmowac i wykonywac dziatalnos€ gospodarcza w Polsce
Wieisce uradzenia ¥ Warszawa Podstawa orawna: Art. 4 ust. 2. 4 i § ustawy z dnis & marca 2018 1. ¢ zasadacl

Rys. 72 Widok fragmentu okna podgladu formularza CEIDG-1
., Zmian £ . . . . .
Przycisk pozwala na podglad zmian we wpisie CEIDG, jakie wynikly ze ztozenia
danego wniosku z uwzglednieniem daty zaistnienia zmiany oraz mozliwoscig zdefiniowania
wydruku wybierajgc przycisk Drukuj.
W celu wyswietlenia tresci wpisu w CEIDG po zmianie wynikajgcej ze ztozenia danego

wniosku nalezy wybraé przycisk WpIsu po zmianie &5



gov.pl Centralna Ewidencja | Informacja o Dziafalnoéci Gospodarcze]
Ceidg.gov.pl
Moje wnioski  Przegladanie wpisow
po—
PRYWATNA PRAKTYKA
STOMATOLOGICZNA
[I—

Dane podstawowe
D Imig

(] Nazwisko

[J NumerNIP
() Numer REGON

D Firma przedsigbiorcy

Dane kontaktowe

() Adres poczty elektronicznej
[:] Adres strony internetowe;j
() Numer telefonu

() Numer faksu

() Innaforma kentaktu

‘HH

Rys. 73 Widok okna wpisu w CEIDG po zmianach wynikajacych ze ztozenia danego wniosku

WAZNE: Adres zamieszkania przedsiebiorcy dostepny w sekcji Dane niepubliczne
wyswietlany jest w zaleznosci od konfiguracji systemu (domysina konfiguracja systemu nie
wyswietla danych odnosnie adresu zamieszkania).

Uprawniony uzytkownik posiada mozliwos¢ ukrywania poszczegdlnych zdarzen
znajdujgcych sie w historii wpisu. W celu ukrycia zdarzen w historii nalezy klikngé

ZATRZYJ DANE ADRESOWE

ukrycie, O odkrycie.

Ceidg.gov.pl

Zacieranie adresow

O Adres do doreczen
[JMiejscowosé
[JUlica

[JKod pocztowy
[JWojewédztwo
(JPowiat

(JGmina

(JPoczta

(CJNr budynku

(CJNr lokalu

Okraj

(CJ Opis nietypowego miejsca

(CJ Skrytka pocztowa

Moje wnioski  Przegladanie wpisow

Warszawa

22-222

MAZOWIECKIE

Warszawa

Warszawa

2222

PL

co wyswietli dodatkowe checkbox-y przy parametrach adresu:

Sesja wygasnie za 20 min 24 sek| ODSWIEZ



Rys. 74 Widok zacierania danych adresowych w oknie wpis po zmianie w historii wpisu

$ Ceidg.gov.pl
Moje wnioski  Przegladanie wpisow Sesja wygasnie za 16 min 44 sek | ODSWIEZ

e |
Strona gidwna /| Wyszuk

0 kiwanie | Przegladanie wpisow / Dane publiczne wpisu/ Historia w
Historia wpisu
B3 Pokaz opcje ukrywania zdarzen w historii wpisu

Pmaz| 0w |pozyr,;| na stronie

Data

Autor wniosku / Organ zaistnienia
Akeja Datawpisu  Rodzaj operacji Numer wniosku  wprowadzajacy zmiane  zmiany
2022-11-23  Zalozenie dziatalnosci gospodarczej f Ministerstwo Rozwoju i 2022-11-23
09:01:48 Technologil Warszawa
UKRYJ
2022-11-23  Nadanie numeru NIP (33996407%0) Ministerstwo Finansow 2022-11-23
PODGLAD ~ = /
09:03:45
\ UKRYJ ]
2022-11-24  Zakoriczenie dziatalnosci gospodarczej Ministerstwo Rozwoju i 2022-11-24
09:58:01 Technologii Warszawa
[ UKRYJ ]

Rys. 75 Widok okna historii wpisu — ukrywanie zdarzen

WAZNE: Okres prezentowania wpiséw w historii wpisu jest konfigurowalny. Uprawniony
uzytkownik posiada dostep do wgladu wszystkie wpisy w historii niezaleznie od tego czy
sg ukryte czy sg starsze niz okres zdefiniowany w konfiguracji.

WAZNE: W sekcji Pozostate zmiany we wpisie znajduje sie lista zmian wprowadzonych
w danym wpisie przez inne organy (m.in. informacja o nadanych dla danego podmiotu
koncesjach i licencjach).

UWAGA: Na poziomie Historii wniosku wys$wietlana jest dodatkowa sekcja ,Wnioski
powigzane”. W sekgcji tej wyswietlane sg wszystkie wnioski w systemie o danym numerze
NIP poza tym wnioskiem do ktérego nalezy sekcja Wnioski powigzane.

Wnioski powiazane

Akcje Status Numer wniosku Data ziozenia Wprowadzit Typ

HISTORIA WNIOSKU | @ Preetworzony 2020-06-22 . Zmiana danych we
18:30:29 (wnioskodawca) wpisie

HISTORIA WNIOSKU @ Przetworzony | 2019-11-25 | Zmiana danych we
11:42:48 wpisie

HISTORIA WNIOSKU ® Przetworzony [ 2018-03-06 Zmiana danych we
10:02:29 wpisie

Rys. 76 Widok sekcji Wnioski powigzane w oknie Historii wniosku

W celu wyswietlenia formularza CEIDG-1 danego wniosku nalezy wybrac przycisk m
. Jezeli do wniosku dofgczono zgtoszenia ZUS to w oknie podgladu wniosku oprocz
podgladu formularza CEIDG-1 dostepny jest réwniez podglad formularzy ZUS w
podglgdzie pod formularzem CEIDG-1.



W nowym oknie oprocz podglgdu formularza CEIDG-1 dostepny bedzie rowniez podglad
formularzy ZUS.

Wniosek
Wizesj informacji na Biznes. gov.plicsidg

CEIDG-1 Whniosek do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

1)— polai sekcje wymagane we wniosku o rejestracje
w CEIDG, 2}~ wymagane dane przy zmianie wpisu
Sktadajacwniosek o zmiang pamista] o zaznaczeniu
sekeji i pol, w ktarych dane podlegaja aktualizacji

e=tracji w CEIDG. Skisdajae wniosek
ek w ZUS/

MNazwa urzgdu w kid

bl MMiejsce i data zlozenia wniosku

Urzad M
34-730 Mszana Dolna, Pitsudskiego 2
Wniosek ztozony przez Przedsigbiorce ] Osobe uprawniong

Dataztofeniawniosku [0 ]5) - |[1]2|-|2[0[2]2

1. Rodzaj wniosku

Whniosek o wpis do CEIDGY
I:‘ Wniosek 0 zmiang wpisu w CEIDG (pods datg powstania zmiany)2)

Data powstania zmiany - -

|:| ‘Wniosek o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej
I:‘ ‘Whniosek o wznowienie dziatalnosci gospodarcze]

|:| ‘Wniosek o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG

[ 2. Dane wnioskodawcy "/ przedsiebiorcy 2
Piec " [] Kobieta Mezczyzna

Nazwisko ™

Imig "¥

MNazwisko rodowe

Drugie imig

—_—
Imig ojea

, (—
Imie matki '

Wirisce urodrania " Warszawa

f—
NIPTE L |:| Nie pasiadam
recon= [ e pesizgam

Posiadane obywatelstwa™

Polskie Inne

|:| Mie posiadam zadnego obywatelstwa

2.1 Status cudzoziemca

D Jestem cudzoziemcem spoza Unii Europejskie] majacym prawo
podejmowac i wykonywac dziatalno&¢ gospodarcza w Polsce
Podstawa orawna: Art. 4 ust. 2. 4 i 5 ustaww z dnia 6 marca 2018 1. o zasadach

Rys. 77 Widok fragmentu okna podgladu formularza CEIDG-1

3.5.1.1 Wniosek o sprostowanie historii wpisu w CEIDG

Z poziomu widoku historii danego wpisu w CEIDG uzytkownik ma mozliwosc¢ ztozenia
wniosku o sprostowanie historii wpisu w CEIDG.

m ZATRZYJ DANE ADRESOWE WEZWANIE DO SPROSTOWANIA HISTORII

Rys. 78 Widok fragmentu strony podgladu wpisu po zmianie dla przeprocesowanego wniosku ze
zwizualizowanym przyciskiem wezwania do sprostowania historii

WAZNE: Nalezy pamietaé, iz sprostowaniu podlegajg tylko dane zaznaczone do
sprostowania w konkretnym polu bgdz sekcji. Zmiany dokonane we wniosku o
sprostowanie historii wpisu bedg propagowane w kolejnych wersjach historii wpisu do
momentu wystgpienia informacji o zmianie (w historii zmian) w konkretnym polu bgdz
sekciji.



ov.pl Mojewnioski Przegladanie wpisow Sesja wygasnie za 20 min 13 sek| ODSWIEZ
g

Prosze zaznaczy¢ informacje do sprostowania b4

[ Spolki cywilne, ktérych wspélnikiem jest przedsigbiorca

Zarzadea sukeesyjny

D Pelnomocnicy przedsigbiorcy

Pelnomocnik przedsiebiorcy

Dane niepubliczne
(7] Data urodzenia przedsiebiorey ”~

[ MNumer PESEL

m ZATRZYJ DANE ADRESOWE WEZWANIE DO SPROSTOWANIA HISTORII

Rys. 79 Widok fragmentu strony podgladu wpisu po zmianie dla przeprocesowanego wniosku ze
zwizualizowanym przyciskiem wezwania do sprostowania historii

W celu przejscia do wniosku o sprostowanie historii wpisu w CEIDG nalezy wybrac przycisk

dla danej pozycji w historii wpisu, dla ktérej utworzone zostato wczesniej

wezwanie do sprostowania historii. W pierwszej kolejnosci system wyswietli okno z listg
zmian, ktore nalezy dokona¢ we wniosku o sprostowanie wpisu. Nastepnie w samym
wniosku nalezy wprowadzi¢ kolejno date powstania zmiany, date ztozenia wniosku oraz
przez kogo ztozony zostat wniosek, po czym wprowadzi¢ zmiany w polu badz sekgciji, ktore
zostaly wskazane podczas tworzenia wezwania.

WAZNE: System poinformuje uzytkownika o niewtasciwej wartoéci danych btednie
wprowadzonych w polu bgdz sekcji wyswietlajac okno z informacjg co nalezy poprawic.

Do wniosku dotgczony jest réwniez zatgcznik w postaci pliku HTML.

Po wprowadzeniu zmian nalezy wybra¢ przycisk Zatwierdz, ktéry wyswietli okno
podsumowania wniosku pozwalajgce na ztozenie podpisu pod wnioskiem.

Sposob podpisu i wystania wniosku w tym przypadku jest taki sam jak przy logowaniu przy
uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy (login.gov.pl) i zostat on opisany w
rozdziale 2.2.4 Logowanie przy uzyciu metody autoryzacji w oparciu o wezet krajowy
(login.gov.pl).

WAZNE: Podczas sktadania wniosku system weryfikuje tylko poprawno$é wprowadzonych
zmian w polu badz sekcji. W przypadku braku wprowadzenia zmian system wyswietli okno
z informacja, jakie zmiany nalezy wprowadzi¢ we wniosku.

3.5.2 Wykreslenie/Sprostowanie wpisu w CEIDG — uruchomienie procedury

W widoku szczegdtowym wpisu (Rysunek 123) zlokalizowanego przy wykorzystaniu opcji
Przeglgdania wpisow lub opcji Wyszukiwania zawansowanego uprawniony uzytkownik
ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o wykreslenie lub sprostowanie wpisu na podstawie
decyzji administracyjnej.
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Rys. 80 Widok wpisu do CEIDG i mozliwosci ztozenia wniosku o wykreslenie lub sprostowanie wpisu na
podstawie decyzji administracyjnej.
WAZNE: Opcja uruchomienia procedury wykre$lenia/sprostowania dostepna jest dla
uprawnionych uzytkownikow.

WAZNE: Automatycznemu usunieciu podlegajg informacje o historii wpisu, zakazach
przedsiebiorcy, zezwoleniach, zrealizowanych postepowaniach o sprostowanie /
wykreSlenie, informacje o jego koncie, wersji profilu, adresach zwigzanych z
dziatalnosciami, licencjach, koncesjach, informacje o migracji wpisu z rejestru gminnego
oraz wszelkie informacje powigzane z dziatalnoscig i kontem przedsigbiorcy z systemu
CEIDG nastepnego dnia po 10 latach liczonych od dnia wykreslenia wpisu w rejestrze.

W przypadku gdy dany przedsiebiorca posiada wiecej niz jeden wpis w CEIDG (rézne
identyfikatory wpisu) to okres 10 lat od daty wykreslenia wpisu z rejestru liczony jest od
najmiodszej daty wykreslenia wpisu z rejestru pod warunkiem, ze kazdy z wpiséw posiada
date wykresSlenia wpisu z rejestru.

Jesli przedsiebiorca posiada dwa wpisy o statusie wykreslony oraz jeden wpis o statusie
zawieszony lub aktywny to w takim wypadku zaden z wpiséw nie kwalifikuje sie do
wykreslenia, jesli przedsiebiorca posiada dwa wpisy o statusie wykreslony oraz jeden wpis
o statusie zawieszony lub aktywny to w takim wypadku zaden z wpisdéw nie kwalifikuje sie
do wykreslenia.

3.5.2.1 Wniosek o sprostowanie wpisu w CEIDG

Ztozenie wniosku o sprostowanie wpisu w CEIDG mozliwe jest po wybraniu przycisku
Sprostowanie w oknie danych publicznych wpisu.
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Rys. 81 Widok wpisu do CEIDG i mozliwosci ztozenia wniosku o sprostowanie wpisu w CEIDG

W nowym oknie nalezy wypetni¢ nastepujgce dane w sekcjach:

+ Dane podmiotu gospodarczego znajdujg sie podstawowe informacje o
dziatalnosci, ktéra zostanie sprostowana,
« Sprostowanie nalezy opisa¢ przyczyne/powdd sprostowania,



+ Kategoria przedmiotu sprostowania (pol