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Warunki wejsciowe

Numer nadawczy pisma (CID): 20181207_163852_751@biznes. gov. pl,

2. Skrytka ePUAP adresata: /PunktKontaktowy/epk50345,

3. Pismo odpowiedzi: w postaci elektronicznej, podpisane podpisem kwalifikowanym i
uzyskane z Poltaksu2B np. ,zaswiadczenie.pdf”.

Aby prawidtowo wysta¢ pismo do podatnika, potrzeby jest jeszcze odpowiednio
przygotowany formularz, dotgczony do niniejszej instrukcji ,formularz-odpowiedzi-

BGP.xml".
Pisma =
Znak pisma: (meprzypisane)
Sprawy : =3
Raporty - @4 UNP: 0217-18-003994
Stownik Opis:
nadawcoéw / »
odbiorcéw
Katalog - %
Administracja Informacie gidwne i Histona pisma } Komentarze(1)
Zastepstwa
Archiwum Znak pisma Pliki
nadawcy:
Koszyk pism(0) Data Nazwa
Dotycey
Koszyk spraw(1) sprawy/plsmas 2018-12-07 dokumentXMi cpuap
Ustawienia
Data wplywu: 2018-12-07 16:44 2018-12-07 ypp.xml.couap
Szybkie wyszukiwanie: Komérka / Wieloosobowe Stanowisko Sekretanatu s Dodaj nowy plik

jednostka org.:

Numer < 20181207 _163852_751@biznes.gov.pl , Nadawca

nadawczy:

Nazwa

Sposéb ePUAP PUNKT KONTAKTOWY - MINISTERSTWO PI
dostarczenia:

Podmiot ePUAP: Punkti C
Skrytka cPUAP /PunktKontaktowy/epkS4812

Stowa kluczowe:

——[ =] Dodaj nadawce

[

£

Katalog:

Zrzut ekranu 1.0
Powyzsze informacje pochodza z systemu szd.mf.gov.pl i dotycza odpowiedzi na pismo przychodzace z serwisu

Biznes.gov.pl. Wskazane informacje sg zaznaczone na rysunku.
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Instrukcja

Krok 1
Zaloguj sie do ePUAP w kontekscie urzedu epuap.gov.pl

STREFA KLIENTA

“enunrA @]

STREFA URZEDNIKA

WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

-E| Zaloguj sig rd Zarejestruj sig

AKTUALNOSCI POMOC

n KATALOG SPRAW

VAT podpisem zaufanym

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zobacz jak dziata ePUAP .

ZAEATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZAtOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto
na ePUAP. Potrzebne 53 do tego dane

oraz i Uzywaj konta
€PUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki éPUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz réwniez na wskazany adres email.

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiore
umoziiwia m.in. logowanie | skiadanie podpisu
elektronicznego, dzieki kidremu mozna zatatwiac,
okreslone sprawy urzgdowe online, w serwisach
administracji publicznej, bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzié Profil Zaufany wypetnij prosty
formularz. Nastepnie w ciggu 14 dni udaj sie do
dowolnego Punkiu Potwierdzajgcego z dowodem

Juz ponad 1 min 0s6b Korzysta z usiug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysytac urzedowg
korespondencijg elekironicznie. Kazda wysytka i
odbidr 53 potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kidre jest réwnowazne
Z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogéine z zakacznikiem (np. skan optaty).

osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Zaufanego do logowania sie do systemow Elektr ] Skrzynki F j. Profil
administracji publicznej i skutecznego korzystania z Zaufany stuzy réwniez do logowania do innych
elektronicznych ustug publicznych. systeméw elektroniczne] administracji

Znajdz punkt potwierdzajacy 3 Zobacz katalog spraw 3

Zarejestruj si¢ >

Zrzut ekranu 1.1
Po kliknieciu w ,Zaloguj sie” zostaniesz przekierowany/a na strone login.gov.pl, na ktdrej zaloguj sie za pomoca

Profilu Zaufanego

Krok 2
Po zalogowaniu wybierz z listy skrzynke Sklad_ESP, a nastepnie kliknij Robocze (zrzut ekranu
1.2).
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Podawcza
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe Wybrana skrzynka: v

Pokaz zaawansowane
ata Odebrane

1t Wyslane ¥ Nadawca L Temat |

O  PUNKT KONTAKTOWY - MINL..  20181218-0911-0-wniosek.xml
& Robocze

N ©  PUNKT KONTAKTOWY - MINI_ 20181217-1322-0-wniosek xm

i=a Moje pliki
©  PUNKT KONTAKTOWY - MINI_ 20181217-1659-0-wniosek xm

@ Operacje

Zrzut ekranu 1.2

Krok 3

Aby zatgczy¢ formularz kliknij Dodaj plik z dysku i wybierz plik o nazwie ,formularz-
odpowiedzi-BGP.xml". Nastepnie zatwierdZ czynno$¢ przyciskiem Otwérz (zrzut ekranu 1.3 i
1.4).
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Strona 5
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
———_________ ==,
tatw sprawe Wybrana skrzynka: | Skiad ESP v ‘ + Dodaj plik z dysku
ddebrane
Pokaz zaawansowane
Vystane
Nadawca L Temat L s na Data wystania 1
L Cras

lobocze odbior
(o]

INSTYTUT LOGISTYKI | 19.12.2018

MAGAZYNOWANIA 20181218-0911-0-wniosek.xml 09:49 v
floje pliki

Zrzut ekranu 1.3

JAPAHA

Rafal Kozowski » Pobeane »

Nowy foldes

o MNazwa Data ; : - <?xm| =
L mirt zadania magda.tad 018-12-57 1451 : . ) "
gl | EfLogite 2018-12:17 1406 - Ver3|0|.1- 1“0 )odaj plik z dys
e L wrosek - testowy(d)amid 20181214 1382 encoding="U
o 2018-12-14 1335 TF-8"
2018-12-14 1334 -
e A — standalone="
Pl 8. 09 Fag | b4 e "
Bl [ wriosek - testowy(l)amid 2018-12-14 1326 yes e
y U 20181214-0821 872 rawiadomienie BESamixades  2018.12-14 0828 <ns6:Dokum
L 20131214.0821-872- awaadomieniexmi 018-12.34 0828 ent
| wreosek - testony-0.xmi 201812121516 .
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v .| ODP_3-cid-zamienione- 201812110817 O-wniosek... 20181212 08452 . 6r
i ] »  xmins:adr="h -
Noxwa pil formutarz-odpowiedz-BGPXmI v | Wazystiie plii (") )

Zrzut ekranu 1.4
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Krok 4

Po wybraniu odpowiedniego piku jak pokazane na zrzucie ekranu 1.4, zostanie on
wyswietlony wraz z rozmiarem. Odblokujg sie réwniez dodatkowe przyciski: Dodaj i Anuluj.
Kliknij Dodaj (zrzut ekranu 1.5).

I mm.n. 'kmnu: M 7 e e mm

formularz-cdpowiedzi-BGP . xml 2EBKB ]

Pokat raswansawane

W Madawca g Temat § CIak ra Dials wypdanis
[ ]
METYTUT LOCHITYHIN A 2 e 2 5 19.12. 2018
18121 80611 < sk wmal
MAGATHONAMLA 25 i o948 hod

Zrzut ekranu 1.5

Proggdt S WATAL O SPEAW
- l g DGEUmaS AL SEALE prEFflany Al fErdf
“"H‘hrll‘ll 1I:rq.mh..l.' L J + Dadag plik & dysku

Pakal zaswansowane

W Hadewca s Temal | CIms na Cepla wyslmnia &

{Brak) @arl-udpm'.'ied 1i-5@ :Eff-m” v

Zrzut ekranu 1.6

Na rysunku jest pokazany stan systemu po poprawnym dodaniu formularza.
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Krok 5

Po dodaniu formularza do systemu nalezy wybraé zaimportowany plik "formularz-
odpowiedzi-BGP.xml". Nastepnie w zaznaczonych polach (zrzut ekranu 1.7) nalezy wpisac
odpowiednio: miejscowos¢, date, numer nadawczy pisma (CID)
20181207_163852_751@biznes. gov. pl, oraz wypetni¢ pozostate pola formularza. Nie jest

wymagane podawanie numeréw NIP czy REGON.

Dokurment nie zostal zaadresowany

Edvcia:
foermularz-od powiedzi-BGFP xml "

Ol (ormky

o (o umeand neg Fosial Zaadnascwany )

Dokyment e posiads podpisdesy abpkbnone: zoych

Formularzg umodinaacy prrasianes dokumentu za posmednchyem Elekiromnc znego
1 Punkiu Koniakiowago nadrorowanego praez Ministerstiwo Praedsigbiorczosci
i Teechncdogii
W oAz A ahomakiug Sip 2 name veeeed. B Ened. Gos. pll poimne
Misjscowosc, data

e

Cio aﬂunwluu{::_ _:::}

LGN ENCN ]

CTaoba hrgcena @ nabytud

Bl el Lt

Flome wrabphmp Urrpd GlosrBomery

Zrzut ekranu 1.7

Krok 6

Za pomocg ikony ,+" zatgcz pliki do pisma i nacisnij Dalej
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Oswiadczenie:

|:|Cz3.r pokazac ciwiadozenie dot. komunikagji elektronicznej

Zataczniki:

Wybierz zatacznik

G doRumaEnty nke mare

Caicovtta wWialoos s T P
przskroczys 3.5 M2

Zrzut ekranu 1.8
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Krok 7
W oknie adresowania wiadomosci podaj adres nadawcy uzyskany z SZD (patrz warunki
wejsciowe na str. 2) i kliknij Dodaj odbiorce. Po dodaniu odbiorcy do ksigzki adresowej kliknij

Zapisz odbiorcow i zamknij.

Po wykonaniu tej czynnosci pismo bedzie prawidtowo zaadresowane (zrzut ekranu 1.70).

Adresowanie

Moizesz wprowadzic odbiorcow recznie lub uzy ksigzki adresowej. Przy adresowaniu recznym mozesz
wpizsac adres skrytki lub e-mail.

Whpisz adres Dodaj odbiorce

Ksigzka adresowa
Mazwa Adres

PUNKT KONTAKTOWY - MINISTERSTWO PRZEDSIEBIO .. fPunktKontaktoww/epk40013 Usuri

Zapisz odbiorcow i zamkmij m

Zrzut ekranu 1.9
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Podglad: . . o . .
wniosek - testowy.xml Wyslij bez podpisu

Od:  (brak)

Do PUNKT KONTAKTOWY - MINISTERSTWO PRZEDSIEBIORCZOSCI | TECHNOLOGI (/PunktKantaktowy/epkd0013):

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

Zrzut ekranu 1.70

Krok 8

Nastepnie kliknij Podpisz w celu podpisania pisma Profilem Zaufanym.

LT Y e

Podglad: o i 1 o
wniosek - testowy.xml Powrét do edycji Wysli) pisz

Od:  (brak)
Do:  PUNKT KONTAKTOWY - MINISTERSTWO PRZEDSIEBIORCZOSCI | TECHNOLOGI (/PunktKontaktowy/epk40013);

Dodaj odbiorce
Wszystkie podpisy prawidtowe
+ Podpis prawidtowy - Sessms———

Zrzut ekranu 1.11

Krok 9
Wybierz opcje Wyslij w trybie "UPP". Po prawidtowym wystaniu, system wyswietli komunikat

potwierdzajacy poprawne wystanie dokumentu (zrzut ekranu 1.72).
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. ‘ »/ Dokument zostat wystany na skrytke "/PunktKontaktowy/epk40013". UPP zostato wygenerowane.

Wybrana skrzynka: v

« Wréc do Odebranych B Kopiuj do roboczych ¥ Usun 1 Pobierz E Drukuj ¥ Wiecej

+ Zaawansowane

Podglad:
20181218-0911-0-wniosek.xml

Od:  INSTYTUT LOGISTYK! | MAGAZYNOWANIA (ilimtest)

Do:  PUNKT KONTAKTOWY - MINISTERSTWO PRZEDSIEBIORCZOSCI | TECHNOLOGI (/PunktKontaktowy/epkd0013);

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

Zrzut ekranu 1.12

Krok 10

Serwis Biznes.gov.pl przekazuje dokumenty z urzedu do podatnika w trybie doreczenia. W
zwigzku z tym podatnik odbierajgc dokument podpisuje elektronicznie Urzedowe
Poswiadczenie Doreczenia (UPD). Jest ono automatycznie odsytane przez serwis do urzedu

nadajgcego dokument i trafia na skrzynke ePUAP urzedu (zrzut ekranu 1.13). Jezeli w ciggu

2 tygodni podatnik nie odbierze dokumentu serwis wystawia UPD z odpowiednig adnotacja.

IWyhrana skrzynka: m v

PokaZ zaawansowane

V¥ Nadawcal Temat | Czas na Data
adbidr
©  Biznes.govpl - Punkt Informa...  UPD.xml 23.2('.:(.2020 v
Biznes.gov.pl - Punkt Informacij
& dlaPrzedsiebiorcy 09.'0?'2020 v
(Ministerstwo Rozwoju) 00:29
Fundusze : Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita

Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego
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Zrzut ekranu 1.13

UPD jest dla urzedu potwierdzeniem skutecznego dostarczenia dokumentu do podatnika.
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