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Wprowadzenie

Dokument zawiera instrukcje obstugi serwisu Biznes.gov.pl w zakresie rejestracji nowego konta pracownika
instytucji publicznej w Zapleczu serwisu Biznes.gov.pl oraz logowania do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl.

Prawidtowe dziatanie i petng funkcjonalno$é serwisu Biznes.gov.pl gwarantuje uzycie przegladarek
internetowych: Google Chrome v.56 lub wyzszej, Firefox v.51 lub wyzsze;.

Opracowanie omawia sposoby logowania i rejestracji do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl. Prezentuje widoki
poszczegdlnych ekrandéw wyswietlanych w procesach logowania oraz rejestracji. Informuje, jak krok po
kroku przeprowadzi¢ poszczegodlne czynnosci w zaleznosci od wybranego sposobu logowania.

Opracowanie zostato przygotowane w ramach projektu ,Konto przedsiebiorcy — ustugi online dla firm w
jednym miejscu”.

1. Rejestracja w Zapleczu serwisu Biznes.gov.pl

Aby  zarejestrowa¢ sie w  Zapleczu serwisu Biznes.gov.pl, wpisz w pole adresu:
https://zaplecze.biznes.gov.pl/.

W odpowiedzi system wyswietli sie strona logowanie.biznes.gov.pl. Wybierz ,zarejestruj sie”.

Rysunek 1: Strona Logowania do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie Polskiv
BiZ]’leS.gOV_pl Szukaj w biznes.gov.pl | Q |
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto Centrum pomocy

Unis Burapeisha - Strona ghdwna / Logowanie

Logowanie
Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy ufyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu

L-Dgi n ‘ Zaloguj sig przez Login.gov.pl

Zaloguj sig przez e-mail

Konto umozliwia zatatwicpia

zarejestiuj sie zp
E-mail *

Hasto *

HNie pamigtam hasts

ZALOGUJ SIE

lke w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
pemocy adresu e-mail.

mozesz uzyc Login.gov.p|



https://zaplecze.biznes.gov.pl/

Rejestracja i logowanie dla pracownikéw administracji publicznej w Zapleczu

serwisu Biznes.gov.pl

Zostaniesz przekierowany na strone Rejestracja.

Rysunek 2: Strona Rejestracja serwisu Biznes.gov.pl.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

wiesonss [l Swrona gtéwna / Rejestracia

Strona

Logowanie  English

Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q |

Rejestracja

Jegli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejdz do Logowania

Zatéz konto przy pomocy Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sig do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

Login | Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Rejestracja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyé Login.gov.pl, zaksz konto wypehniajgc formularz rejestracii

Irmie *

| Anna

Nazwisko *

| Kowalska

E-mail *

Hasfo *

spedialne

Hasto musi skladad sie 2 0o najmniej 8 znakéw w tym mata i duza litera oraz cyfry lub znaki

Powtdrz hasto *

REJESTRACJA

[ * zapoznalem/-am sie z reguleminem [ serwisu Biznes.gov.pl

Centrum pomocy

1.1. Rejestracja z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

4728

Jesli masz Profil Zaufany, mozesz zarejestrowac sie z jego wykorzystaniem. Na stronie logowania wybierz
»Zatéz konto przy pomocy Login.gov.pl”.

Rysunek 3: Strona ,Rejestracja”.

gov.pl

e

e |

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy
Biznes.gov.pl

Sprawy przedsiebiorcy Ustugi online Moje konto
Strona gtéwna / Rejestracia

Rejestracja

Jesli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejdz do Logowania

Zal6z konto przy pomocy Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwisow administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

L*Dgil'l ‘ Zaloguj sig przez Login.gov.pl

Rejestracja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyc Login.gov.pl, zatdz konto wypetniajgc formularz rejestracji

W odpowiedzi wyswietli sie strona Login.gov.pl.
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Rysunek 4: Strona Login.gov.pl
EJ gov.pl

LOgIn 8 elD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwga elektroniczna.
zafatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.
°
(71 inteligo

Bank Polski

Jako sposéb logowania wybierz ,Profil Zaufany”. Zostaniesz przekierowany na strone Profilu Zaufanego.
Dostepne sposoby logowania to: login/hasto, certyfikat kwalifikowany, bankowos¢ elektroniczna. Zaloguj sie
wybranym sposobem.

Rysunek 5: Strona Profilu Zaufanego.
gov.pl

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail >
. [ inteligo
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail S niai
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB

ciwsre | [T
‘ Wpisz hasto

Nie pamietam hasta ING ) | Msenan |

ZALOGU]J SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

@ " Certyfikat
e-dowod: kwalifikawany

ZALOZ PROFIL

Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Potwierdzenie adresu e-
mail”.
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Rysunek 6: Strona ,Potwierdzenie adresu e-mail”.

gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

& Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online Moje konto

i Eurepiska - Strona ghdwna / Potwierdzenie adresu e-mail

Potwierdzenie adresu e-mail

Na podany adres e-mail dostaniesz kod potwierdzajgcy. Wpisz go na kolejnej stronie.

E-miail *

(O * Zapoznalem/-am sie z regulaminem = serwisu Biznes.gov.pl

DODAJ

Wpisz adres e-mail, na ktéry chcesz otrzymywac powiadomienia z serwisu Biznes.gov.pl dotyczgce twojego
konta, np. potwierdzenie zmiany hasta.

Potwierdz, ze zapoznates sie z regulaminem serwisu. Nastepnie wybierz ,DODAJ". Jesli nie potwierdzisz
adresu e-mail, nie zarejestrujesz sie w serwisie Biznes.gov.pl.

W odpowiedzi wyswietli sie strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

Rysunek 7: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie English

BiZneS .gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online Centrum pomocy

wsseroos [ Strona giowna
Potwierdz kod weryfikacyjny

Na podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujacy. Jesli nie otrzymales wiadomosci z
kodem sprawdz katalog spam lub wyslij kod ponownie

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokonczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosé z kodem
(waznos¢ kodu jest ograniczona czasowo).

Rysunek 8: Przyktadowa wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym.

Szczegoly wiadomosci: Serwis Biznes.gov.pl - Zatozenie konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacja konta [952522]

To:

Reply to:
Temat: Serwis Biznes. gov.pl - Zalozenie konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacja konta
Data utworzenia: 2019-12-10 13:52:57 Data przetworzenia: 2019-12-10 13:52:58

Drogi Uzytkowniku!

Dokoficz rejestracie wpisujac ponizszy kod na stronie potwisrdzenia kodu weryfkacyinego: 1618778
Jesl wystapia jakiekolwiek trudnosci, skontakluj si z nami poprzez Centrum Pomocy

Fozdrawiamy,
Zespdi Biznes.gov.pl

Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".

Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomyslnie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestracji.
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serwisu Biznes.gov.pl

Rysunek 9: Komunikat poprawnego zakonczenia rejestraciji.

gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online

nia Europsiska - strona ghowna / Sukces

Rejestracja zakonczona pomyslnie

\/ Swietnie sie spisates

PRZEJDZ DO LOGOWANIA

Sprawdz skrzynke e-mailowag, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ potwierdzajaca
rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.

Rysunek 10: Powiadomienie o zarejestrowaniu sie w serwisie Biznes.gov.pl.

Szczegoly wiadomosci: Serwis Biznes.gov.pl - Dziekujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl [852525]

Tox
Reply to:
Temat: Serwis Biznes.gov.pl - Dzigkujemy za rejestracie w serwisie Biznes.gov.pl
Data utworzenia: 2019-12-10 13:53:32 Data przetworzenia:

Drogi Uzytkowniku!

Drigkujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl

Potrzebujesz wigcej informacii na temat tego jak dziata nasz serwis? Skontaktuj sig z nami poprzez Centrum Pomocy

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

1.2. Rejestracja z wykorzystaniem e-dowodu

Moje konto

Strona 72228

Jeslimasz e-dowod (dowdd osobisty z warstwag cyfrowg), mozesz zarejestrowac sie z jego wykorzystaniem.
Przygotuj wszystko, co jest niezbedne, aby uzy¢ e-dowodu na stronach internetowych, m.in. czytnik NFC,

oprogramowanie.

Jesli chcesz rozpoczac rejestracje z uzyciem e-dowodu, przejdz na strone logowania. Nastepnie wybierz

»Zaloguj przez Login.gov.pl”.

Rysunek 11: Logowanie przez Login.gov.pl.

gov.pl

e . |

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy
Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona glowna / Rejestracja

Rejestracja

Jesli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejdz de Logowania

Zat6z konto przy pomocy Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwisdw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

L-Dgil'l ‘ Zaloguj si¢ przez Login.gov.pl

Rejestracja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyc Login.gov.pl, zatoz kento wypeniajgc formularz rejestracji
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Zostaniesz przekierowany na strone Login.gov.pl. Wybierz ,e-dowod”.

Rysunek 12: Logowanie przez e-dowdd.

Eg gov.pl
Logl n 8 elD - select country:  Polska (Poland) v
Wybierz sposéb logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
Profil Zaufany e-dowaod
Bezplatne narzedzie, dzigki ktoremu Dowdd osobisty z warstwg elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.

(] inteligo

Bank Polski

Zostaniesz przekierowany na strone e-dowod.gov.pl.
Rysunek 13: Strona e-dowod.gov.pl.

gOV.pI Serwis polskiego rzadu
% e-dowod

Zaloguj sie¢ e-dowodem

Za moment przedstawimy instrukcje
logowania e-dowodem.
- Zapoznaj sie z nig krok po kroku.

W trakcie czytania nie wykonuj opisanych
czynnosci, rozpocznij po zakonczeniu instrukcji.

@ Znam instrukcje, przejdz do logowania (V) Pobierz instrukcie

| POWROT | ROZPOCZNIJ

Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Potwierdzenie adresu
e-mail”". Wpisz adres e-mail. Potwierdz, ze zapoznates sie z regulaminem serwisu. Nastepnie wybierz
»,DODAJ". Jesli nie potwierdzisz adresu e-mail, nie zarejestrujesz sie w serwisie Biznes.gov.pl.
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Rysunek 14: Strona ,Potwierdzenie adresu e-mail”.

gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online Moje konto

i Europjika - Strona giéwna / Potwierdzenie adresu e-mail

Potwierdzenie adresu e-mail

Na podany adres e-mail dostaniesz kod potwierdzajgcy. Wpisz go na kolejnej stronie.

E-mail *

(O * Zapoznalem/-am sie z regulaminem = serwisu Biznes.gov.pl

DODAJ

W odpowiedzi wyswietli sie strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

Rysunek 15: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie Polski v
Biznes.gov.pl Saukai w biznos.govsl [a]
Sprawy przedsiebiorcy Ustugi online Moje konto Centrum pomocy

s Exrapeitin - Strona gldwna / Potwierdz kod weryfikacyjny

Potwierdz kod weryfikacyjny

MNa podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujacy. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kodem sprawdz katalog spam lub wyslii kod ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokoriczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosé z kodem
(waznos¢ kodu jest ograniczona czasowo).

Rysunek 16: Przyktadowa wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym.

Szczegoly wiadomosci: Serwis Biznes.gov.pl - Zatozenie konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacja konta [952522]

To:

Reply to:
Temat: Serwis Biznes.gov.pl - Zaiozenis konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacja konta
Data utworzenia: 2019-12-10 13:52:57 Data przetworzenia: 2019-12-10 13:52:58

Drogi Uzytkowniku!

Dokoficz rejestracie wpisujac ponizszy kod na stronie potwisrdzenia kodu weryfikacyjnego: 1649778
Jesli wystapia jakiekolwiek trudnosci, skontakiuj sig z nami poprzez Centrum Pomocy

Pozdrawiamy,
ZespotBiznes.gov.pl

Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".
Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomyslnie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestracji.

Rysunek 17: Komunikat pozytywnego zakonczenia rejestraciji.
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gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Ui Eurasajsks - Strona ghowna / Sukces

Rejestracja zakoniczona pomyslnie

\/ Swietnie sie spisates

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ potwierdzajaca
rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.

Rysunek 18: Powiadomienie o zarejestrowaniu sie w serwisie Biznes.gov.pl.

Szczegoty wiadomosci: Serwis Biznes.gov.pl - Dziekujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl [952525]

Tox
Reply to:
Temat: Serwis Biznes.gov.pl - Dzigkujemy za rejestracie w serwisie Biznes.gov.pl
Data utworzenia: 2019-12-10 13:53:32 Data przetworzenia: 2019-12-10 13:54:02

Drogi Uzytkowniku!

Drigkujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl
Potrzebujesz wigcej informacii na temat tego jak dziata nasz serwis? Skontaktuj sig z nami poprzez Centrum Pomocy

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

1.3. Rejestracja za pomocg adresu e-mail

Jesli nie masz Profilu Zaufanego lub e-dowodu, mozesz zarejestrowaé sie za pomocg adresu e-mail. Aby to
zrobié, uzupetnij pola w sekc;ji ,Rejestracja przez e-mail”.
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serwisu Biznes.gov.pl

Rysunek 19: Strona rejestracji konta przez e-mail.

Krok 1

gov.pl

e |

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online  Moje konto

Strona glowna / Rejestracja

Rejestracja

Jesli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejd? do Logowania

Zatéz konto przy pomocy Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sig do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu

L*Jgin ‘ Zalogyj sig przez Login.gov.pl

j ja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyé Login.gov.pl, zatéz konto wypetniajgc formularz rejestracii

Imig *

MNazwisko *

E-mail *

Hasto *
Hasto musi skladaé sig z co najmniej 8 znakéw w tym mata i duza liters oraz cyfry lub znaki
specialne

- 4 m sie z regulaminem [ serwisu Biznes.gov.pl

REJESTRACJA

Powtdrz hasto *

Wypetnij pola wymagane przy rejestracji. Podaj:

Krok 2

imie

nazwisko

Strona

11z28

adres e-mail (musi by¢ unikalny, tzn. nie moze by¢ w systemie Biznes.gov.pl konta z tym adresem

e-mail)

hasto (musi sktada¢ sie z co najmniej 8 znakéw zawierajgcych matg i duzg litere oraz cyfre lub
znak specjalny)

Potwierdz zapoznanie sie z regulaminem.

Krok 3

Wybierz ,REJESTRACJA".
Wyswietli sie strona weryfikujgca uzytkownika.
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Rysunek 20: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.
gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Ustugi online  Moje konto

Ml Esraseiii - Strona gidwna / Potwierd: ked weryfikacyjny

Potwierdz kod weryfikacyjny

Ma podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujacy. Jesli nie otrzymates wiadomosciz
kodem sprawdz katalog spam lub wyélil ked ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokonczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktdérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ z kodem
(waznos¢ kodu jest ograniczona czasowo).

Rysunek 21: Przyktadowa wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym.

Szczegoly wiadomosci: Serwis Biznes.gov.pl - Zalozenie konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacja konta [952522]

To:

Reply to:
Temat: Serwis Biznes.gov.pl - Zatozenie konta w serwisie Biznes.gov.pl - aktywacia konta
Data utworzenia: 2019-12-10 13:52:57 Data przetworzenia: 2019-12-10 13:52:58

Drogi Uzytkowniku!

Dokoficz rejestracie wpisujac ponizszy kod na stronie potwierdzenia kedu weryfikacyjnego: 1619778
Jesli wystapia jakiskolwisk trudnosci, skontakiuj sig z nami poprzez Centrum Fomocy

Pozdraviamy,
Zespot Biznes.gov.pl

Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".
Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomysinie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestraciji.
Rysunek 22: Komunikat pozytywnego zakonczenia rejestraciji.

gOV.Pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Ushlugi online Moje konto

Unia Eurapjska - Strona ghowna / Sukces

Rejestracja zakoniczona pomysinie

\/ Swietnie sie spisates

Sprawdz skrzynke e-mailowag, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ z potwierdzeniem
zarejestrowania konta w serwisie Biznes.gov.pl.
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2. Potaczenie profilu z instytucja

Aby potaczy¢ zatozone konto z instytucjg, w ktorej pracujesz, przejdz na strone
https://zaplecze.biznes.gov.pl/.

Rysunek 23 Ekran podpiecia pod instytucje

Wyloguj (Agata Koszatniczek)
BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny e N S

Centrum pomocy

Drogi Uzytkowniku!

Witamy w Zapleczu Biznes.gov.pl - panelu administracyjnym dia pracownikéw instytucii publicznych
Twoje uprawnienia nie sa wystarczajace do korzystania z Zaplecza Biznes.gov.pl

Jezeli cheesz uzyskat dostep do Zaplecza, wprowadz dane swojs] instytucii oraz okresl swoj role w Zapleczu Biznes.gov.pl

Wprowad? miejscowosé, w ktdre] znajduje sie urzad / instytucja

Typ Instytucji
Hazwa Instytucii
Hazwa wydziatu | stanowisko

[[] Moja instytucia nie znajduje sig na liscie
Okrel swojq role w Zapleczu Biznes.gov.pl

() Koordynator

Aktualizuje dane swojej instytucii, redaguje i weryfikuje opisy uslug, zarzadza ustugami realizowanymi, wprowadza konta bankowe, koordynuje udzielanie odpowiedzi do Centrum Pomocy Przedsigbiorcy.
(O Redaktor

Aktualizuje dane swojej instytuci, redaguie i weryfikuje opisy usiug, zarzadza ustuigami realizowanymi

WprowadZ miejscowos$¢ (wprowadzenie 3 pierwszych znakéw uruchamia system podpowiedzi), w ktorej
znajduje sie twdj urzad/instytucja. Dopiero wprowadzenie tej informacji oraz potwierdzenie poprzez
LZatwierdz wybor” spowoduje, ze pozostate pola bedg aktywne. W dalszym kroku wypetnij pola, w tym:

e Typ instytucji
e Nazwa instytucji
e Nazwa wydziatu/stanowisko

Jesli nie znalaztes swojej instytucji na liScie, zaznacz opcje ,Moja instytucja nie znajduje sie na liscie”.
Rysunek 24 Brak instytucji na liscie

Typ Instytucji
Mazwa Instytucji

MNazwa wydziatu / stanowisko

¢ Moja instytucja nie znajduje sie na liscie

Nazwa

MNazwa wydziatu / stanowisko REGON

Ulica Numer

Miejscowosc Kod pocztowy
Poznan

Zaznaczenie tej opcji spowoduje wyswietlenie formularza zgtoszenia nowego urzedu/instytucji. Wypetnienie
wszystkich pol jest wymagane.


https://zaplecze.biznes.gov.pl/
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Kiedy wypetnisz pole REGON, system sprawdzi, czy w bazie istnieje juz instytucja o podanym numerze. Jesli
numer nie jest unikatowy, wyswietli sie komunikat, ze instytucja o podanym numerze REGON znajduje sie juz
w serwisie Biznes.gov.pl. Musisz wiec odnalez¢ szukang instytucje w formularzu rejestraciji.

Rysunek 25 Walidacja numeru REGON

Moja instytucja nie znajduje sie na liscie

Nazwa

[ ]

Pole wymagane

Nazwa wydziatu / stanowisko REGON

[ ] [ 01581798500025 ]

Pole wymagane Instytucja o podanym numerze REGON znajduje sig jul w serwisie
Biznes.gov.pl. Po zatwierdzeniu miejscowosci, wybierz z listy typ:
Oddzialy wojewédzkie NFZ, a nastepnie nazwe: 01R - Dolnoé laski Oddaziat
Wojewddzki NFZ.

Ulica Humer

[ ) ]

Pole wymagane Pole wymagane

Miejscowosé Kod pocztowy

[ ) ]

Pole wymagane Pole wymagane

W takim przypadku postepuj zgodnie z instrukcjg wyswietlang w komunikacie ostrzegawczym. Wré¢ do
sekcji wyboru instytucji i znajdz swoj urzad/instytucje.

Ostatnim etapem wypetniania formularza rejestracji uzytkownika jest wybranie roli w Zapleczu Biznes.gov.pl:

e Koordynator — peten dostep do wszystkich funkcjonalnosci Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl, w tym
do zarzadzania opisami ustug nadzorowanych przez instytucje, zarzadzania danymi szczego6towymi
ustug realizowanych, zarzgdzania danymi swojej instytucji, jak rowniez otrzymywania powiadomien
mailowych na temat aktualizacji opisow ustug oraz koordynowania udzielania odpowiedzi do
Centrum Pomocy Przedsiebiorcy.

¢ Redaktor — ograniczony dostep do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl. Uzytkownik z rolg Redaktora
aktualizuje dane swojej instytucji, redaguje i weryfikuje opisy ustug, zarzadza ustugami
realizowanymi.
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Rysunek 26 Podtgczenie pod instytucje

3 BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Drogi Uzytkowniku!

‘Witamy w Zapleczu Biznes.gov.pl - panelu administracyjnym dla pracownikdw instytucji publicznych.
Twoje uprawnienia nie sa wystarczajace do korzystania z Zaplecza Biznes.gov.pl.

Jezeli chcesz uzyskac dostep do Zaplecza, wprowadz dane swojej instytucji oraz okregl swoja role w Zapleczu Biznes.gov.pl

Wprowadz miejscowosé, w ktorej znajduje sig urzad / instytucja

Warszawa

E—

Typ Instytucji

Ministerstwa

Nazwa Instytucji

Ministerstwo Sportu i Turystyki

Nazwa wydziatu / stanowisko

Dziat Obslugi Klienta

[ Moja instytucia nie znajduje sie na liscie
Okresl swoja role w Zapleczu Biznes.gov.pl

@) Koordynator
Aktualizuje dane swojej instytucii, redaguje | weryfikuje opisy ushig, zarzadza ustugami realizowanymi, wprowadza konta bankowe, koordynuje udzielanie odpowiedzi do Centrum Pomocy Przedsigbiorcy.

() Redaktor
Aktualizuje dane swoijej instytucii, redaguje | weryfikuje opisy ustug, zarzadza uslugami realizowanymi.

Po wypetnieniu wszystkich pél i wybraniu roli, kliknij przycisk ,PRZESLIJ DALEJ”. Wy$wietli sie kolejna strona
(réwniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu sie).

Rysunek 27 Ekran zatgczenia Upowaznienia

4 BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Administracja ~ Akademia

Drogi Uzytkowniku!

Posiadasz rolg Obserwatora, mozesz przegladad treci znajdujgce sig na Zapleczu Biznes.gov.pl, jednak bez mozliwosci ich edycii. By rozszerzy¢ uprawnienia, wykonaj nastepujace kroki:

Zatacz podpisane elekironicznie Upowaznienie
Zatacz plik scalony z podpisem kwalifikowanym lub dokument podpisany za pomoca Profilu Zaufanego. Sprawdz jak podpizac dokument elektronicznie za pomoca Profiu Zaufanego

Przegladaj... | Mie wybrano pliku.

Po weryfikacj otrzymanego podpisanego elektronicznie dokumentu Administrator Biznes gov.pl nada ci stosowne uprawnienia

W punkcie pierwszym Kkliknij na przycisk ,UPOWAZNIENIE". System generuje i otwiera w nowym oknie
dokument wypetniony danymi wprowadzonymi przy zaktadaniu konta.

Wygenerowane Upowaznienie nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym lub za pomoca Profilu Zaufanego.
Podpis powinien ztozy¢ twdj przetozony. Wiecej informacji o zatgczaniu podpisanego Upowaznienia
znajdziesz w rozdziale 3.
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3. Elektroniczne potwierdzenie uprawnien

Wyszukaj na dysku podpisany cyfrowo plik i wybierz ,Przegladaj”.

Upowaznienie podpisane cyfrowo musi by¢ jednym plikiem (w formacie pdf badz xml). Jesli po podpisaniu
dokumentu powstaty dwa pliki (podpis i Upowaznienie) nie mozesz ich zataczyé.

Kiedy zatgczysz plik w systemie i wyslesz go, wyswietli sie kolejne okno umozliwiajgce zmiane
Upowaznienia.

Rysunek 28 zmiana Upowaznienia

i BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Administracja ~ Akademia

Drogi Uzytkowniku!

Posiadasz role Obserwatora, mozZesz przegladac tresci znajdujace sig na Zapleczu Biznes gov.pl, jednak bez mozliwosci ich edycji. By rozszerzyE uprawnienia, wykonaj nastepujace kroki:

Zatacz podpisane elekironicznie Upowaznienie

Zatacz plik scalony z podpisem kwalifikowanym lub dokument y za pomoca Profilu Zauf: Sprawdz jak podpisac dokument elektronicznie za pomoca Profilu Zaufanego

Przegladaj... | Mie wybrano pliku.

Po weryfikacj otrzymanego podpisanego elektronicznie dokumentu Administrater Biznes. gov.pl nada ci stosowne uprawnienia.

System umozliwia ponowne wygenerowanie Upowaznienia.

Rysunek 29 Pobranie nowego Upowaznienia

; BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Administracja ~ Akademia

Dziel Za przesfanie O zwigkszeniu twoich uprawnien Administrator Biznes.gov.pl poinformuje ciebie poprzez poczte elektroniczng.

Drogi Uzytkowniku!

W dniu 10-05-2020 zarejestrowales sie w Zapleczu Biznes.gov.pl. Obecnie weryfikujemy twdj wniosek. Dostaniesz od nas e-mail z informacia o zwigkszeniu uprawnien.
Do momentu weryfikacji masz mozliwoe&E zmiany zalgczonege Upowaznienia. W tym celu kliknij przycisk “Zmien” i zatlacz nowy plik.
Jegli potrzebujesz ponownie wygenerowac Upowaznienie wybierz POBIERZ PONOWNIE UPOWAZENIENIE.

Upowaznienie podpisane elektronicznie
uzytkownik przesdat w dniu 17-06-2020 o godzinie 20:09

paf

Komentarz

Pobierz ponownie

Masz tez mozliwos¢ zmiany zatgczonego wczesniej dokumentu.
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Rysunek 30 Zatgczenie nowego dokumentu

; BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Administracja ~ Akademia

Dzigkujemy za przestanie 0 zwigkszeniu twoich uprawnien Administrator Biznes.gov.pl poinformuje ciebie poprzez pocztg elektronicznag.

Drogi Uzytkowniku!

W dniu 10-05-2020 zarejestrowaled sie w Zapleczu Biznes gov.pl Obecnie weryfikujemy twdj wniosek Dostaniesz od nas e-mail z informacja o zwigkszeniu uprawnief
Do momentu weryfikacj masz moziiwos¢ zmiany zatlgczonego Upowaznienia. W tym celu kiiknij przycisk "Zmied” i zatgez nowy plik.
Jesli potrzebujesz ponownie wygenerowat Upowaznienie wybierz POBIERZ PONOWNIE UPOWAZENIENIE.

Upowaznienie podpisane elektronicznie
uzytkownik przesiat w dniu 17-06-2020 o godzinie 20:09

Komentarz

Pobierz ponawnie

Po pozytywnej weryfikacji przez Administratora serwisu Biznes.gov.pl otrzymasz wnioskowane uprawnienia
do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl.

Na podany adres e-mail otrzymasz potwierdzenie nadania uprawnien zgodnych z zatgczonym wczesniej
Upowaznieniem.

0d tego momentu mozesz korzystac z funkcjonalnosci Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl w zakresie nadanych
uprawnien.

UWAGA: Nie musisz przesytac oryginatu Upowaznienia do Ministerstwa.

3.1. Zmiana uprawnien w Zapleczu serwisu Biznes.gov.pl

Jesli wystapi potrzeba zmiany przypisanej instytucji badz roli, wybierz na stronie gtéwnej Zaplecza ,ZMIEN
INSTYTUCJE LUB ROLE-PRZEJDZ DO EDYCJI”.

Rysunek 31 Edycja instytucji badz roli

W Zaplecze - panel administracyjny

Widocznesé ushug o Przypisana instytucjs oraz rola
Widzisz 137 z 137 ustug Instytucis
Zarzadzaj widocznoscis swoich ustug - przejdz do dycj Urzag Missts Paznsh

Wydzislstanawisa
wydzist informatyki

O — ° Rols przydzielons w Zapleczu biznes govpl
Koordynstor
Zalaczone Upowaznienie Zmien instytucje lub role - rz=jes 4
Nie masz op do weryfikacji edydji
Dane kontsitowe o
Obserwowane opisy uslug o
Dane kontaktowe dostepne w senwisie biznes.gov.pl jeszcze nigdy nie zostaty zsktualizowane przez pracownika Twajej
instytugji. Sprawd? ich sktualnodé — przejd? do edydi
Obecnie nie obserwujesz 2adnych opiséw ustug. Aby list snych wejdz w jego szczegély |

Po kliknieciu opcji ,PRZEJDZ DO EDYCJI” wy$wietli sie formularz umozliwiajgcy edycje danych w Zapleczu
Biznes.gov.pl.
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Rysunek 32 Formularz zmiany danych w Zapleczu Biznes.gov.pl

BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Opinie ~ Ustugi - Administracja ~ Alkademia

Drogi Uzytkowniku!

Jesli chcesz zmienié przypisana instytucje lub swoja role w Zapleczu Biznes gov.pl wprowadz nowe dane

Wprowadz miejscowosé, w ktdrej znajduje sie urzad / instytucja

ZatwierdZ wybdr

Typ Instytucji
Nazwa Instytucji
Nazwa wydziatu | stanowisko

[]Moja instytucja nie znajduje sig na liscie
Okre&l swojg role w Zapleczu Biznes.gov.pl

() Koordynator
Aktualizuje dane swojej instytucy, redaguje | weryfikuje opisy ustug, zarzadza ustugami realizowanymi, wprowadza konta bankowe, koordynuje udzielanie odpowiedzi do Centrum Pomecy Przedsigbiorcy.

() Redaktor
Aktualizuje dane swojej instytucii, redaguje i weryfikuje opisy usiug, zarzadza usiugami realizowanymi.

Wypetnienie formularza generuje nowy Dokument Potwierdzenia Uprawnien. Uprawnienia sg ograniczone do
momentu potwierdzenia nowych wnioskowanych zmian.
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4. Logowanie do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl

W serwisie Biznes.gov.pl mozna zalogowa¢ sig z wykorzystaniem:

. Profilu Zaufanego (Login.gov.pl)
. e-dowodu (Login.gov.pl)
. adresu e-mail oraz hasta
4.1. Logowanie przez Login.gov.pl (Profil Zaufany, e-dowdd)

Mozesz zalogowac sie przez Login.gov.pl, jesli posiadasz Profil Zaufany lub e-dowéd.

4.1.1. Logowanie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

Jesli masz Profil Zaufany, mozesz logowa¢ sie z jego wykorzystaniem. Na stronie
https://zaplecze.biznes.gov.pl/ wybierz ,Zaloguj przez Login.gov.pl”.

Rysunek 33: Logowanie przez Profil Zaufany.

gov.pl  senwisinformacyjno-ustugowy dla przedsighiorcy Logowanie  Polski®
Biznes.gov.pl Seukaj w biznea gov.l B
& Sprawy przedsiebiorcy Ushugi online Moje konto Centrum pomocy
ssssccsios [l Stroma gigwna £ Lopowanie
Logowanie
| Zaloguj si¢ przez Login.gov.pl

Login.gov.pl umeiliwia logowanie sie do wielu serwisow administracji publicznej w
Palsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowaodu.

‘ LOgiI'I ‘ Zaloguj sie przez Login.gov.pl ‘

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umnozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jedli nie
mozesz wiyt Login.gov.pl. zarejestruj sig za pomoca adresu email.

E-mail *

Hazio®

Nie pamistam hacta

ZALOGU SIE



https://zaplecze.biznes.gov.pl/
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Wyswietli sie strona Login.gov.pl. Wybierz ,Profil Zaufany”.

Rysunek 34: Logowanie przez Profil Zaufany.

Eg gov.pl

LOgI n 5 elD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdéd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.
[ ]
(71 inteligo

Bank Polski

Zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl. Zaloguj sie wybranym sposobem.

Rysunek 35: Strona pz.gov.pl.

Eggov.pl
Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Y
E-- inteligo
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail —_— m@m s

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB

coe || [N

| Whpisz hasto

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta ING B

@ 5 Certyfikat
e-dowd: Kwalifikowany

ZAtOZ PROFIL

Zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Ustawienia”.

20z 28
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4.1.2. Logowanie z wykorzystaniem e-dowodu

Jesli masz e-dowdd, mozesz logowac sie z jego wykorzystaniem. Wybierz ,Zaloguj przez Login.gov.pl”.

Rysunek 36: Logowanie przez e-dowdd.

gov.pl

Serwis informacyjne-ustugowy dla przedsichiorey

Biznes.gov.pl

Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto
Strona gléwna / Logowanie

Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umazliwia logewanie sig do wielu serwisdw administracji publicznej w
Palsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

‘ Login‘ Zaloguj sig przez Login.gov.pl ‘

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jedli nie
mozZesz uyd Login.gov.pl, zarejestruj sie za pomoca adresu e-mail.

E-mail *

Hasio *

Hie pamietam hasts

Wyswietli sie strona Login.gov.pl. Wybierz ,e-dowéd”.

Rysunek 37: Logowanie przez e-dowéd.

Eg gov.pl
Login &)

Wybierz sposdob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Logowanie Polski»
Szukaj w biznes_ gov.pl | Q

Centrum pomocy

elD - select country: Polska (Poland) v

Profil Zaufany e-dowdd

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdod osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomocg czytnika.

(] inteligo

Bank Polski

Zostaniesz przekierowany na strone e-dowod.gov.pl.
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Rysunek 38: Strona pz.gov.pl.

gOV.pI Serwis polskiego rzadu

e-dowod

Zaloguj sie e-dowodem

Za moment przedstawimy instrukcije
logowania e-dowodem.
- 8 Zapoznaj sie z nig krok po kroku.

123456
W trakcie czytania nie wykonuj opisanych
czynnosci, rozpocznij po zakonczeniu instrukcji.

@ Znam instrukcie, przejds dologowania (V) Pobierz instrukcie

| POWROT | ROZPOCZNIJ

Zostaniesz przekierowany do Zaplecza serwisu Biznes.gov.pl.

4.2. Logowanie za pomocg adresu e-mail

Jesli masz utworzone hasto do konta i chcesz sie zalogowaé przez e-mail, wybierz ,Zaloguj sie przez e-mail”.
Rysunek 39: Logowanie przez e-mail.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

& Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online  Moje konto

Ui Euraaisks - Strona géwna / Logowanie

Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwisdw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

L+:>gin ‘ Zaloguj sig przez Login.gov.pl

8 Zalogujsie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gow.pl. Jesli nie
mozesz uzyc Login.gov.pl, zarejestruj sie za pomocy adresu e-mail.

E-mail *

Hasto *

Nie pamigtam hasta

Zostaniesz przekierowany na strone ,Ustawienia” w twoim koncie na Biznes.gov.pl.

Jesli masz konto zarejestrowane przez e-mail, mozesz réwniez logowaé sie przez Profil Zaufany i e-dowéd.
Przy pierwszej probie logowania przez Profil Zaufany lub e-dowéd system zapyta cie o adres e-mail z jakim
potaczy¢ Profil Zaufany.
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Jesli podasz inny adres e-mail niz dotychczasowy bedziesz mie¢ dwa oddzielne konta. Jedno
zarejestrowane przez e-mail, drugie przez Profil Zaufany lub e-dowdd.

Jesli chcesz mie¢ jedno konto, do ktérego mozna zalogowaé sie wszystkimi dostepnymi sposobami — podaj
dotychczasowy adres e-mail.

5. Ustawienie hasta w serwisie Biznes.gov.pl, gdy uzytkownik loguje sie
poprzez Profil Zaufany/eDowod

Jezeli zarejestrowate$ nowe konto w serwisie Biznes.gov.pl wykorzystujgc Profil Zaufany lub eDowdd
i logowates sie do tej pory tylko w ten sposdb, mozesz dodatkowo ustawi¢ hasto do logowania sie. Po jego
dodaniu bedzie mie¢ mozliwos¢ logowania sie poprzez adres email i hasto.

Aby ustawié swoje nowe hasto do logowania, zaloguj sie tak jak do tej pory, czyli uzywajac Profilu Zaufanego,
a nastepnie po poprawnym zalogowaniu przejdz do ustawien swojego konta. W tym celu kliknij imie lub
nazwisko w prawym gérnym rogu.

Rysunek 40 Przejscie do Mojego Konta

Wyloguj (Filip Lewandowski)
BIZNES.GOV.PL
Zaplecze - panel administracyjny

Administracja - Akademia Centrum pomocy

Wyswietli sie strona Moje konto:

Rysunek 41 Przejscie do Moje konto

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Adam Szynszyl v
Biznes_gov.pl Szukaj w biznes.gov.p ‘ Q ‘
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto Centrum pomocy
Unia Burepejska - Strona ghéwna / Moje konto
Moje konto
* Moje konto
Powiadomienia » Powiadomienia
Nie masz nowych powiadomier = Sprawy zakoriczone
» Ustawienia
Sprawy zakoriczone = Historia konta

Nie zakoriczyles jeszcze zadne] sprawy urzedowej online. Sprawdz jak mozemy ci
pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych.

Po kliknigciu opcji ,USTAWIENIA" wyswietli sie strona:

Rysunek 42 Ustawienia konta uzytkownika
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QOV.Pl  Serwis informacyira-ushugowy dia preedsiebiarcy Filia Lewandowski v

sowwsss [l Stronagiewna [ Majekonta [ Ustawienia

¢ Ustawienia

Biznes.gov.pl Seuke wbiznes govl [a]
Sprawy przedsigbiorcy  Ushugi online  Moje konto Centrum pomocy

* Moje komto
Imi¢ i nazwisko * Powisdomienia
Imiig * * Moje sprawy
| - | * Ustawienia
Filip
* Historia kanta
Nawiska *
| Lewandawski |

Zmiana e-mail

Jegii zmienisz adms =-mail podany podczas rejestrac, komisczna bedzie ponoana 2k
tywacja komta, Pamieta, te email shady da logowania do konta Biznes gov.pl

Adres e-mail

| Filip.Lewandowskigbiznes.gov.pl

ZMIEN E-MAIL

Zmiana hasta

Nowe kasio®

Hiasio musl skisda sig 7 oo najmnle) B nokéw w
fym mada | duta Hars oz cyfry his Znakl spes-
aine

Patwierd: nowe hasto *

USTAW HASHO

Powiadomienia SMS

Podaj nr telefonu dia powiadomis ShS

Telefon

442

[ Wigcz powiadomienia SMS

Powigzane konta
Bk powigzanych kent

Usuwanie konta

USUK KONTO

Aby ustawi¢ hasto do konta, wpisz nowe hasto i kliknij ,USTAW HASLO".

Rysunek 43 Sekcja USTAW HASEO
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l Testowy ]

Nazwisko *

[ |

Nowe hasto *

Hasto musi skladac sie z co najmniej 8 znakow w
tym mata i duza litera oraz cyfry lub znaki
specjalne

PotwierdZ nowe hasto *

USTAW HASLO

Powiadomienia SMS

Po kliknieciu opcji ,ZMIEN HASLO” wyswietla sie okno modalne z mozliwo$cig wpisania kodu przestanego
na adres e-mail uzytkownika.

Rysunek 44 Ustawienie nowego hasta

Potwierdzenie zmiany hasta

Na podany adres email wystalismy kod weryfikujgcy. Wpisz go w polu Kod email. Jesli nie otrzymates
kodu mozesz wystaé go ponownie

Kod email

|

WYSLIJ KOD PONOWNIE ] POTWIERDZ

Kiedy wpiszesz kod i klikniesz POTWIERDZ system potwierdzi jego dodanie. Mozesz wiec zalogowac sie z
wykorzystaniem nowo ustawionego hasta.
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6. Odzyskiwanie zapomnianego hasta
Jesli nie pamietasz hasta, przejdz na strone logowania. Nastepnie wybierz ,Nie pamietam hasta”.
Rysunek 45: Logowanie przez e-mail.

Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umcsliwia lagowanie sie do wielu serwisdw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy ufyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

‘ Login ‘ Zaloguj sig przez Login.govpl ‘

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylke w serwisie Biznes.gov.pl. Jedli nie
mozesz uzyc Login.gov.pl, zarsjestruj sie za pomocg adresu e-mail.

E-mail *

Hasio *

[ Hie pamietam hasts |

Wyswietli sie strona ,Zapomniatem hasta”. Wpisz adres e-mail i wybierz ,WYSLIJ".
Rysunek 46: Strona ,Zapomniatem hasta”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

% Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online  Moje konto

furosaika - Strona gtéwna / Zapomniatem hasta

< Zapomnialem hasta

Aby zmieni¢ hasto nalezy podac prawidtowy, zarejestrowany w systemie adres e-mail
uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomosc zawierajaca kod niezbedny do
bezpiecznego ponownege nadania hasta.

E-mail *

WYSLLJ

Zobaczysz komunikat: ,Link do zmiany hasta zostat wystany na wskazany adres e-mail”.

Rysunek 47: Strona Potwierdz kod weryfikacyjny

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

- Biznes.gov.pl
¢ Sprawy przedsiebiorcy  Ustugi online Moje konto

UniBurepaisia - Strona gléwna / Potwierdz kod weryfikacyjny

Potwierdz kod weryfikacyjny

Na podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujgey. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kadem sprawdz katalog spam lub wyslij kod ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosc¢ z kodem do
zmiany hasta. Wpisz go na stronie przegladarki w pole: Kod weryfikacyjny i kliknij Potwierdz kod.
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Zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Zmiana hasta”. Wpisz nowe hasto i wybierz
LZMIEN".

Rysunek 48: Strona ,Zmiana hasta”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

- Biznes.gov.pl
2 Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Uiia Europsiika - Strona gtéwna / Zmiana hasta

7Zmiana hasta

Wprowadz nowe hasto

Nowe hasto*
Haslo musi skladaé sie z co najmniej 8 znakdw w tym mata | duza litera oraz cyfry lub znaki

specjalne
Potwierdzenie hasta *

W przypadku dodatkowych pytan zapraszamy do kontaktu z Centrum Pomocy serwisu Biznes.gov.pl.
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